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1. Introducere

Prezentul Ghid de digitalizare (Ghidul) este elaborat in scopul unei cat mai bune digitiziri a
resurselor culturale nationale in cadrul Proiectului ,E-cultura: Biblioteca digitald a
Romdniei” (proiectul E-Cultura) cod SMIS 114367.

Ghidul cuprinde informatii referitoare atat la principiile si regimul juridic al digitizarii,
procesul, etapele si activitatile de digitizare cat si informatii referitoare la criteriile tehnice
minime de publicare atat in platforma Culturalia.ro cét si in platforma Europeana.eu -
identificate in cadrul proiectului E-Cultura.

Ghidul i propune atat multiplicarea intelegerii unitare si armonioase a etapelor necesare

de parcurs in scopul unei cit mai bune digitizari a resurselor culturale nationale ale
proiectului, cat si multiplicarea lectiilor invatate in cadrul proiectului E-Cultura.

Ghidul vine in completarea celor 29 de Acorduri de participare incheiate intre Ministerul
Culturii si Identitatii Nationale (MCIN) prin Unitatea de Management a Proiectului (UMP) si
participantii proiectului E-Cultura, toate Acordurile de participare avand aplicabilitate de
la data semnarii acestora si pana la data finalizarii proiectului E-Cultura.

Ghidul vine in sustinerea participantilor proiectului E-Cultura in procesul de digitizare a
resurselor culturale asumate prin Acordurile de participare prin crearea/stabilirea clari a
criteriilor/ specificatiilor tehnice minime de indeplinit pentru toate tipurile de resurse
culturale care urmeaza a fi fincarcate in platforma Culturalia.ro si in platforma
Europeana.eu, in corelare cu standardele Europeana.

Fig.1. Proiectul ,,E-cultura: Biblioteca digitald a Romdniei” finantat in cadrul
Programului Operational Competitivitate - cod SMIS 114367

Proiectul ,E-cultura: Biblioteca digitald a Roméniei” este finantat in cadrul
Programului Operational Competitivitate (POC) (2014-2020), Axa Prioritara 2,
actiunea 2.3.3 imbunatdtirea continutului digital si a infrastructurii T.I.C.
sistemice, in domeniul e-educatie, e-incluziune, e-sanatate si e-cultura.

Proiectul vizeaza digitizarea patrimoniului cultural cu ajutorul tehnologiilor IT
actuale, moderne, astfel incat mostenirea culturald nationald s& poatd fi
pastrata, promovata si transmisa generatiilor viitoare.

Obiectivul general: Eficientizarea serviciilor publice oferite de catre Ministerul
Culturii si Identitatii Nationale (MCIN) prin valorificarea potentialului 1.T.C. in
procesul de digitizare a patrimoniului cultural mobil, in scopul cresterii
accesibilitatii resurselor culturale pentru publicul larg.

Obiectivele specifice ale proiectului sunt:
1. Cresterea numarului de elemente de patrimoniu cultural digitalizate Si
expuse online, intr-un punct unic de acces,




2. Cresterea gradului de interoperabilitate intre institutiile detinatoare de
elemente de patrimoniul cultural,

3. Promovarea patrimoniului cultural national prin expunerea resurselor
culturale digitalizate in Europeana.eu.

La finalizarea proiectului vor fi atinse urmatoarele rezultate:

1. 550.000 resurse culturale digitalizate si expuse in Biblioteca Digitala a
Romaniei, din care minimum 200.000 expuse si in Biblioteca Digitala
Europeana (EUROPEANA.EU);

2. 0 platforma informaticd de tip biblioteca digitala si catalog partajat
(CULTURALIA.RO);

Proiectul are 2 componente principale:

1. Realizarea Platformei CULTURALIA.RO;
2. Digitalizarea patrimoniului mobil.

Durata de implementare a proiectului: 36 de luni (13.07.2018 - 12.07.2021).

2. Scopul, necesitatea si oportunitatea Ghidului de digitalizare

Raportandu-ne la realitatea din teren specifica sectorului cultural din Romania observam
ca, deocamdatd, nu existd un sistem informational-informatic centralizat, coerent si
eficient: fiecare institutie culturala inclusiv cele aflate in subordinea si coordonarea MCIN
detin propriile echipamente IT (calculatoare, imprimante, scannere etc.) mai mult sau
mai putin uzate moral si se raporteazi la propria baza de date, fard a fi in creata o
legatura intre ele. Mare parte din echipamentele IT existente la nivelul institutiilor de
culturi sunt dedicate uzului cotidian, astfel incat numai cu acestea nu se poate asigura un
volum de lucru satisfacator si/sau o calitate ridicata a digitizarii. Lipsa echipamentelor IT
profesionale dedicate, multitudinea bazelor de date in care se opereaza in mod curent,
precum si multitudinea vocabularelor folosite de acestea, sunt doar cativa din factorii
care ingreuneaza procesul de digitizare.

in prezentul Ghid de digitalizare ,,digitizarea” este procesul prin care o resursa tangibila
sau analogicd este transpusa intr-un format digital. ,Digitalizarea” este trecerea la
folosirea ,,instrumentelor” si tehnicilor digitale (i.e. informatice) in cadrul unui proces
oarecare si echivalent cu informatizare”. Putem vorbi despre digitalizarea
administratiei”, nu despre , digitizarea administratiei”. Totodata, , digitizarea” este
un termen generic pentru ,fotografiere” si ,,scanare” (2D sau 3D) iar ndigitalizarea” este
digitizare + catalogare + expunere online etc, procedurile traditionale ale bibliotecilor si
muzeelor fiind astfel informatizate. , Digitizarea” este recunoscuta pe plan international
ca fiind un instrument strategic pentru exploatarea resurselor culturale si stiintifice si
pentru a “pastra in viatd, trecutul si prezentul pentru viitor”. ,Digitizarea” mostenirii
culturale si diseminarea ei cu ajutorul noilor tehnologii, aduce noi oportunitati in
toate domeniile. ,Digitalizarea” presupune captura digitala, transformarea din

forma analogd in forma digitald, descrierea si reprezentarea obiectelor de



patrimoniu si a documentatiei referitoare la acestea, procesarea, asigurarea accesului la
continutul digitizat, si prezervarea pe termen lung. Noile tehnologii informatice ofera
solutii potrivite pentru a rezolva si problema prezervarii patrimoniului cultural si fac
posibil accesul populatiei la mostenirea culturatd, fard ca acest lucru sa diuneze
colectiilor valoroase.

Un avantaj a digitalizarii patrimoniului cultural al Romaniei prin prezentul proiect este
reprezentat de conservarea operelor culturale nationale, asigurdndu-se accesul la
registrele digitale cu elemente de patrimoniu, contribuind la sporirea gradului de
informare al cetatenilor cu privire la mostenirea cultural romaneasca si sprijinind
valorificarea patrimoniului: a) cresterea posibilitatii cetatenilor din mediul rural de a se
bucura de colectiile din mediul urban; b) cresterea posibilitatii cetatenilor din provincie
de a se bucura de colectiile din capitald; c) cresterea posibilitatii ca marile muzee sa-si
expuna (macar online) colectiile care stau momentan in depozite.

Resursele culturale nationale digitalizate vor fi incluse in Biblioteca Digitald Europeani,
ceea ce va contribui la cresterea vizibilitatii tarii prin expunerea in lume a patrimoniului
romanesc si evidentierea apartenentei sale la cultura europeana. Aceasta reprezintd un
suport pentru promovarea mostenirii culturale, prin transfer de cunoastere, inovatie si
tehnologie, dar si o cale de a stimula competitivitatea economiei creative si de a promova
turismul cultural.

Tindnd cont de indicatorii (principali si secundari) ai proiectului (Fig.nr.3) si de
necesitatea atingerii obiectivelor (generale si specifice) si a rezultatelor proiectului - prin
furnizarea prompta a informatiilor necesare pentru findeplinirea sarcinilor, in urma
intalnirilor la nivel inalt intre reprezentantii MCIN/UMP si cei 29 de participanti in cadrul
Proiectului ,E-cultura: Biblioteca digitald a Roméniei” semnatari ai Acordurilor de
participare in care s-a solicitat crearea unui Ghid de digitalizare pentru stabilirea clara a
criteriilor si a specificatiilor tehnice minime care trebuie indeplinite pentru toate tipurile
de resurse culturale care urmeaza a fi incarcate in CULTURALIA.RO si in EUROPEANA.EU
in corelare cu obligatiile EUROPEANA.EU, aceste standarde minimale sunt recomandate
institutiilor participante prin prezentul ghid de bune practici in digitalizarea resurselor
culturale.

Scopul prezentului Ghid este de a sustine eforturile individuale ale fiecarei dintre cele 29
de institutii participante in cadrul proiectului E-Cultura in digitizarea resurselor culturale
(texte, imagini, audiograme, videograme, obiecte digitale 3D), in protectia patrimoniului
cultural national, in promovarea colectiilor si largirea accesului la informatii culturale
(portaluri, pagini web, cataloage on-line etc) si in conservarea patrimoniului cultural
national.

Prin_digitizarea resurselor culturale nationale inscrise in Acordurile de participare de
catre participantii proiectului E-Cultura se va asigura:

» promovarea valorilor culturale si de patrimoniu nationale,

» diseminarea informatiei cu valoare culturald existentd in cadrul institutiilor
participante si posibilitatea consultarii simultane de catre mai multi utilizatori a
aceleiasi resurse;



> valorificarea superioara, la nivel national si international, a colectiilor speciale, a
documentelor/obiectelor rare, a resurselor culturale nationale.

» imbunatatirea posibilitatilor de acces la resursele culturale nationale, locale sau la
distanta, cu impact asupra cresterii numarului si a categoriilor de utilizatori.

> oferirea unui mod de consultare a resurselor culturale nationale modern, in acord cu
noile tehnologii, independent de spatiul si programul de functionare al institutiilor (cu
respectarea restrictiilor de copyright);

> protejarea valorilor de carte bibliofila si manuscrise, a documentelor/obiectelor
aflate intr-o stare avansata de deteriorare.

Ghidul se refera la aspecte teoretice si tehnice privind activitatea de digitizare si face o
serie de recomandari atat privind normele de pregatire si de manuire a resurselor
culturale ( documente sau obiecte tridimensionale), cat si privind alte aspecte
complementare.

Fig.2. Locatiile de implementare, centrele regionale de digitizare si
participantii proiectului ,,E-cultura: Biblioteca digitald a Romaniei”

1. CENTRUL BUCUREST!I

Ministerul Culturii si Identitatii Nationale

Institutul National al Patrimoniului

Arhiva Nationala de Filme

Biblioteca Metropolitana Bucuresti

Muzeul National de Istorie Naturala “Grigore Antipa”
Muzeul Municipiului Bucuresti

Muzeul National de Arta a Romaniei

. Muzeul National de Istorie a Romaniei

. Muzeul National “George Enescu”

Muzeul National al Hartilor si Cartii Vechi

10.  Muzeul National al Literaturii Roméane

11.  Muzeul National al Satului “Dimitrie Gusti”
12.  Muzeul National al Taranului Roméan

13.  Societatea Romana de Radiodifuziune

14.  Societatea Romana de Televiziune

PENSUAWN S

2. CENTRUL CLUJ: M.N.I.T

1. Biblioteca Judeteana “Octavian Goga” Cluj
2. Muzeul National de Istorie a Transilvaniei
3. Muzeul Etnografic al Transilvaniei

4. Muzeul Maramuresean Sighetul Marmatiei

3. CENTRUL IASI: Directia Judeteand pentru Cultura lasi

1. Complexul Muzeal National “Moldova” lasi

2. Biblioteca Centrala Universitara “Mihai Eminescu” lasi
3. Biblioteca Judeteana “C. Sturdza” Bacau

4. Muzeul Bucovinei Suceava

4. CENTRUL SIBIU: Directia Judeteand pentru Cultura Sibiu
1. Complexul National Muzeal “ASTRA” Sibiu




2 Biblioteca Judeteana Astra Sibiu,
3. Muzeul National Brukenthal Sibiu.
4. Muzeul Casa Muresenilor Brasov.

5. CENTRUL TULCEA: Directia Judeteana pentru Culturd Tulcea
1. Institutul de Cercetari Eco - Muzeale Tulcea
6. CENTRUL TIMISOARA: Directia Judeteand pentru Culturd Timis
1. Muzeul Civilizatiei Dacice si Romane Deva
7. CENTRUL CRAIOVA: Directia Judeteand pentru Culturd Dolj

1. Muzeul Olteniei Craiova

3. Non-scopul Ghidului de digitizare

Printre aspectele care nu intra in scopul prezentului Ghid de digitalizare mentionam:
evaluarea Acordurilor de participare, evaluarea proiectului (ex-ante/ex-post), evaluarea
necesitatilor utilizatorilor finali ai resurselor culturale nationale digitizate, analize SWOT ale
activitatii de digitizare la nivelul institutiilor participante, analize SWOT ale infrastructurii

informatice, descrierea resurselor culturale nationale digitizate, etc.

4. Principii ale procesului de digitizare a resurselor culturale nationale

Principiile Programului national pentru digitizarea resurselor culturale nationale Si crearea

Bibliotecii Digitale a Romaniei, componenta a Bibliotecii Digitale Europene?:

A=

.

Alte principii de respectat de toti participantii in cadrul proiectului E-Cultura:

Principiul libertdtii de informare si al accesului universal la informatie;

Principiul prezervdrii mostenirii intelectuale nationale;

Principiul promovdrii unui context informational multicultural si multilingvist;
Principiul promovdrii de noi modele de informare si documentare pornindu-se de la

tehnologiile avansate existente;

Principiul partajdrii resurselor informationale si documentare. in vederea cresterii
gradului de informare asupra resurselor culturale nationale si de transparentizare a
modalitatilor de valorificare ale acestora pe plan national si european.

1. Principiul Europeana Publishing Framework?® (EPF) - invitd si incurajeaza partenerii de
date sa nu depuna doar un minim de metadate si de calitate a continutului, ci sa
urmareasca metadatele bogate si calitatea maxima posibila a datelor dupa principiul the
more you give the more you get - cu cdt dai mai mult, cu atdt vei obtine mai mult.

2. Principiul evitdrii duplicdrii eforturilor/redundantelor in digitizarea resurselor culturale
nationale - invita si incurajeaza partenerii de date s nu depuna eforturi duplicate in

cadrul proiectului.

? Hotdrdrea Guvernului nr. 1676/2008 privind aprobarea Programului national pentru digitizarea resurselor
culturale nationale si crearea Bibliotecii Digitale a Romdniei - Monitorul Oficial, Partea I nr. 855 din

19.12.2008, p.1

3 Anexa nr.1 - Terminologie.




Fig.3. Indicatorii principali si suplimentari de realizare ai proiectului E-Cultura

I Indicatorul principal Valori aprobate/ Valoare Valoarea indicatorului
de realizare revizuite raportata obtinuta pana in
anterior | prezent (cumulat de la
Denumire Unitatea de data inceperii
masura proiectului)
1. Elemente de | Produse aloz 3 0 04
patrimoniu | culturale
cultural
digitizate
Val. Val. Val.
aprobate | raport | indicatorului
/ ata obtinuta
! Indicatorii suplimentari Unitatea de | revizuite | anteri pana in
de realizare masura or prezent
(cumulat de
la data
inceperii
proiectului)
1. Numarul documentelor rare deja | Nr.document | 1.795 0 0
digitizate si numarul documentelor | e/ bunuri
digitizate prin proiect incarcate pe | - lturale
Europeana.Eu.
2. Numarul documentelor rare deja | Nr.obiecte/ |81.525 0 0
digitizate  aflate in  colectiile | bunuri
bibliotecilor si numarul obiectelor din | - 1turale
colectiile bibliotecilor digitizate prin
proiect, incarcate pe Europeana.Eu.
3. Numarul obiectelor deja digitizate, | Nr.obiecte/ |116.680 |0 0
apartinand patrimoniului national, | bunuri
aflate in colectiile muzeelor si| clturale
numarul obiectelor din patrimoniul
national digitizate prin proiect care
sunt incarcate pe Europeana.Eu.
4. Numarul elementelor de patrimoniu | Resurse 550.000 |0 0
culturale digitizate incarcate pe | culturale/
platforma creata prin proiect. bUNUFi
culturale

4 Valorile sunt transmise in mod actualizat catre Ministerul Comunicatiilor si Societatii Informationale,
Organismul Intermediar Pentru Societatea Informationala (MCSI/OIPSI) prin Rapoartele de progres si respectiv
Rapoartele Trimestriale de Progres conform Contractului de finantare.




5. Regimul juridic al procesului de digitizare a resurselor culturale nationale

5.1. Introducere

Institutiile care deruleaza activitati specifice in implementarea proiectului E-Cultura
in calitate de partlcrpantl vor evalua in permanenta statutul Jundlc al drepturilor de
autor pentru fiecare resursa culturala pe care intentioneaza sa o expuna online, precum Si
accesul utilizatorilor la imaginile create de proiect.

5.2, Legislatie nationala cu aplicabilitate in proiectul E-Cultura

Standardele, regulamentele, regulile si normele in vigoare avute in vedere in realizarea
proiectului E-Cultura sunt urmatoarele:

v’ standarde catalografice: CIDOC-CRM [6], FRBRoo [7], EDM [8], EAD [9],
v standardul pentru metadatele tehnice: METS [10],
v’ standardul pentru interoperabilitatea imaginilor digitale: IIIF [11].

Participantii vor avea in vedere respectarea regimului juridic referitor la documentele/
obiectele propuse in toate etapele procesului de digitizare din:

o Legea Nr. 210 din 21 iulie 2015 pentru completarea Legii nr. 8/ 1996 privind dreptul
de autor si drepturile conexe, respectarea restrictiilor de copyright;

Legea nr.8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, respectarea
restrictiilor de copyright;

Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile;

Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in formd electronicd;

Legea nr. 186/2003 privind sustinerea si promovarea culturii scrise.

Legea nr. 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural;

e}

O O O O

5.3. Drepturile de autor

Drepturile de autor protejeaza expresia ideii, nu si ideea in sine. Statul roman
protejeaza automat aceste drepturi prin simplul efect al legn

Legea drepturllor de autor, Legea nr.8/1996 cu modificari si completari, stlpuleaza
ca din momentul in care a inceput partea creativa (fari si fie nevoie ca opera sa fie
terminata), se aplica si protectia prin drepturi de autor:

“Art. 1 (1) Dreptul de autor asupra unei opere literare, artistice sau stuntlfice
precum si asupra altor opere de creatie intelectuald este recunoscut si garantat in
condltnle prezentei legi. Acest drept este legat de persoana autorului si comportd atribute
de ordin moral si patrimonial.

(2) Opera de creatie intelectuald este recunoscutd si protejatd, mdependent
de aducerea la cunostintd publicd, prin simplul fapt al realizdrii ei, chiar in formd
nefinalizata.”

In ceea ce priveste durata protectiei unei opere prin drepturile de autor , legea
prevede, ca principiu, protectia acestor drepturi pe tot parcursul vietii autorului, plus
70 de ani dupa moartea sa : “art. 28 (1) Drepturile patrimoniale prevdzute la art. 13 si 24
dureazd tot timpul vietii autorului, iar dupd moartea acestuia se transmit prin mostenire,
potrivit legislatiei crvrle pe o perioadd de 70 de ani, oricare ar fi data la care opera a fost
adusd la cunostinta pUblICG in mod legal. Dacd nu existd mostenitori, exercitiul acestor
dreptun revine orgamsmulw de gestiune colectivd mandatat in timpul vietii de cdtre autor
sau, in lipsa unui mandat, organismului de gestiune colectivd cu cel mai mare numdr de
membri, din domeniul respectiv de creatie.”



Alte mentiuni importante cu privire la protectia drepturilor de autor:

v Operele sunt protejate indiferent de valoarea lor artistica; legea nu face judecati de

valoare cu privire la valoarea operelor.

Opera este protejata indiferent de metoda de creatie;

Opera este protejata indiferent de modul de exprimare - poate fi cantata, scrisa sau

citita.

v Opera este protejata indiferent de destinatia sa (indiferent ca va fi distribuita in

100.000 de copii sau tinuta in sertarul biroului).

Sunt protejate operele de creatie intelectuala.

Orice opera facutd pur mecanic, pe care orice om o poate face oricand daca ar primii

instructiuni, nu poate fi protejata prin drepturile de autor de exemplu : activitati pur

mecanice privind scanarea si catalogarea de resurse culturale de patrimoniu in

cadrul proiectului “ E-Cultura: Biblioteca digitald a Romaniei.”

v Opera este protejatd incd din momentul crearii sale, chiar daca operele sunt
nefinalizate;

v Legea dreptului de autor nu face nici o diferenta intre textul tiparit intr-o carte, scris la
masina sau publicat pe internet;

v Dovada autoratului se face cu orice mijloc de proba. Legea prezuma, totusi, ca, de
obicei, autorul este cel care a adus opera la cunostinta publicului pentru prima data.
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5.4. Statutul national si international al operelor “orfane”

Operele orfane sunt acele opere protejate de drepturi de autor al caror autor (titular
al drepturilor de autor) nu poate fi identificat. Pe langa Directiva 2012/28/UE a
Parlamentului European si a Consiliului din 25 octombrie 2012 privind anumite utilizari
permise ale operelor orfane , o alta solutie agreata la nivel international este cea a
licentelor colective extinse, care se bazeaza pe un transfer voluntar de drepturi de la
titulari citre organismele de gestiune colectiva si o extindere legala a registrului societatilor
citre titularii care nu sunt membri. Directiva 2012/28/UE a Parlamentului European si a
Consiliului din 25 octombrie 2012 privind anumite utilizari permise ale operelor orfane a fost
transpusa prin Legea Nr. 210 din 21 iulie 2015 pentru completarea Legii nr. 8/1996 privind
dreptul de autor si drepturile conexe.

Tn luna martie 2016, O.R.D.A%. a publicat in: Monitorul Oficial nr. 226 din 28 martie
2016, Decizia cu nr. 21/2016 din 11 martie 2016 privind lista surselor corespunzatoare
pentru fiecare categorie de opere sau de fonograme in scopul stabilirii statutului de opera
sau fonogrami orfand. Aceste surse au fost stabilite dupa consultari cu edituri, biblioteci,
organisme de gestiune colectivd. Uniunea Europeana detine o baza de date active privind
operele orfane®.

5.5. Dreptul de autor in mediul online

Integritatea fisierelor digitale, trebuie, de asemenea, sa fie intacta’. Recomandarile
Comisiei Europene privind imbunatatirea accesului la materialul cultural digitizat care

5 Oficiul Roman pentru Drepturile de Autor (ORDA) este un organ de specialitate al administratiei publice
centrale din Romania aflat in subordinea Guvernului, cu personalitate juridica, fiind autoritate unica de
reglementare, evidentd prin registre nationale, supraveghere, autorizare, arbitraj si constatare tehnico-
stiintificd in domeniul drepturilor de autor si al drepturilor conexel™.

6 https:/ / euipo.europa.eu/ tunnel-web/ .../ Orphan.../ orphan_work_brochure_ro.pdf

7 GUIDELINES FOR DIGITIZATION PROJECTS for collections and holdings in the public domain, particularly those
held by libraries and archives March 2002, www. ifla.org/files/ assets/preservation-and-
conservation/publications/ digitization-projects- p.33




apartine domeniului public si utilizarea acestuia se refera in principal la garantarea faptului
cd materialul care apartine domeniului public ramane in domeniul public dupa digitizare®.
Prin ,,reproducere”, in sensul Legii 8/1996 privind Dreptul de autor si drepturile conexe - se
intelege: realizarea, integrald sau partiald, a uneia, ori a mai multor copii ale unei opere,
direct sau indirect, temporar ori permanent, prin orice mijloc si sub orice forma, inclusiv
realizarea oricarei inregistrari sonore sau audiovizuale a unei opere, precum si stocarea
permanenta, ori temporara a acesteia cu mijloace electronice. Scrierile literare si
publicistice, programele pentru calculator, operele fotografice si cele exprimate printr-un
procedeu analog fotografiei sunt opere/lucrari care beneficiazd de protectia legald a
Drepturilor de autor.

5.6. Conduita juridica a institutiilor participante in proiectul E-Cultura

in proiectul E-cultura conduita juridica unitara privind drepturile de autor este
deosebit de importanta n acceptiunea realizarii activitatilor finantate in proiect, conform
Ghidulului solicitantului-conditii specifice de accesare a fondurilor, Actiunea 1.6. Indicatori.

Institutiile care au calitatea de participant, garanteaza conform Acordurilor de
participare faptul ca detin drepturile de proprietate intelectuald pentru acele modalitati de
utilizare necesare in cadrul proiectului pentru toate resursele culturale, asa cum acestea
sunt prevazute in Anexa 1 - Partea A din Acordurile de participare.

Participantii acorda cesiunea neexclusivd a drepturilor de proprietate intelectual3
pentru acele drepturi si pentru acele modalitati de utilizare necesare realizarii digitizarii,
respectiv drepturile de reproducere numai in scopul comunicarii publice a resurselor
culturale, prin punerea acestora la dispozitia publicului prin internet in cadrul platformelor
online culturalia.ro si europeana.eu, in scop exclusiv cultural si necomercial, precum si
pentru diseminarea resurselor culturale obtinute.

6. Procesul de digitizare a resurselor culturale nationale in cadrul proiectului E-Cultura

Digitalizarea presupune captura digitald, transformarea din forma analogd in formi
digitala (digitizarea), descrierea si reprezentarea obiectelor de patrimoniu si a
documentatiei referitoare la acestea, procesarea, asigurarea accesului la continutul
digitalizat, si conservarea pe termen lung. Noile tehnologii ofera solutiile potrivite pentru a
rezolva problema conservarii patrimoniului cultural, facilitind accesul populatiei la
mostenirea culturald, fara ca acest lucru sa dauneze colectiilor valoroase. Catalogarea/
indexarea partajata a colectiilor institutiilor de culturd duce si la o semnificativd economie
de munca calificatd. Reutilizdnd metadatele (i.e. fisele descriptive) elaborate de marile
institutii culturale, muzeele si bibliotecile mici vor putea sa-si descrie colectiile la un nivel
calitativ comparabil cu cel al institutiilor nationale, cu un efort mult diminuat. De aceea,
pentru a-si indeplini rolul, platforma are nevoie de continutul digitalizat iar pentru a
digitaliza resursele culturale, expertii au nevoie de platformd pentru a incirca resursele
digitale, pentru a eficientiza si pune in valoare munca depusa de digitizare a resurselor
culturale nationale.

# RECOMANDAREA COMISIEI din 27 octombrie 2011 privind digitizarea si accesibilitatea online a materialului
cultural si conservarea digitald.

? Legea nr. 8/ 1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, art. 7.



Prin proiectul E-Cultura se va asigura infrastructura necesara pentru:

1. Implementarea de instrumente de digitizare avansate si usor utilizabile (platforma online,
vocabulare controlate, aplicatii specifice de expunere pe dispozitive mobile);

2. Digitizarea si expunerea on-line de produse culturale analogice;

3. Maximizarea volumului materialului cultural digitizat pentru contributia la europeana.eu.

Procesul de digitalizare a patrimoniului cultural mobil va fi compus din urmatoarele etape:
a) Selectia obiectelor

b) Manipularea fiecarui obiect (gasirea lui, aducerea si instalarea pentru digitizare)

c) Digitizarea (fotografierea, scanarea, conversia analog-digital)

d) Postprocesarea digitala

e) Catalogarea

f) Supervizarea si validarea datelor

g) Expunerea online

6.1. Furnizorii, agregatorul si metodele de transmitere a resurselor culturale nationale
digitizate

Furnizorii sunt participantii 7an proiectul E-Cultura si anume cele 29 de institutii din
Romania (printre care 19 muzee, 5 biblioteci, Arhiva Nationala de Filme, Societatea Romana
de Televiziune, Societatea Romana de Radiodifuziune, Institutul National al Patrimoniului
etc.). Pentru detaliere: a se vedea Figura nr.2.

Metodele de monitorizare si de raportare a resurselor culturale digitizate vor fi conforme cu
rolurile si responsabilitatile personalului implicat in procesul de digitizare asa cum a fost
acesta descris de la Pct.8.2. Totodata, in Rapoartele de activitate lunare ale personalului
aferent fiecarei etape a procesului de digitalizare: 1. "selectie si validare”, 2. "catalogare”,
3. fotografiere”, 4. "manipulare”, 5. "scanare”, 6. "reconditionare”, 7 “conversie analog -
digital" si 8."post-procesare/quality check” (video si audio) - se vor inregistra din punct de
vedere cantitativ, resursele culturale nationale digitizate lunar de catre acestia si se vor
transmite catre responsabilii digitizare-monitorizare din cadrul MCIN/UMP in vederea avizarii
continutului din punct de vedere calitativ/cantitativ.

MCIN/UMP este agregatorul resurselor culturale nationale digitizate iar in cadrul institutiei
responsabilii digitizare-monitorizare (monitorii) si managerul de proiect sunt responsabili de
avansarea procesului de digitalizare a proiectului E-Cultura alaturi de echipa de
management si de echipa de implementare.

6.2. Centrele regionale care vor administra echipamentele de digitizare a resurselor
culturale nationale

Pentru a eficientiza si optimiza operatiunile de digitizare, avand in vedere raspandirea mare
a institutiilor culturale implicate in proiectul E-Cultura, se vor crea 7 centre regionale
organizate in cadrul a 5 Directii Judetene pentru Cultura, INP si MNIT, care vor monitoriza
si coordona activitatile de digitizare derulate la institutiile arondate.



7. Etapele procesului de digitizare a resurselor culturale nationale

in cadrul proiectului E-Cultura, etapele desfasurarii procesului de digitizare!© sunt:

1) identificarea prioritatilor de digitizare ale bibliotecilor si a documentelor/obiectelor
propuse spre digitizare;

2) selectia documentelor/obiectelor/colectiilor ce urmeaza a fi digitizate;

3) stabilirea solutiei de digitizare;

4) identificarea echipamentelor si a software-ului;

5) crearea de continut digital,;

6) realizarea si administrarea portalului Biblioteca Digitald a Romaniei;

7) integrarea Bibliotecii Digitale a Romaniei in Biblioteca Digitala European3.

Institutiile participante in cadrul proiectului E-Cultura pot parcurge urmatoarele etape in
complexul proces de digitizare a resurselor culturale nationale:

7.1. Etapa de selectie si validare

» Criteriile de selectie pot fi si de cele mai multe ori trebuie si fie combinate pentru
obtinerea unui solutii optime. Printre acestea mentionam:

1. valoarea documentara (documente/obiecte).

2. reprezentativitatea pentru un anumit domeniu, o anumita perioada de timp sau o
anumita regiune geografica, atat la nivel national, cét si la nivel international;
gradul de interes si adresabilitate;
prezervarea documentelor/obiectelor originale;
regimul juridic (dreptul de autor si dreptul de difuzare);

6. solutia de scanare si tehnologia implicata.

» ldentificarea/ inventarierea/ prioritizarea/ selectia/ pregatirea resurselor culturale
nationale (documentelor/ obiectelor/ colectiilor/ etc) propuse spre digitizare in cadrul
proiectului E-Cultura, inventarierea documentelor/ obiectelor care urmeazi a fi
digitizate in cadrul institutiior, analizandu-se existenta din cadrul institutiei participante
a cantitatii suficiente de material fizic care poate fi digitizat, material ce ar putea
suplini posibile intarzieri ale altor institutii angrenate in proiect.

» La nivelul bibliotecilor judetene se recunoaste interesul deosebit in digitizarea
pubticatiilor cu caracter local, care reflecta istoria, cultura si civilizatia zonei respective.

» Se asigura calitatea implementarii si atingerea indicatorilor si obiectivelor proiectului
prin coordonarea si monitorizarea activitatilorde digitizare propriu-zise din cadrul
institutiei, in vederea respectarii standardelor de calitate cerute.

» Se selecteaza, evalueaza si prioritizeaza bunurile culturale care vor fi digitizate, tinand
cont de criteriile de selectie recomandate in cadrul proiectului de UMP.

» Se coordoneaza si monitorizeaza activitatile de digitizare propriu-zise din institutie,
desfasurate in cadrul proiectului E-cultura, in vederea atingerii obiectivelor stabilite, la
standardele de calitate cerute.

» Se stabilesc prioritatile referitoare la resursele culturale ce vor fi digitizate/catalogate,
circuitul documentelor/obiectelor si criteriile de verificare si de corectie.

L S
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Se verifica respectarea termenelor si a volumului de material digital si de metadate
livrat de catre catalogatori (Catalogare patrimoniu cultural/ Catalogare resurse
cartografice si spatiale) si documentaristi (Manipulare digital/ Manipulare documente/
publicatii/ Scanare), in cadrul proiectului .

Se monitorizeaza progresul atins fata de obiectivele cantitative si termenele propuse si
se redacteaza rapoarte de activitate lunare de transmis catre responsabilii digitizare-
monitorizare.

Se verifica respectarea cerintelor de calitate, atat pentru obiectele digitale, cat si
pentru metadatele asociate acestora: se asigura respectarea si implementarea
standardului pentru denumirea fisierelor digitale rezultate prin scanare si a standardului
de scanare.

Se verifica concordanta dintre resursa digitald si fisa descriptivd.

Se colaboreaza cu responsabilii digitizare-monitorizare si cu personalul din centrele
regionale.

Se asigura respectarea graficului de alocare a echipamentelor de digitizare.

7.2. Etapa de catalogare

»

»

Se utilizeaza propriile solutii de catalogare (de exemplu: DOCPAT, sistemele integrate
de biblioteca) pana la realizarea si dezvoltarea platformei Culturalia.ro.

Se stabiliteste cat mai clar Fisa de catalogare (structura si continutul) a resurselor
culturale propuse.

Se asigurd ci solutia viabild de catalogare respecta cerintele nationale si europene in
vigoare.

Se stabilesc normele de procesare si indexare (catalogare) a videogramelor de tip
buletin de stiri: impartirea dupa subiectul stirilor si indexarea fiecarei stiti in parte ca
resursa culturala distincta.

Se asigurd respectarea procesului de catalogare si a modalitdtii de adaptare a
metadatelor \a specificul fiecarui tip de resursa in parte.

in privinta metadatelor: se clarifica formatele necesare pentru fiecare resursa in parte si
se asigura respectarea nivelului calitativ.

Solicitarea de clarificari/confirmari - daca este cazul - cu expertul in catalogare din
echipa de implementare UMP, cu privire la existenta/ inexistenta/ armonizarea cu
prevederile din caietul de sarcini si cu formulele pentru diferitele tipuri de resurse
culturale.

Se asigura calitatea implementarii si atingerea indicatorilor si a obiectivelor proiectului
prin documentarea si catalogarea analitica a resurselor culturale de tip document de
arhiva necesare desfasurarii activitatilor de digitizare propriu-zise din cadrul institutiei,
in vederea respectarii standardelor de calitate cerute.

Se documenteaza resursele culturale de tip document de arhiva: fise de evidenta,
fotografii, planse, alte documente.

Se catalogheaza analitic documentele de arhivd prin identificarea descriptorilor potriviti
si inregistrarea in aplicatia specifica, respectand standardele de calitate impuse de
Biblioteca Digitald Europeand si stabilite in cadrul proiectului E-cultura, de catre
specialistii UMP.
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Se colaboreaza cu persoanele care asigura selectia si validarea pentru a stabili

strategia de catalogare, respectand prioritatile, circuitul documentelor si criteriile de
verificare si corectie.

» Conform Ghidului American Library Association' privind catalogarea obiectelor
culturale, o descriere minimala trebuie sa ofere informatii pentru toate sau pentru
majoritatea elementelor principale ale metadatelor.

A\ 7%

Criteriile’> de care ar trebui si tind cont institutia care face catalogarea sunt

urmatoarele:

a) dimensiunea colectiei

b) structura colectiei

c) experienta catalogatorilor

d) experienta utilizatorilor potentiali
e) posibilitatile tehnice

Pentru identificarea, descrierea si localizarea resurselor culturale digitizate, se pot
inregistra urmatoarele informatii:

a) descrierea bibliografica: titlu -autor -localitate -editura-an -nr. pagini
b) descrierea exemplar : tip (categorie)-locatie (detinator) -filiala-cota-nr. inventar
c) descrierea tehnica: paginatie/filiatie-nr.fisiere-dimensiune fisiere-rezolutie -URL

7.3. Etapa de manipulare ( obiecte si documente).

7.3.1. Etapa de manipulare - obiecte

» Se asigura identificarea colectiilor in/din depozite.

» Se asigura extragerea obiectelor din colectii, respectiv fonduri.

» Se asigura pregatirea pentru scanare/ fotografiere: desprifuire, tiierea legaturilor,
scoaterea din dosare si distribuirea catre scanatori.

» Se verifica integritatea si starea de conservare si se semnaleazd problemele
identificate scanatorilor/ fotografilor.

» Se acorda asistenta scanatorului/ fotografului ajutandu-l sa digitizeze resursele aflate
in stare proasta de conservare sau care au dimensiuni mari.

» Se asigura gestiunea resurselor pe perioada digitizarii.

» Se asigura legarea si reindosarierea documentelor rezultate ca urmare a activitatilor.

» Se asigura reintroducerea in colectii si fonduri.

» Se utilizeaza programe de prelucrare de imagini, de conversie si gestiune a datelor.

» Se realizeaza impartirea fisierelor electronice rezultate prin scanarea volumelor unei
publicatii, in fisiere electronice distincte reprezentand articolele componente ale
volumului/ periodicului, tindnd cont de specificatiile si normele stabilite in cadrul
proiectului.

» Se verifica integritatea fisierelor electronice ruldnd programe specializate de analiz3.

» Se realizeaza conversia fisierelor electronice din formatul rezultat in urma digitizarii,

" Ibidem, p.10.

2 CATALOGUING Cultural Objects: A Guide to Describing Cultural Works and Their Images, American Library
Association, Murtha Baca, Patricia Harping, Elisa Lanzi, Linda McRae, Ann Whiteside, Chicago, 2006, p.8-9.
http://cco.vrafoundation.ore/downloads/PartOne GeneralGuidelines.pdf




in formatele specifice expunerii on-line (de exemplu: jpg, pdf), conform normelor

stabilite In cadrul proiectului.

Se realizeaza editarea punctuald asupra fisierelor electronice (acolo unde este cazul):

de exemplu: contrast, luminozitate, recunoastere optica de caractere (OCR™M) etc.

> Se asigura gestiunea fisierelor electronice, organizandu-le in mediile de stocare
specifice, in functie de: operatorul care a realizat scanarea, data scanarii, colectia de
resurse etc.

» Se arhiveaza digital fisierele electronice si se verifica integritatea arhivelor.

> Se realizeaza salvarile de siguranta periodice (back-up), in mediile de stocare
specifice.

> Se verifica periodic integritatea spatiilor de stocare si se atrage atentia asupra
riscurilor de deteriorare.

v

7.3.2. Etapa de manipulare - documente

» Referitor la pregatirea documentelor pentru scanare, in aceasta etapa se vor/pot
efectua urmatoarele proceduri:

a. evaluarea stirii de conservare a documentelor selectate pentru scanare, de catre
specialistul in conservarea colectiilor de patrimoniu;

b. conservatorul va decide care dintre volumele sau documentele selectate pot fi
scanate, avand in vedere evitarea riscurilor privind integritatea lor si deteriorarea
starii lor de conservare initiale, in timpul procesului de scanare;

c. scanarea documentelor din categoria patrimoniu national, a celor propuse pentru
a fi clasate, a raritatilor, a unicatelor si a celor foarte fragile, se va face numai cu
asistenta conservatorului specializat;

d. la scoaterea documentelor din depozite si trecerea lor in spatiile destinate
procesului de scanare se vor avea in atentie, obligatoriu, diferentele de
temperaturi si de umiditate relativd intre aceste incinte. Dacd exista diferente
de temperatura mai mari de 2 - 3 grade Celsius si diferente de umiditate relativa
mai mari de 4 - 5 % , trebuie luate masuri de aclimatizare a pieselor, pentru a se
evita aparitia condensarii vaporilor de apa pe materialele componente ale
acestora;

e. se vor masura zilnic, cu ajutorul unui termohigrometru digital, valorile
temperaturilor si ale umiditatilor relative in depozite si spatiile de lucry;

f. daca se constata diferente riscante, fiecare volum va fi invelit in material neutru,
cu rol de tampon la umiditate ( de ex. finet alb de bumbac) si numai astfel va fi
dus in sala de lucru, iar aici va fi lasat, pentru aclimatizare, 45 - 60 minute.

g. transportarea documentelor din depozite in spatiile de lucru si retur se va face in
cosuri de dimensiuni medii, din material plastic bine finisat, care sa poata fi
manuite si de o singura persoana;

h. inainte de inceperea scanirii, toate volumele trebuie desprafuite pe toate
suprafetele exterioare (coperte, cotor, transe), iar in interior fila cu fila, in zona
cotorului, fird a se atinge oglinda textului sau ornamentatiile; aceasta operatiune
se va face dupa recomandarile conservatorului, in functie de particularitatile

3 OCR (Recunoastere Opticd a Caracterelor) (ocerizare) este procesul de recunoastere a literelor in imaginea
scanatd a unui text si le transpune intr-un fisier text.



fiecarui obiect; se vor folosi pensule de diverse dimensiuni, din par animal, carpe
de bumbac si va fi amenajat un spatiu optim pentru aceasta operatiune;
personalul care desprafuieste trebuie sa fie echipat cu halat cu maneci lungi, cu
masca de retinere a pulberilor ( asezatd peste nas si gurd), cu ochelari de
protectie la praf si cu manusi chirurgicale din latex natural, de unica folosinta,
care se vor trage peste manecile halatului.

7.4. Etapa de fotografiere

’

Fotografiile trebuie sa fie realizate la rezolutia maxima asigurata de aparatul de
fotografiat.

Fotografiile sunt realizate si salvate in format raw sau tiff.

Fotografiatul se realizeaza intr-un studio dedicat acestei activitati, compus din
lumini, background, trepied, eventual cort si masa rotativa.

Fiecare obiect tridimensional este fotografiat din mai multe unghiuri pentru a
surprinde toate detaliile importante.

Nu se vor face mai putin de 2 fotografii per obiect tridimenional cultural fotografiat.
Obiectele fotografiate trebuie sa fie foarte bine incadrate in fotografie, fara si fie
taiate sau inclinate.

Perspectiva fotografiei trebuie sa fie perpendiculara pe obiect, nu oblica.

Fotografiile trebuie sa aiba un bun contrast si o0 buna luminozitate.

Denumirea fisierelor rezultate din fotografiere trebuie sa fie realizate astfel: Sigla
colectiei, Nr. de inventar + Nr. fotografiei (01, 02, 03 etc);

De exemplu: Un obiect cu Nr. de inventar: 2019, fotografiat de 3 ori, se va salva sub
forma a 9 fisiere cu 3 numere distincte: 2019 _01, 2019_02 si 2019_03.

Intre Nr. de inventar si Nr. fotografiei se foloseste semnul “_” (underline).

Fotografiile trebuie sa se pastreze in foldere pentru facilizarea gestionarii.

De exemplu: un folder denumit cu numele colectiei de unde provin obiectele iar
numele folderului trebuie scris fara diacritice si fara spatii.

De exemplu: ArtaRomaneasca, ColectiaZambaccian.

7.5. Etapa de scanare

»> Se asigura calitatea implementarii si atingerea indicatorilor si obiectivelor proiectului

prin scanarea resurselor culturale de tip document, fotografie sau film de pe suport
de hartie, celuloid si sticla necesare desfasurarii activititilor de digitizare propriu-
zise din cadrul institutiilor - in vederea respectarii standardelor de calitate cerute.

Se asigura postprocesarea cu instrumentele TIC specifice (ex.: ACDSee, Photoshop).
Se asigura scanarea de documente de arhiva si alte evidente de patrimoniu cultural si
se verifica fisierele electronice rezultate din scanare.

Se aloca identificatori unici obiectelor digitale rezultate din scanare si se verifica
calitatea rezultatelor.

Se colaboreaza cu persoanele care asigura manipularea documentelor (Etapa a 4-a)
pentru a scana documentele aflate intr-o stare de conservare precara, respectiv
care au dimensiuni mari.



» Referitor la scanarea colectiilor de patrimoniu (manuscrise, carti vechi, lucrari de
grafica, fotografii, harti etc.) se urmareste daca:
v Metoda de conservare prin scanare poate fi aplicata in intregime sau partial.
v' Datorita valorii exceptionale si/sau a vechimii documentelor acest fond poate

avea prioritate.

v Pecetile si citeva dintre documentele de dimensiuni mai mari au fost deja

fotografiate.

» Referitor la aparatura de scanare: scanarea colectiilor de patrimoniu (manuscrise,
carti vechi, lucrari de grafic3, fotografii, materiale de arhiva, harti etc.) este permisa
numai cu aparaturd profesionald, de inalta performanta tehnica, special proiectata
pentru asigurarea protectiei maxime a documentelor fata de factorii fizico - chimici si
mecanici, pe toatd durata fluxului de lucru. Trebuie indeplinite cel pution
urmatoarele cerinte esentiale:

v camera digitald trebuie si aibd o rezolutie foarte buna, astfel incat calitatea

imaginilor obtinute sa corespunda tuturor exigentelor ulterioare, deoarece
normele de conservare a colectiilor de patrimoniu nu permit scanari repetate pe
acelasi document original;

captarea imaginii digitale de pe document sa se faca pe verticala, de sus in jos, de
la o distanta de cel putin 70 cm, fara atingerea suprafetei documentului;

sistemul de iluminare trebuie sa asigure protejarea totala a documentelor fata de
radiatiile ultraviolete si infrarosii;

suportul pe care se aseazd documentele in timpul scanarii trebuie sa previna orice
fel de deteriorare fizico-mecanica a cotoarelor si a suprafetelor legaturilor. De
exemplu, pentru scanarea cartilor masa-suport va fi compusa din doua module
reglabile, tip balantd, care se vor adapta usor la grosimile variabile ale cotoarelor
si la modificarile de greutate ale corpului de carte pe parcursul foiletarii pentru
digitizare; se vor preveni , astfel, tensionarile, plesniturile sau ruperile cotoarelor
interioare si exterioare ale volumelor in timpul manuirii pe scanner.

in etapa de scanare, se recomandd ajustarea setarilor scanerului inainte de inceperea
procesului de scanare pentru optimizarea calitatii imaginilor scanate - cum ar fi cele legate
de acuratetea imaginii si de calibrarea a culorii precum si ajustarea imaginilor dupa scanare
pentru eliminarea deformarilor de culoare, distributia tonurilor de gri si prelucrari privind
evidentierea contururilor din imagine pentru ca documentul digitizat sa fie cat mai apropiat
de cel original.

Pentru prezervarea materialelor de arhiva, originalelor fragile, deteriorate sau rigide', se

recomanda utilizarea unui aparat de tipul:

a) Scanner overhead
b) Scaner specializat de tip "V”
c) Scaner robotizat de format mare

Pentru prezervarea materialelor de arhiva prin utilizarea scanarii documentelor se

recomanda ca salvarea imaginilor sa se realizeze in format:

1 Guidelines for photographing and scanning archival material 2017, 5. Standards for digital images, p.2.
15 British Library-Endangered Archives Programme, Guidelines for photographing and scanning archival

material.



a) tiff necomprimat
b) RAW necomprimat

Pentru digitizarea colectiilor de carte se recomanda utilizarea urmatoarelor tehnologii’®:

a) Scanere planetare de carte cu sau fara platane de sticla
b) Camere digitale

Calitatea imaginii capturate in procesul de digitizare!” va depinde de:

a) rezolutia scanarii

b) profunzimea bitilor imaginii scanate

c) procesul de compresie aplicat

d) echipamentul de scanare si tehnica folosita
e) indemanarea operatorului

7.6. Etapa de reconditionare

In etapa de reconditionare:

» se controleaza si se selecteaza materialele primare: negativele de imagine si sunet
sau de multiplicare din colectii, se evalueaza starea acestora si se stabileste
tratamentul adecvat in vederea pregatirii filmelor pentru digitalizare;

» se executa pregatirea materialelor primare si de multiplicare pentru securitatea
lor in masinile de tratament;

» se asigura tratamentul si curatarea peliculei utilizand masinile specifice de
tratament antimucegai in vederea transpunerii digitale;

» se verifica reconditionarea fizica si chimica a peliculei si se pregateste pentru
transpunerea digital.

7.7. Etapa de conversie analog-digital ( audio si video)'?

Procesele de imbunatatire a imaginii pot fi folosite pentru a modifica sau imbunitati
captura imaginilor prin modificarea dimensiunilor, culorilor, contrastului si luminozitatii sau
pentru a compara si analiza imaginile pentru caracteristicile pe care ochiul uman nu le
poate percepe. Acest lucru a deschis numeroase domenii noi de aplicatii pentru procesarea
imaginilor, insa utilizarea acestor procese ridica preocupari legate de fidelitate si
autenticitate fata de original. Functiile de procesare a imaginilor includ, de exemplu,
utilizarea filtrelor, curbelor de reproducere tonald si instrumentelor de gestionare a
culorilor.

Compresia este folosita in mod normal pentru a reduce dimensiunea fisierului pentru
procesarea, stocarea si transmiterea imaginilor digitale. Metodele folosite sunt, de exemplu,
abrevierea informatiilor repetate sau eliminarea informatiilor pe care ochiul uman le
intampina dificultati in a le vedea. Calitatea imaginii poate fi, prin urmare, afectati de

"6 FADGI Federal Agencies Digital Guidelines Iniative, Technical Guidelines for Digitizing Cultural Heritage
Materials Creation of Raster Image Files. Creation of Raster Image Files, September 2016, p.21-22.

"7 Ghid de Digitizare - Pilonul Tematic "Biblioteci” - versiunea 01/30.10.2009, pag.18.

'8 GUIDELINES FOR DIGITIZATION PROJECTS for collections and holdings in the public domain, particularly
those held by libraries and archives March 2002 www.ifla.org/files/assets/preservation-and-
conservation/publications/digitization-projects-guidelines. pdf - p.38




tehnicile de compresie utilizate si de nivelul de comprimare aplicat. Tehnicile de
comprimare pot fi fie "pierderi mai putin”, ceea ce inseamna ca o imagine decomprimata va
fi identica cu starea anterioard, deoarece nu sunt aruncate informatii cand dimensiunea
fisierului este redusd sau "lossy" atunci cand informatiile cele mai putin semnificative sunt
medii sau eliminate in acest proces. iIn general, compresia “lossless” este folosita pentru
fisierele MASTER si tehnicile de comprimare “lossy” pentru fisierele de acces. Este important
s& fim constienti de faptul c& imaginile pot raspunde la compresia pe diferite cai. Diferitele
tipuri de caracteristici vizuale, cum ar fi variatiile tonale subtile, pot produce efecte vizuale
indirecte. Imaginile digitale reproduse din formatele fotografice au o gama larga de tonuri,
care se gasesc frecvent in fisiere mari. O altd tehnica, pe langa comprimarea care poate fi
utilizatd pentru a reduce dimensiunea fisierului, este de a limita dimensiunea spatiala a
imaginii digitale'®). Acest lucru se poate face atunci cand imaginea este destinata sa fie o
reproducere arhiva mai degraba decat inlocuirea facsimilului originalului.

Echipamentul utilizat si performantele acestuia au un impact important asupra calitatii
imaginii. Echipamentele de la diferiti producatori pot sa functioneze diferit, chiar daca
ofera aceleasi capacitati tehnice. Judecata si grija operatorului au intotdeauna un impact
considerabil asupra calitatii imaginii. in cele din urma, deciziile luate de oameni decid ce
calitate va fi obtinuta.

Obiectivul conversiei digitale pentru institutiile de patrimoniu cultural este reprezentarea
autentici mai mare. Software-ul de captare a imaginilor este in mod normal cuplat cu
dispozitivul de captare si gestionarea ulterioara a imaginilor poate fi efectuata cu produse
de inalta calitate precum Adobe PhotoShop, Corel PhotoPaint.

7.8. Etapa de postprocesare/ quality check - (video, imagini) si (audio)

Postprocesarea digitald este o etapa a procesului de digitizare a patrimoniului cultural
mobil. Postprocesarea/quality check-ul poate fi de tip video/imagini sau audio. Procesul de
imbunatatire a unei imagini digitale - care va fi obtinuta prin scanare®, poate fi utilizat
pentru a modifica sau a imbunatati captarea imaginii prin modificarea dimensiunii, culorii,
contrastului si luminozitatii sau pentru a compara si analiza imagini pentru caracteristicile
pe care ochiul uman nu le poate percepe. Acest lucru a deschis numeroase domenii noi de
aplicatii pentru procesarea imaginilor, dar utilizarea acestor procese ridica preocupari
legate de fidelitate si autenticitate fata de original.

Functiile de procesare a imaginii includ, de exemplu: utilizarea filtrelor, curbele de
reproducere tonala si instrumentele de gestionare a culorilor. Sunt acceptate ajustarile
minore post-scanare/post-capturd utilizind un flux de lucru corespunzator pentru
procesarea imaginilor, care nu va degrada semnificativ calitatea imaginii. in etapa de
scanare se asigura postprocesarea cu instrumentele TIC specifice (ex: ACDSee, Photoshop).

19 GUIDELINES FOR DIGITIZATION PROJECTS for collections and holdings in the public domain, particularly
those held by libraries and archives March 2002 - pentru rezolutia spatiald, sectiunea 2.2.

www. ifla.ore/ files/assets/ preservation-and-conservation/ publications/ digitization-projects-quidelines. pdf -

20 GUIDELINES FOR DIGITIZATION PROJECTS for collections and holdings in the public domain, particularly
those held by libraries and archives, March 2002, p. 19.

www. ifla.org/ ﬁfesa’assets/preservationAand-conservationlpuba'icatiansldiqitization-projects-quideﬁnes.pdf -




Fig.nr.4 - Etapele digitizarii obiectelor in cadrul proiectului ,E-cultura: Biblioteca
digitala a Romaniei”
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Fig.nr.5. - Etapele digitizarii documentelor in cadrul proiectului ,E-cultura: Biblioteca
digitald a Romaniei”
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Fig.nr.6 - Etapele digitizarii continutului audio-vizual in cadrul proiectului ,.E-cultura:
Biblioteca digitald a Romdniei”
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8.

Activitatile de digitizare in cadrul proiectului E-Cultura

8.1. Activitatile din procesul de digitizare

Nr. Activitate/Etapa Rol fn proiect

1. Selectie+validare Personal aferent etapei de "selectie si validare”

2. Catalogare Personal aferent etapei de "catalogare”

3. Manipulare Personal aferent etapei de "manipulare”

4, Fotografiere Personal aferent etapei de “fotografiere”

5. Scanare Personal aferent etapei de "scanare”

6. Reconditionare Personal aferent etapei de “reconditionare”

7. | Conversie analog-digital | Personal aferent etapei de "conversie analog - digital”
8. Postprocesare (video) Personal aferent etapecihc:,e; I’(’{?ost-procesare/ quality
9. Postprocesare (audio) Personal aferent etapecihci,eC l'('{Jost-procesare/ quality

8.2. Rolurile si responsabilitatile personalului implicat in procesul de digitizare

in cadrul proiectului E-Cultura prin personalul de specialitate implicat in procesul de
digitizare se vor indeplini urmatoarele activitati:

—

Rol in proiect : j
1 Activitatea de Personal de specialitate aferent
SELECTIE si VALIDARE Etapei de selectie si validare.

1.1. DOCUMENTARIST - SELECTIE SI VALIDARE

. Asigura calitatea implementarii si atingerea indicatorilor si obiectivelor proiectului prin

coordonarea si monitorizarea activitatilor de digitizare propriu-zise din cadrul
institutiei, in vederea respectarii standardelor de calitate cerute.

Asiguri documentarea si analizarea datelor si informatjilor in scopul reutilizarii lor.
Selecteaza, evalueaza si prioritizeaza bunurile culturale care vor fi digitizate, tinand
cont de criteriile de selectie recomandate in cadrul proiectului de catre specialistii
UMP.

Coordoneaza si monitorizeaza activitatile de digitizare propriu-zise din institutie,
desfasurate in cadrul proiectului E-cultura, in vederea atingerii obiectivelor stabilite, la
standardele de calitate cerute.

Stabileste prioritatile referitoare la resursele culturale ce vor fi digitizate/catalogate,
circuitul documentelor/obiectelor si criteriile de verificare si corectie.

Verifici respectarea termenelor si a volumului de material digital si de metadate livrat |




de catre bibliografi (Catalogare patrimoniu cultural/ Catalogare resurse cartografice Si
spatiale) si documentaristi (Manipulare digitala/ Manipulare documente/publicatii/
Scanare), in cadrul proiectului.

7. Monitorizeaza activitatile desfasurate si progresul atins fata de obiectivele cantitative
si termenele propuse si redacteaza rapoarte lunare transmise catre Responsabilul
digitizare-monitorizare.

8. Verifica respectarea cerintelor de calitate, atat pentru obiectele digitale, cat si pentru
metadatele asociate acestora: stabileste metadatele fiselor de catalog, asigura
respectarea si implementarea standardului pentru denumirea fisierelor digitale
rezultate prin digitizare/scanare si a standardului de digitizare/scanare.

9. Verifica si valideaza metadatele create.

10. Verifica concordanta dintre resursa digitala si fisa descriptiva.

11.Fixeaza prioritatile, circuitul resurselor culturale ce vor fi digitizate/catalogate si
criteriile de verificare si de corectie.

12. Colaboreaza cu responsabilii digitizare-monitorizare si cu personalul din centrele
regionale.

13.Indeplineste si alte atributii in domeniul de competenta, date de superiorii ierarhici.

1.2. DOCUMENTARIST - SELECTIE SI VALIDARE -(AUDIO)

1. Selecteaza, evalueaza si prioritizeaza resursele culturale audio care vor fi digitizate si
catalogate, tinand cont de criteriile de selectie recomandate in cadrul Proiectului E-
cultura de catre specialistii UMP.

2. Monitorizeaza activitatile de digitizare si catalogare, desfasurate in cadrul proiectului
E-cultura, in vederea atingerii obiectivelor stabilite, la standardele de calitate cerute.

3. Verifica respectarea termenelor si a volumului de material digital si de metadata livrat
catre proiectul E-cultura.

4. Colaboreaza cu Responsabilul digitizare-monitorizare al UMP si cu personalul din
centrele regionale, asigurand respectarea graficelor/calendarelor de implementare ale
proiectului.

5. Verifica respectarea cerintelor de calitate, atat pentru obiectele digitale, cat si pentru
metadata asociate acestora : stabileste metadata fiselor de catalog, asigura
respectarea si implementarea standardului pentru denumirea fisierelor digitale
rezultate prin conversie digitala si a standardului de conversie digitala.

6. Monitorizeaza progresul atins fatd de obiectivele cantitative si termenele propuse si
redacteaza rapoarte lunare transmise catre Responsabilul digitizare-monitorizare.

7. Verifica si valideaza metadata create.

Verifica concordanta dintre resursa digitala si fisa descriptiva.

9. Comunica cu Responsabilul digitizare-monitorizare in vederea respectarii obligatiilor
care decurg din Acordul de participare.

10. Fixeaza prioritatile, circuitul resurselor culturale ce vor fi digitizate/catalogate si
criteriile de verificare si de corectie.

11.Tndeplineste si alte atributii in domeniul de competenta, date de superiorii ierarhici.

[0}




1.3. DOCUMENTARIST - SELECTIE SI VALIDARE - (VIDEO)

_ selecteaz subiectele de film care vor fi digitizate, tinand cont de criteriile de selectie

recomandate in cadrul Proiectului E-Cultura de catre specialistii UMP.

. Coordoneaza si monitorizeaza activitatile de digitizare propriu-zise din institutie,

desfasurate in cadrul proiectului E-cultura, in vederea atingerii obiectivelor stabilite,
la standardele de calitate cerute.

. Verific respectarea termenelor si a volumului de material digital si de metadate livrat

catre proiectul E-cultura.

in colaborare cu Responsabilul digitizare-monitorizare si personalul din cadrul
proiectului, asigura respectarea graficului de alocare a echipamentelor de digitizare.

. Verifica respectarea cerintelor de calitate, atat pentru obiectele digitale, cat si pentru

metadatele asociate acestora: stabileste metadatele fiselor de catalog, asigura
respectarea si implementarea standardului pentru denumirea fisierelor digitale
rezultate prin digitizare si a standardului de digitizare.

Monitorizeazi realizarea obiectivelor cantitative si termenele propuse si redacteaza
rapoarte lunare transmise catre Responsabilul digitizare-monitorizare.

6. Verifica si valideaza metadatele create.
7. Verifica concordanta dintre resursa digitala si fisa descriptiva.

8. Fixeaza prioritatile, circuitul resurselor culturale ce vor fi digitizate/catalogate si

criteriile de verificare si de corectie.

. Indeplineste si alte atributii in domeniul de competenta, date de superiorii ierarhici.

Q2

Activitatea de Roliin pr.o wfﬂ ;
CATALOGARE Personal de specialitate aferent

Etapei de catalogare.

2.1. BIBLIOGRAF - CATALOGARE PATRIMONIU CULTURAL

. Asigura calitatea implementarii si atingerea indicatorilor si a obiectivelor proiectului

prin documentarea si catogarea resurselor culturale.
Documenteazi resursele culturale de tip document si obiect tridimensional: fise de
evidenta, fotografii, planse, exponate de muzeu.

. Catalogheaza resursele culturale prin identificarea descriptorilor potriviti si

inregistrarea in aplicatia specifica, respectand standardele de calitate impuse de
Europeana si adoptate in cadrul proiectului E-cultura, de catre specialistii UMP.
Colaboreazi cu persoanele care asigura selectia si validarea pentru a stabili criteriile
de verificare si corectie.

. Indeplineste si alte atributii in domeniul de competenta, date de superiorii ierarhici.

=

2.2. BIBLIOGRAF - CATALOGARE RESURSE CARTOGRAFICE SI SPATIALE




. Documenteaza resursele culturale de tip spatial: harti topografice, harti geografice,

planuri topografice, fotografii aeriene.

. Catalogheaza documentele de tip spatial respectand standardele de calitate impuse de

Europeana - Biblioteca Digitala Europeana.

. Realizeaza georeferentierea foilor de harta topografica in proiectia Stereografica 1970,

proiectia cartografica oficiala a Romaniei si in sistemul de coordonate World Geodetic
Systems (WGS), versiunea 1984.

Colaboreaza cu persoanele care asigura validarea si selectia pentru a stabili criteriile
de verificare si corectie.

Tndeplinegte si alte atributii in domeniul de competentd, date de superiorii ierarhici.

2.3. BIBLIOGRAF - CATALOGARE RESURSE CULTURALE - (AUDIO)

10.

11

. Cerceteaza sistematic resursele culturale din colectiile arhivei sonore radiofonice;
. Participa la elaborarea planului de digitizare prioritard a resurselor culturale, conform

criteriilor de reprezentativitate, oportunitate si fezabilitate convenite pentru proiectul
“E-cultura: Biblioteca Digitald a Romdniei”;

. Participa la selectia formatelor si a standardelor care vor permite conservarea Si

transmiterea optima a informatiei in cadrul proiectului E-cultura”;

. Colaboreaza cu responsabilul operatiunilor de selectie si validare pentru a stabili

strategia de catalogare, respectand prioritatile, circuitul documentelor si criteriile de
verificare si corectie;

Colecteaza informatii in vederea organizarii metadata/metadatelor in conformitate cu
necesitatile proiectului;

Catalogheaza analitic resursele culturale din arhiva sonora prin identificarea si
adaptarea descriptorilor sintetizati in fisa analitica de evidenta standard;

Realizeaza o documentare complexda folosind surse bibliografice stiintifice si
intreprinde dligentele necesare pentru completarea metadatelor in sistemul MediArc cu
informatii din zona redactionala muzicala, literara si teatrala;

Intermediaza exportul informatiei din categoria Track, asociate fisierului sonor, in
sistemul de productie Radioman, prin selectarea comenzii specifice;

Preia si completeaza date referitoare la calificativul fiecarei inregistrari muzicale
(operativ, documentar, fonoteca de aur, emisiune speciald).

Realizeaza fisa de catalog, respectand standardele de calitate impuse de
Europeana.eu si stabilite in cadrul proiectului E-cultura, impreuna cu specialistii UMP.

.Tndepline§te si alte atributii in domeniul de competenta, date de superiorii ierarhici.

2.4. BIBLIOGRAF - CATALOGARE RESURSE CULTURALE - ( VIDEOQ )

. Documenteaza resursele culturale din colectiile de filme (filme documentare, jurnale

de actualitati, etc.)

Catalogheaza analitic filmele pentru e-biblioteca digitald a Romaniei si identifica
descriptorii potriviti pe care ii inregistreaza in aplicatia specifica, respectand
standardele de calitate impuse de Europeana si stabilite in cadrul proiectului E-cultura,
de catre speciliastii UMP.

Documenteaza resursele culturale ce urmeaza a fi catalogate folosind surse




bibliografice stiintifice.
4. Colaboreaza cu persoanele care asigura selectia si validarea pentru a stabili strategia

de catalogare, respectand prioritdtile, circuitul documentelor si criteriile de verificare
si corectie.

Tndeplineste si alte atributii in domeniul de competenta, date de superiorii ierarhici.

Activitatea de Rol in proiect :
3- Personal de specialitate aferent

P X o mde e e
MANIEULARE Etapei de manipulare documente publicatii si obiecte

3.1.DOCUMENTARIST - MANIPULARE DOCUMENTE / PUBLICATII

1. Asigur identificarea colectiilor in arhive.

2. Asigura extragerea documentelor din colectii, respectiv fonduri.

3. Asigura pregatirea pentru scanare: desprafuire, taierea legaturilor, scoaterea din
dosare si distribuirea catre scanatori.

. Verifica integritatea si starea de conservare si semnaleaza problemele scanatorilor.

. Acorda asistentd scanatorului ajutandu-l sa scaneze documentele aflate in stare
proasta de conservare sau care au dimensiuni mari.

. Asigura gestiunea documentelor pe perioada scanarii.

. Asigura legarea si reindosarierea documentelor.

. Asigura reintroducerea in colectii si fonduri.

. Indeplineste si alte atributii in domeniul de competentd, date de superiorii ierarhici.
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3.2. DOCUMENTARIST - MANIPULARE DIGITALA

1. Contribuie la asigurarea calitatii implementarii si atingerea indicatorilor si obiectivelor

2. Utilizeaza programe de prelucrare de imagini si de conversie.

3. Realizeaza impartirea fisierelor rezultate prin scanarea volumelor unei publicatii in
fisiere distincte reprezentand articolele componente ale volumului/periodicului,
tinand cont de specificatiile §i normele stabilite in cadrul proiectului E-cultura.

4. Verifica integritatea fisierelor electronice ruland programe specializate de analiza.

5. Realizeazi conversia fisierelor din formatul rezultat in urma scanarii, in formatele
specifice expunerii on-line (JPG, PDF), conform normelor stabilite in cadrul proiectului
E-cultura.

6. Realizeazi editarea punctuald asupra fisierelor electronice (acolo unde este cazul):
contrast, luminozitate, recunoastere generica de text (OCR) etc.

7. Asigurd gestiunea fisierelor, organizandu-le pe suporturile de stocare specifice, n
functie de: operatorul care a realizat scanarea, data scanarii, colectia de documente.

8. Arhiveazi digital fisierele electronice si verifica integritatea arhivelor.

9. Realizeaza salvarile de siguranta periodice (back-up).

10. Verifici in mod periodic integritatea spatiilor de stocare si atrage atentia asupra
riscurilor de deteriorare ale acestora.

11. Asigura asistenta scanatorilor, la cerere, cu privinta la aspectele tehnice ale
procesului de scanare.

12.Tndeplineste si alte atributii in domeniul de competentd, date de superiorii ierarhici.




3.3. DOCUMENTARIST- MANIPULARE RESURSE CULTURALE - (AUDIO)?"

1. Identifica resursele culturale audio selectate de citre Responsabilul Selectie si
Validare in registrele de evidenta ale Fonotecii;

2. Identifica resursele culturale audio selectate pentru digitizare prioritara in colectiile
Arhivei sonore (Fonoteca vorbita, Fonoteca muzicala, Fonoteca Jilava);

3. Asigura transportul documentelor din depozite de arhiva la biroul de evidenta al
materialelor sonore;

4. ldentifica si completeaza datele lipsa din fisa de evidentd corespunzitoare categoriei

suport: titlul, numarul suportului in grup, cota);

Completeaza campurile rezervate pentru metadatele de gestiune;

Verifica metadatele inainte de comanda Request;

Completeaza, conform programarii, bonurile de comanda pentru cabinele de ingerare;

Asigura transportul documentelor sonore selectate in cabinele de ingerare ;

Respecta planificarea operatiunilor pentru asigurarea mentinerii fluxului de ingerare

convenit;

10. Aduce la cunostinta responsabililor ierarhici orice nereguld constatata in timpul
programului de lucru;

11.la cunostinta de planul de digitizare prioritara a documentelor, conform criteriilor de
reprezentativitate, oportunitate si fezabilitate convenite pentru proiectul ”E-cultura:
Biblioteca Digitald a Romdniei”;

12. Respecta prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in munca si
masurile de aplicare a acestora;

13.Indeplineste si alte atributii in domeniul de competenta, date de superiorii ierarhici.

h Rol in proiect :
4. Activitatea de Personal de specialitate aferent
FOTOGRAFIERE Etapei de fotografiere.

l 4.1. FOTOGRAF

1. Fotografiaza resursele culturale bi- sau tridimensionale (piese din colectiile de
arheologie, istorie, arta, etnografie si artd populara, stiinte ale naturii) utilizand
aparatura specifica conform standardelor stabilite in cadrul proiectului E-Cultura.

2. Postproceseaza fisierele electronice rezultate: modificari de contrast, luminozitate,

decupari etc. (dupa caz si/sau atunci cind nu este deja realizatd de manipulatorul

digital sau in colaborare cu acesta).

Aloca identificatori unici obiectelor digitale rezultate si verifica calitatea rezultatelor.

4. Colaboreaza cu persoanele care asigura manipularea documentelor pentru a fotografia
documentele aflate intr-o stare de conservare precara, respectiv care au dimensiuni
mari.

5. Tndepline$te si alte atributii in domeniul de competenta, date de superiorii ierarhici.

(O8]

! Cunoasterea sistemul de arhivare NoaMediArc si sistemul de productie Radioman reprezintd un avantaj.



Activitatea de Ro!l in proiect:

gk SCANARE Personal de specialitate aferent
Etapei de scanare.
5.1. DOCUMENTARIST - SCANARE

1. Contribuie la asigurarea calitatii implementarii si atingerea indicatorilor si obiectivelor
proiectului prin scanarea resurselor culturale de tip document, fotografie sau film de
pe suport de hartie, celuloid si sticla.

2. Utilizeaza aparatura specificd si programe de scanare si prelucrare de imagini,
conforme standardelor stabilite in cadrul proiectului, pentru a scana si prelucra
resurse culturale de tip document, fotografie sau film de pe suport de hartie, celuloid
si sticla.

3. Verifica fisierele rezultate din scanare.

4. Aloca identificatori unici obiectelor digitale rezultate din scanare.

5. Participd la post-procesarea fisierelor electronice rezultate: modificari de contrast,
luminozitate, decupari etc

6. Colaboreaza cu persoanele care asigura manipularea documentelor pentru a scana
documentele aflate intr-o stare de conservare precara, respectiv care au dimensiuni
mari.

7. Colaboreaza cu persoanele care asigura manipularea digitala pentru a implementa
cele mai bune configurari tehnice ale procesului de scanare.

8. Indeplineste si alte atributii in domeniul de competenta, date de superiorii ierarhici.

A Rol in proiect:
Activitatea de Personal de specialitate aferent
2 REGONDITIONARE Etapei de reconditionare.
6.1. DOCUMENTARIST RECONDITIONARE MATERIAL VIDEO

1. Controleaza si selecteazi materialele primare: negativele de imagine si sunet sau de
multiplicare din colectii, evalueaza starea acestora si stabileste tratamentul adecvat in

vederea pregatirii filmelor pentru digitalizare;

2. Executi pregitirea materialelor primare si de multiplicare pentru securitatea lor in
masinile de tratament;

3. Asigura tratamentul si curdtarea peliculei utilizand masinile specifice de tratament
antimucegai in vederea transpunerii digitale;

4. Verifica reconditionarea fizica si chimica a peliculei si o pregateste pentru
transpunerea digitala.

5. Tndepline§te si alte atributii in domeniul de competenta, date de superiorii ierarhici.




Rol in proiect:
Personal de specialitate aferent
Etapei de conversie analog-digital.

Activitatea de
CONVERSIE ANALOG-DIGITAL

7.1. DOCUMENTARIST- CONVERSIE ANALOG-DIGITAL - (AUDIO)

10.

. Realizeaza conversia nregistrarilor audio din formatul analog in formatul digital

folosind tehnologia specifica si asigura ingerarea in sistemul tehnic al Arhivei Digitale
documente audio din colectiile Arhivei Sonore, destinate proiectului E-cultura.
Raspunde de calitatea tehnica a materialului digitizat.

. Studiaza individual particularitatile sistemelor tehnice din dotare si isi insuseste, pe

baza documentatiei tehnice pusd la dispozitie de angajator, cunostintele necesare
exploatarii conforme a acestora ;

Asigura fluxul de ingerare conform graficului stabilit, incadrandu-se in parametrii
cantitativi si calitativi conveniti ;

. Tsiinsuseste si respecta instructiunile, procedurile si normele de lucru specifice locului

de munca.

Comunica cu echipa de proiect in vederea respectarii tuturor obligatiilor specifice
postului care decurg din Acordul de participare.

Colaboreaza cu responsabilii procesului de selectie si validare si cu catalogatorii pentru
atingerea obiectivelor stabilite, la standardele de calitate convenite in cadrul
proiectului "E-cultura: Biblioteca Digitald a Roméniei”.

. Aduce la cunostinta responsabililor ierarhici orice neregula constatata in timpul

programului de lucru ; anunta orice defectiune si consemneaza in condica de rapoarte
modul in care a decurs activitatea si remedierea defectiunilor semnalate.

. Respecta prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in munca si

masurile de aplicare a acestora;
Indeplineste si alte atributii in domeniul de competenta, date de superiorii ierarhici.

7.2. DOCUMENTARIST- CONVERSIE ANALOG-DIGITAL - (VIDEQ)

. Efectueaza transpunerea digital3 a filmelor selectate si pregatite pentru digitalizare,

utilizand aparatura specifica conform standardelor stabilite in cadrul proiectului E-
Cultura de catre specialistii UMP: un scanner de peliculd conectat la o placa de captura
profesionala, care permite redarea si transmiterea unei imagini la o rezolutie de minim
4K, un computer care poate sustine lucrul cu o imagine 4K in timp real si un soft de
captura, un monitor profesional si un spatiu de stocare suficient (minim 20TB)

. Salveaza pe un hard disc imaginile de film scanate la rezolutie maxima.
. Executa operatii de curatare digitald a imaginilor la o rezolutie adecvati materialului

procesat.

Executa operatii de montaj pentru imaginile scanate.

Aloca identificatori unici fiecarui material, verifica calitatea rezultatelor;
Colaboreaza cu persoanele care asigurd postprocesarea imaginilor pentru a obtine o
calitate cat mai buna a filmelor scanate;

Indeplineste si alte atributii in domeniul de competenta, date de superiorii ierarhici.




Rol in proiect:
Personal de specialitate aferent
Etapei de post-procesare/quality check - video.

Activitatea de
POSTPROCESARE

8. (VIDEO)
8.1. DOCUMENTARIST - POSTPROCESARE - (VIDEQ) 22

1. Efectueaza operatii de corectie digitala a imaginilor scanate prin echilibrarea luminii
pentru fiecare secventa.

2. Efectueaza corectia secundara, intervenind pe bucati de cadru, stabilizarea si
procesarea/reorganizarea/resetarea cadrelor cu defectiuni.

3. Efectueaza echilibrarea finala a tuturor secventelor din imagine.

4. Efectueazi corectia de culoare artistica prin adaugarea unei dominante de culoare in
fiecare secventd, astfel incat sa se obtina o varianta asemanatoare cu conceptia
operatorului de imagine al filmului.

5. Realizeaza exportul fisierului din formatul 4K la rezolutia HD stabilita in cadrul

proiectului E-Cultura.

Atribuie identificatori unici fiecarui material, verifica calitatea rezultatelor;

Colaboreaza cu persoanele care asigura catalogarea imaginilor.

8. Tndeplineste si alte atributii in domeniul de competentd, date de superiorii ierarhici.

N

Activitatea de Rol in proiect:

POSTPROCESARE Personal de specialitate aferent
(AUDIO) Etapei de post-procesare/quality check - audio.

9.1. DOCUMENTARIST - CONTROLOR DE CALITATE /QUALITY CHECK- (AUDIO)

1. Verifica respectarea parametrilor de calitate conveniti pentru exportul resurselor
digitale din colectii in cadrul proiectului ”E-cultura: Biblioteca Digitald a Romaniei”;

2. Controleaza fiecare resursa culturala audio rezultata din activitatea de conversie
digitald, in vederea catalogarii urmarind parametrii calitativi stabiliti in cadrul
proiectului E-Cultura;

3. Valideaza sau respinge resursa culturala audio rezultata prin activitatea de conversie
digitala, destinata catalogarii, in functie de calitatea acesteia;

4. Solicita refacerea procesului de conversie digitala in cazul constatarii unor deficiente
calitative; Ajusteaza, atunci cand este cazul, pozitia markerilor delimitativi ai
documentului ingerate;

5. Verificd corespondenta dintre continutul fisierului sonor si numarul de inventar al
suportului;

6. Marcheaza prin respingere neconcordantele de identificare a resursei culturale audio

(nominalizare/ continut);

Completeaza informatia privitoare la conditia tehnica a resursei culturale ingerate ;

Acorda calificative fiecarui obiect digital din cadrul aplicatiei NoaMediArc;

. Isi insuseste planul de digitizare prioritara a documentelor, conform criteriilor de

reprezentativitate, oportunitate si fezabilitate convenite pentru proiectul ”E-
cultura”;

SR

22 petine cunogstinte de utilizare a unor programe specifice de scanare peliculd si corectii (de exemplu: Da
Vinci Resolve, Premier, Finel Cut).




10.Colaboreaza cu echipa de proiect pentru respectarea prioritatilor, a circuitului
documentelor precum si a criteriilor de verificare si corectie;
11. Indeplmeste si alte atr1butn in domeniul de competenta, date de superiorii ierarhici.

8.3. Tipurile de documente aferente activitatii de digitizare si institutiilor implicate in
procesul de digitizare

n Romania, in cadrul sistemului national cultural, exista urmatoarele tipuri de documente
inventariate si care ar urma a fi digitizate:

1. carte veche romaneasca 9. manuscrise

2. carte 10. colectii speciale
3. desen - fond 11. ex-libris

4. desen italian 12. periodice

5. gravura - fond 13.carti postale

6. harti, 14. monografii

7. atlase 15. articole presa
8. fotografii 16.teze de doctorat

in cadrul proiectului E-Cultura, exista urmatoarele tipuri de documente inventariate care ar
urma a fi digitizate:

NF. Tipurile de documente Institutia participanta
in cadrul proiectului E-Cultura in cadrul proiectului E-Cultura

MMB, MNIT
Muzeul Astra - Sibiu
Muzeul Bucovinei - Suceava
Muzeul Satului - Bucuresti

1. | 3D MNIR Bucuresti

2. | articole Bibl. Metropolitana - Bucuresti

3. | carte MMB, MNIT

4. | carte (catalogare) Bibl. Metropolitana - Bucuresti
Biblioteca Astra - Sibiu
BCU - lasi

5. | carte (rara) Muzeul Brukenthal - Sibiu

6. | carte (rara)/articole (*) Biblioteca Judeteana Bacau

7. | carte (robot) Biblioteca Judeteana Cluj

8. | documente MMB, MNIT
Biblioteca Judeteana Bacau
Muzeul Bucovinei - Suceava
Casa Muresenilor -Brasov
Muzeul Satului - Bucuresti
INP - Bucuresti

9. | documente (A3 - overhead) Muzeul Enescu - Bucuresti

10. | documente (A4) INP - Bucuresti




ANF - Bucuresti

11. | documente (AO/A1/A2) INP - Bucuresti

Muzeul Brukenthal - Sibiu
Muzeul - Sighetul Marmatiei
Muzeul Etnografic - Cluj
Muzeul Literaturii - Bucuresti
13. | documente INP - Bucuresti

14. | documente (microfilm) INP - Bucuresti

15. | documente (articole/carte) (*) | BCU - lasi

Muzeul Bucuresti

16. | documente Muzeul Hartilor - Bucuresti
INP - Bucuresti

documente
17. | (catalogare - fise + articole) INP - Bucuresti
MMB, MNIT
MNIR Bucuresti
Muzeul Deva
Complexul Muzeal - lasi
MTR - Bucuresti
Muzeul Antipa - Bucuresti
Muzeul Astra - Sibiu
Muzeul de Istorie - Cluj
Muzeul Bucovinei - Suceava
obiecte MNAR Bucuresti
18. Muzeul Satului - Bucuresti
19. | obiecte (catalogare) Muzeul Olteniei - Craiova
20. | obiecte (fotografiere) Muzeul Astra - Sibiu
21. | audio SRR - Bucuresti
22. | video (ANF) ANF - Bucuresti
23. | video (TVR) TVR - Bucuresti

8.4. Formatele utilizate, factorii relevanti si denumirea fisierelor rezultate in urma
procesului de digitizare

Principalele formate de fisier utilizate sunt:
« Imagine: TIFF, GIF, JPG, JPG-2000, PNG, PDF%.
» Text: HTML, XML, PDF.
« Audio, Video: WAVE, MPEG, AVI, WMA, OGG
« Arhivare: RAR, ZIP

Documentele rezultate in urma procesului de digitizare trebuie: in primul rand sa respecte
dimensiunea maxima si minima a fisierelor si in mod complementar trebuie sa fie denumite
astfel incit alcituirea colectiilor si stabilirea relatiilor logice s& fie cat mai clara. in
acest sens, s-au identificat mai multe posibilitati si anume:

23 Ghid de digitizare - Pilonul Tematic ”Biblioteci” - versiunea 01/30.10.2009, pag.7.



a. de folosire a unei scheme alfa-numerice care sa reflecte numerele folosite deja
in catalogarea documentelor.
b. de utilizare a unor termeni reprezentativi pentru documentul respectiv.
Exista deja conventii pentru nume, tabele cu semne sau reguli (de ex. reguli referitoare la
punctuatie si la majuscule) uniformizarea acestora fiind un aspect deosebit de important.

Conversia datelor se va face prin scrierea de programe specifice de conversie la formatul
de schimb de date ce va fi elaborat in cadrul proiectului.

Procesul de digitizare trebuie sa tina cont de o serie de factori, precum:
a. natura materialului,

b. scopul exemplarului digital,
c. relevanta in cadrul colectiei,
d. suportul tehnic necesar prezervarii.

Totodata, formatele disponibile trebuie s& corespunda scopului proiectului pentru a asigura
accesul la resursele culturale in viitor iar numarul tipurilor de formate trebuie micsorat,
pentru ca documentele digitizate sa fie cat mai usor gestionate.

8.5. Monitorizarea resurselor culturale aferente institutiilor implicate in procesul de
digitizare

Cu titlu de exemplu este prezentata mai jos o modalitate de monitorizare a resurselor
culturale existente si/sau transmise de catre institutia participanta in cadrul proiectului.
Total existent in cadrul Institutiei nr.1 Titluri Vol Pag

1. | Patrimoniu ( manuscrise/ carti vechi) i.e. 800 i.e. 1000 | 400 000

e Patrimoniul documentar scris (biblioteci)

e Patrimoniul mobil (muzee, colectii)

e Patrimoniul audio- vizual (arhive audio-
vizuale,

e Patrimoniul arhivistic,

e Etc

2. | Reviste i.e. 1000 i.e.1100 | 100 000
3. | Fise catalog

8.6. Echipamentele IT de digitizare din cadrul proiectului E-Cultura

»  Lista echipamentelor de digitizare din cadrul Proiectului E-Cultura - sunt: server si
server de backup, echipament de stocare primar si back-up, Switch de tip 1 si 2,
Firewall de tip 1 si 2; Echipament de analiza a evenimentelor de securitate, Consol3
mobila de administrare, Cabinet tip rack, Sistem arhivare benzi, Librarie de benzi,
Software de backup, Echipament de stocare (local), Robot de scanat carti, Scaner
semi-automat pentru carte rara, Scaner manual de carte, Statie de scanare A0
(cartografic), Scaner multifunctional (cu tambur), Statie de scanare A3 + negative
Scaner A3 (overhead), Statie de scanare A4 Trusa foto, Statie de scanare pentru
microfilme, Scaner 3D cu PC, Lumini de studio, Suport de fundal, Echipament de
redare cu laser (discuri de vinit/ebonitad), Echipament de digitizare video,
Echipament de digitizare video.



> Digitizarea va fi realizatd in cadrul proiectului de catre personalul specializat al
institutiilor participante, in-house, prin utilizarea echipamentelor de digitizare
specifice achizitionate in cadrul proiectului pentru digitizare de catre MCIN/UMP (atat
scanere automate, destinate in special cartilor noi aflate in stare foarte buna, cat si
scanere manuale pentru carti vechi de patrimoniu etc.), permitandu-se astfel
mentinerea controlului asupra manipularii resurselor cultural identificate si propuse
in vederea digitalizarii de catre institutiile participante.

» Instruirea personalului institutiilor participante angajate de MCIN/UMP pentru
digitizarea resurselor culturale va avea loc conform calendarelor proiectului.

> Institutiile care au echipamente de digitizare pot initia activitatea de digitizare a
resurselor culturale prevazute si asumate in proiect prin Acordul de participare. La
momentul achizitiei de noi echipamente IT de digitizare, acestea se vor transporta la
toate institutiile conform calendarelor actualizate stabilite in acest sens in cadrul
proiectului.

9. Platforma informatica / Portalul Europeana.EU

9.1. Introducere

Biblioteca Europeana este agregatorul continutului digital din bibliotecile nationale pentru
Europeana si furnizeaza lunar la Europeana continut digital din bibliotecile nationale?*.
Comisia Europeana utilizeaza urmatoarele criterii obligatorii de evaluare a Bibliotecii
Digitale a Europei Europeana: pertinenta, eficacitate, eficientd, coerenta si valoare
adaugata europeana®.

Primul agregator national pentru Biblioteca digitala europeana - Europeana a fost Institutul
de Memorie Culturala-CIMEC, stabilit in anul 2008 prin Programul national pentru digitizarea
resurselor culturale nationale si crearea Bibliotecii Digitale a Romaniei?. Din anul 2011, ca
urmare a comasarii Institutului de Memorie Culturala cu Institutul National al Patrimoniului,
[INP] a devenit agregatorul national pentru Biblioteca Digitala Europeana (europeana.eu).?’

Recomandarile Comisiei Europene privind participarea la evolutia viitoare a Bibliotecii
Digitale Europeana sunt?8;

a) incurajarea institutiilor de cultura, editurilor si altor titulari de drepturi sa acorde
accesul, prin intermediul bibliotecii Europeana, la materialele digitizate de care dispun;

24 https:/ /ro.wikipedia.org/wiki/Biblioteca_Europeandi#cite_note-:1-4 5
25 COMISIA EUROPEANA Bruxelles, 6.9.2018 COM (2018) 612 final, RAPORT AL COMISIEI CATRE PARLAMENTUL
EUROPEAN Sl CONSILIU privind evaluarea proiectului Europeana si calea de urmat in continuare {SWD(2018)398
final}, p 3.
http://ec.europa.eu/information_society/newsroom/image/document/2016-43/2013-
2015 _progress_report_18528. pdf
Orientdrile Comisiei Europene privind o mai bund legiferare
https://ec.europa.eulinfo/law/law-making-process/planning-and-proposing-law/ better-requlation-why-and-
how/better-regulation-guidelines-and-toolbox_ro
26 Hotdrdrea nr. 1676 din 10/12/2008, MO, Partea | nr. 855 din 19/12/2008.
27 Hotdrdrea nr. 1676 din 10/ 12/2008, MO, Partea | nr. 855 din 19/12/2008, Art. 4, 1;

Hotdrdrea nr. 593 din 8 iunie 2011 privind organizarea si functionarea Institutului National al
Patrimoniului, Art. 2, w; ROF ul Institutului National al Patrimoniului din 22 ianuarie 2018.
28 RECOMANDAREA COMISIEI din 27 octombrie 2011 privind digitizarea si accesibilitatea online a materialului
cultural si conservarea digitald.




b) garantarea utilizarii standardelor comune de digitizare definite de Europeana in
colaborare cu institutiile de cultura.

In_vederea dezvoltirii pe termen mediu si lung a Europeana?® se prezinta urmaitoarele
optiuni:
a) consolidarea platformei tehnice de baza;
b) dezvoltarea de standarde, instrumente si servicii pentru realizarea continutului digital;
c) prezentarea continutului prin colectii, expozitii si galerii virtuale conservate si
multilingve, bazate pe date de inalta calitate.

In functie de nivelurile de continut, Europeana 3° poate fi considerata:

a) un motor de cautare,

b) o galerie,

c) o platforma care permite distribuirea continutului in scopul revalorificirii non-
comerciale.

Europeana furnizeaza servicii urmatoarelor grupuri de utilizatori3':
a) parteneri de date (institutii culturale contribuitoare) si profesionisti din domeniul
patrimoniului cuttural;
b) utilizatori finali (orice persoana interesata de culturd);
c) reutilizatori (profesionisti din domeniul educatiei, al cercetarii si al sectorului creativ).

Tipurile de reprezentari digitale acceptabile pentru Europeana si modurile in care obiectele
ar trebui reprezentate sunt: fragmentele audio / video sau un subset de pagini pentru un
document cu mai multe pagini (i.e. carte, raport) nu sunt o reprezentare adecvati a unui
obiect digital care sa indeplineasca cerintele Europeana. De cele mai multe ori nu are sens
ca contributorii sa trimita paginile individuale ale unui document cu mai multe pagini (ex.:
carte), ca pagini separate ce contin metadate ca obiecte digitale individuale. O carte de 300
de pagini este de asteptat sa fie reprezentata in Europeana ca un singur obiect si nu ca 300
de obiecte separate?Z,

9.2, Criterii tehnice minime de publicare in Europeana.EU

Modelul Europeana este modelul descentralizat si promovat de toate bazele de date
Europene. Inter-relationarea sistemului asigura posibilitatea portalului Europeana:
a) de a culege metadatele documentelor digitale din bazele de date ale detinatorilor si
b) de a le introduce in indexul general, punandu-le astfel la dispozitia utilizatorilor.

2 COMISIA EUROPEANA Bruxelles, 6.9.2018 COM (2018) 612 final, RAPORT AL COMISIEI CATRE PARLAMENTUL
EUROPEAN SI CONSILIU privind evaluarea proiectului Europeana si calea de urmat in continuare {SWD(2018)
398 final}, p. 6-7.

39 Europeana Publishing Framework: Content https:/ /pro. europeana.eu/ files/
Europeana_Professional/Publications/Publishing_Framework/Europeana_publishing_framework_content.pdf
' Raport al Comisiei cdtre Parlamentul European si Consiliu privind evaluarea proiectului Europeana si calea
de urmat in continuare, COM/2018/612 final, p. 2.

2 Furopeana Publishing Guide - v1.7, p. 16




Europeana verifica si valideazd metadatele pentru a se asigura si a se verifica un nivel
minim de calitate a metadatelor si a imbunatati standardele din toate domeniile
patrimoniului cultural si pentru a face datele mai usor de descoperit.

Clasele contextuale precizate in Cadrul de publicare Europeana: Metadate (Europeana
Publishing Framework: Metadata) sunt:

a) edm:Place

b) edm:Agent

c) skos:Concept

d) edm:TimeSpan

Europeana verifica de asemenea obiecte digitale legate de metadate, pentru a asigura si a
verifica un nivel minim de calitate a continutului. Aceasta sectiune specifica criteriilor de
acceptare pentru metadatele aplicate in timpul validarii tehnice si a criteriilor tehnice care
trebuie respectate nivel individual al Europeana Publishing Framework (EPF)3* (media).

Pentru a apirea in colectiile tematice EUROPEANA, unui obiect digital3* trebuie:

a) sa ii fie addugate cuvinte-cheie relevante pentru tema respectiva.
b) s aiba un nivel calitativ cel putin 2%.

Europeana® defineste un obiect digital ca fiind:
a) o reprezentare digitala a unui obiect care face parte din patrimonial cultural si/sau
stiintific al Europei
b) obiectul original daca acesta a fost produs in format digital

Grupurile de utilizatori cirora Europeana le ofera servicii sunt:
a) institutii culturale contribuitoare si profesionisti din domeniul patrimoniului cultural;
b) utilizatori finali (orice persoana interesata de cultura);
c) reutilizatori (profesionisti din domeniul educatiei, al cercetarii si al sectorului

creativ).

Metadatele Europeana sunt conforme cu Modelul de date Europeana (EDM). Agregatorii si
partenerii de date trebuie sa respecte specificatiile si orientdrile pentru EDM deoarece
metadatele vor fi automat validate in conformitate cu aceasta schema. Toate metadatele
trebuie s& treaci de aceasti etap3 de validare inainte de a fi procesate in continuare pentru
publicare. in plus fatd de validarea automata (prezenta metadatelor), Europeana manual -
valideaza tipul de valori furnizate in metadatele si structura semantica a metadatelor date.
De exemplu, unde este de asteptat o adresa URL: Pentru edm: is Shown At si edm: is Shown
By, o adresa URL trebuie inclusa in metadate.

Exist 10 elemente obligatorii in EDM care trebuie s3 fie prezente pentru ca metadatele sa
fie prelucrate in continuare pentru publicare catre Europeana.EU:

3 Furopeana Publishing Framework: Content https://pro.europeana.eu/files/ Europeana Professional
/Publications/Publishing_Framework/Europeana_publishing framework_content. pdf

3 Furopeana Publishing Guide - v 1.7, p.12.

35 Furopeana Publishing Framework https:/ /pro.europeana.eul/ files/ Europeana
Professional/Publications/Publishing Framework/Europeana_publishing_framework content.pdf

3 Europeana Publishing Framework, p.16.




1. titlu (dc:title) SI/SAU descrierea (dc:description);

2. [pentru resurse textuale] limba (dc:language);

3. tipul obiectului digital (edm:type): una din valorile TEXT, IMAGE, SOUND, VIDEO, 3D;

4. subiectul (dc:subject) SI/SAU natura (dcterms:type) SI/SAU  subiectul-loc
(dcterms:spatial) SI/SAU subiectul-perioada (dcterms:temporal);

5. [pentru resursele furnizate de utilizatori] provenienta: utilizatori (edm:ugc = true);

6. institutia furnizoare (edm:dataProvider);

7. agregatorul (edm:provider);

8. link catre obiectul digital: pagina obiectului pe saitul furnizorului (edm:isShownAt)

SI/SAU obiectul digital propriu-zis (edm:isShownBy);

9. licenta sub care e publicata resursa (edm:rights);

10. identificatori unici si persistenti atat pentru resursa propriu-zisa (edm:ProvidedCHO),
cat si pentru ansamblul informatiilor asociate acesteia (fisa descriptiva, entititile
contextuale asociate, obiectele digitale) (ore:Aggregation)

Documentele digitale - raman la detinator. Metadatele - se vor gasi in cadrul portalului.
Pentru mai multe informatii despre cum se aplica EDM, puteti consulta documentatia
tehnica pe Europeana Pro* si Europeana Publishing Guide v1.7%.

Pentru mai multe detalii si instructiuni complete, se poate consulta Referinta EDM. Aceasta
documentatie se refera, de asemenea, la toate celelalte elemente de metadate care se
recomanda sa fie utilizate pentru a crea o descriere bogatd si completd a obiectelor /
resurselor culturale.

10. Platforma informatica / Portalul Culturalia.ro

10.1. Istoric si importanta

In cadrul politicii publice privind digitizarea resurselor culturale nationale, institutiile de
cultura care detin materiale eligibile pentru digitizare, coopereaza pentru a dezvolta o
solutie integrata coerenta identificatd la nivel national. Aceastd solutie ia in considerare
conformitatea cu cererile si standardele stabilite de Biblioteca Digitald Europeana
EUROPEANA, astfel asigurandu-se interoperabilitatea cu EDL (European Digital Library).

Misiunea unei biblioteci digitale este de a oferi acces direct la resursele de informatii, atat
digitale cat si non-digitale, intr-un mod structurat si cu autoritate si, astfel, la link-ul de
informatii tehnologice, educative si culturale aflate in serviciul bibliotecii contemporane.
Pentru a indeplini aceasta misiune sunt urmarite obiective precum®:
a) Sustinerea digitizarii, accesul la patrimoniului cultural si stiintific si conservarea
acestuia;
b) Oferirea accesului tuturor utilizatorilor la resursele de informatii culese de biblioteci,
respectarea drepturilor de proprietate intelectuala;

7 Europeana Publishing Guide - v 1.7 p. 11-12, p. 21-22.

3 Europeana: https:/ /pro.europeana.eu/ resources/ standardization-tools/ edm-documentation

3 Europeana Publishing Guide - v 1.7, p. 20.
0 IFLA/UNESCO Manifesto for Digital Libraries, p.1-4.



c) Crearea sistemelor interoperabile ale bibliotecii digitale pentru a promova standarde
deschise si acces;

d) Sprijinirea rolului de pivot al serviciilor de informare in promovarea standardelor
comune si a celor mai bune practici;

e) Crearea gradului de constientizare a nevoii urgente de a asigura accesibilitatea
permanenta a obiectelor digitale;

f) Conectarea bibliotecilor digitale la retelele de cercetare si dezvoltare;

g) Crearea §i diseminarea continutului digital, profitand de convergenta crescanda a
mijloacelor de comunicare mass-media.

Programul national pentru digitizarea resurselor culturale nationale include urmatoarele
obiective:4!

a) imbunititirea, coordonarea si eficientizarea proceselor de digitizare a resurselor
culturale la nivel national;

b) sporirea numarului de resurse culturale reprezentative digitizate, diversificarea si
conservarea acestora;

c) cresterea gradului de accesibilitate a publicului utilizator de internet la resursele
culturale nationale.

Resursele culturale care fac obiectul Programului national pentru digitizarea resurselor
culturale nationale corespund urmatoarelor domenii4?:

a) patrimoniul scris;

b) patrimoniul cultural mobil si imobil;

¢) patrimoniul audiovizual si arhivistic.

Criteriile de selectie a colectiilor ce urmeaza a fi digitizate®® in vederea realizarii Bibliotecii
Digitale a Romaniei sunt:

a) valoarea culturala;

b) reprezentativitatea pentru un anumit domeniu, o anumita perioada de timp sau o

anumita regiune geografica, atat la nivel national, cat si la nivel international;

c) gradul de interes si adresabilitate;

d) prezervarea materialului original;

e) regimul juridic (dreptul de autor si dreptul de difuzare);

f) criteriul financiar;

g) solutia de digitizare si tehnologia implicata.

in etapa de planificare a constituirii unei biblioteci digitale (nationale, regionale sau locale),
autoritatile trebuie sa dispuna* de:

a) personal instruit;

b) spatii si facilitati adecvate;

c) planificare integrata pentru institutiile culturale;
d) resurse financiare;

41 HOTARAREA nr. 1676 din 10 decembrie 2008 privind aprobarea Programului national pentru digitizarea
resurselor culturale nationale si crearea Bibliotecii Digitale a Romdniei.

42 HOTARAREA nr. 1676 din 10 decembrie 2008 privind aprobarea Programului national pentru digitizarea
resurselor culturale nationale si crearea Bibliotecii Digitale a Romdniei.

4 Ghid de Digitizare, Pilonul Tematic ”Biblioteci” - versiunea 01/30.10.2009, pag.4.

4“4 |FLA/UNESCO, Manifesto for Digital Libraries, pag.4.



e) obiective clar stabilite.

Procesele de productie dintr-o biblioteca digitala®> sunt urmatoarele:

10

a) selectia si pregatirea materialelor de digitizat
b) digitizarea materialelor

c) adaugarea de metadate

d) managementul datelor

.2. Portalul Culturalia.ro - componenta a proiectului E-Cultura

Platforma Culturalia.ro va fi un punct unic de acces la resurse culturale nationale si va
indeplini doua roluri, respectiv:

1)

2)

Rolul de Biblioteca Digitala a Romaniei - componenta destinata publicului larg :

in Biblioteca Digitald a Romdnei - CULTURALIA vor fi expuse doar resursele ce pot fi
accesate gratuit. Digitizarile se vor realiza in cadrul institutiilor detinatoare care se vor
ingriji de conservarea propriilor materiale. Fiecare contributor in parte din cele 29 de
institutii participante vor decide ce resurse vor digitiza si expune in Culturalia.ro.

Rolul de Catalog Partajat National - componenta destinata profesionistilor :

Catalogul Partajat National va fi un catalog partajat de resurse culturale (texte,
imagini, audiograme, videograme, 3D), atat fizice, cat si digitale, cu alte cuvinte
metadate (i.e. fise descriptive). Metadatele asociate resurselor digitale (care vor
contine si link-uri catre aceste resurse) vor constitui biblioteca digitald. Spre deosebire
insa de europeana.eu - a carui pandant national va fi, culturalia.ro va putea stoca si
obiecte digitale propriu-zise. Astfel furnizorii vor putea sa-si pastreze in repozitul*
digital al platformei obiectele digitale (sau doar copii de siguranta ale acestora). Asadar,
platforma poate fi vazuta si ca un portal catre resursele culturale digitale ale
contributorilor. Pentru mai multe informatii, se va consulta Anexa nr.9.

Etapele de realizare a platformei/portalului “Culturalia.ro” sunt:

a. Operationalizarea modulului de catalogare

b. Operationalizarea modulului de consultare publica

c. Instalarea platformei in cloud si operationalizarea acesteia
d. Finalizarea catalogarilor si a expunerilor online.

Platforma informatica “Culturalia.ro”:

1. Nu va inlocui sistemele integrate locale/de bibliotecd/muzeu, ci va oferi o interfatd
programata “ pentru ca aplicatii/sisteme locale sd poatd comunica online cu
catalogul partajat si un format de schimb pentru importul/exportul offline de date.

4 Guidelines For Digitization Projects for collections and holdings in the public domain, particularly those
held by libraries and archives, March 2002, p.37-39.

 Proiectul E-cultura: Biblioteca Digitald a Romaéniei,

www. umpcultura.ro/proiecte-in-implementare_doc 883 e-cultura-biblioteca-digitala-a-romaniei_pg_0.htm

4 Anexa nr.1 - Terminologie
48 APl - Application Programming Interface



2. Va fi gazduita intr-un centru de date al unei institutii publice specializate. Aceasta va
asigura mentenanta infrastructurii informatice.

Fiecare contributor in parte din cele 29 de institutii participante care au incheiat
Acorduri de participare in cadrul Proiectului E-Cultura:

>  Vor putea sa-si faca evidenta ca in orice catalog informatizat.
Exemplu: cand se va proiecta tehnic sistemul, bibliotecarii, muzeografii vor fi
consultati, pentru a se identifica cerintele functionale de detaliu.
»  Vor putea sa-si stocheze copii de siguranta intr-un centru de date de incredere.
>  Vor beneficia de urmatoarele avantaje ale utilizarii acestui sistem:

1. O economie de efort de catalogare, prin reutilizarea fiselor existente.
2. O cale importanta de expunere a colectiilor proprii.
3. Acces la un mecanism eficient de imprumut inter-bibliotecar.

in general, obiectele digitale expuse prin portalul Culturalia.ro vor fi stocate si reproduse de
pe serverele detinatorilor. Doar detinatorii care nu au infrastructura informatica (i.e. sait
propriu) pentru a-si gazdui obiectele digitale le vor expune din repozitul platformei
Culturalia.Ro*°. Expunerea prin portalul Culturalia.Ro nu afecteaza drepturile intelectuale
mai mult decdt expunerea prin saitul propriu al contributorilor. Problema gestiunii
drepturilor ramane in sarcina detinatorilor.

10.3. Metadatele - descrierea resurselor culturale digitizate.

Metadatele reprezinta date ce permit gestionarea si utilizarea altor date. Numai cu ajutorul
metadatelor pot fi descrise imaginile digitale. Folosirea acestora este strans legata de reguli
de descriere si catalogare specifice documentelor traditionale, inregistrarilor de arhiva si
artefactelor. Diferenta consta in prezenta metadatelor aditionale necesare pentru a facilita
navigarea si managementul fisierelor de date.

Tipurile de metadate

1.Metadate DESCRIPTIVE:

Descriu continutul resursei digitale astfel incat aceasta sa poata fi regasita/localizata
cand este cautata si totodata sa poata fi diferentiata de alte resurse similare.
.Metadate de PREZERVARE:
Metadate TEHNICE: formatul, data digitizarii, caracteristici tehnice ale obiectului
digital, etc.

Metadate ADMINISTRATIVE: aspecte ce tin de gestionarea documentului digital,
livrare, distributie, informatii legate de drepturi asupra obiectului digital.

N

Daca aceste metadate nu se regasesc, accesul la obiectul digital poate fi ingradit, iar
prezervarea acestuia nu se poate realiza. Metadatele care ofera informatii despre contextul
tehnic al resursei (formatul fisierului, posibilitatile de acces, etc.) si a altor informatii
(legate de drepturile de autor, drepturile de reproducere) sunt foarte importante pentru
gestionarea continud a obiectului digital. Ele ofera informatii utile in procesul de

4 Componenta de prezervare in acest proiect este repozitul digital al platformei Culturalia.ro.



prezervare, asemenea masurilor de securitate ce trebuie luate pentru un document fizic.

Fara metadate nu se poate sti ce anume reprezinta resursa, cum poate fi ea folosita, sau
care a fost procesul de realizare. Metadatele pot fi stabilite pentru o intreagad colectie sau
pentru fiecare exemplar in parte. In privinta metadatelor, se vor respecta formatele
necesare pentru fiecare item in parte.

Metadatele de prezervare sunt importante datorita faptului ca prin intermediul lor un obiect
digital poate sa ofere informatii despre el insusi o perioada indelungata de timp, facilitand
astfel prezervarea si accesul, detinatorului, custodelui, tehnologiei, si chiar comunitatilor
utilizatorilor care se afla intr-o permanenta schimbare.

Elementele care apartin metadatelor de prezervare care pot fi utilizate pentru descrierea
resurselor digitale®® sunt:

a) ldentificator;

b) Formatul resursei digitale;

¢) Localizarea (pe suportul magnetic);

d) Drepturile de acces.

Controlul calitatii in procesul de digitizare a resurselor culturale®! presupune urmatoarele:

a) Verificarea calitatii fisierelor imagine si a metadatelor asociate si stocarea ambelor;
b) Verificarea resurselor digitizate initial de catre tehnicianul de digitizare de catre o alta
persoana.

Rezolutia unei imagini este determinata de numarul de pixeli care alcituiesc o imagine si
este exprimata in dpi ,,dots pe inch” dpi sau ,,points pe inch” ppi (numar de puncte pe inch).
Diferenta intre ele este data de faptul ca in dpi se masoara rezolutia documentului la
imprimare iar ppi, rezolutia documentului pe ecranul calculatorului. Cresterea numarului de
pixeli pentru capturarea unei imagini nu va duce doar la o rezolutie mai mare si o mai mare
capacitate de a delimita detalii fine, insa pe masura ce rezolutia creste, aceasta nu va
determina o calitate mai buna ci doar un fisier mai mare. Important este a determina
punctul n care rezolutia este consideratd suficientd pentru a captura toate detaliile
semnificative in documentul original/sursa.

Indiferent de softurile utilizate de catre institutiile partenere va fi necesara convertirea
metadatelor astfel incat acestea sa poata fi externalizate intr-o forma procesabila.Un ghid
pentru metadate si continutul cerintelor privind publicarea partenerilor de date colectiile
lor este prezentat in Europeana.eu. Metadatele vor atinge nivelul de calitate cat mai
apropiat de cel mai inalt prevazut de Europeana.eu. Pentru mai multe informatii minime
tehnice privind metadatele se va citi Anexa nr.7 si: Europeana Publishing Guide v1.7%,

10.4. Analiza comparativa a principalelor similitudini si diferente intre Platformele
Europeana.eu si Culturalia.ro

0 Ghid de Digitizare, Pilonul Tematic ”Biblioteci” - versiunea 01/30.10.2009.

3! Technical Guidelines for Digitizing Archival Materials for Electronic Access: Creation of Production Master
Files - Raster Images, cap. ViI- Quality control, pag. 62.

52 Europeana Publishing Guide - v 1.7, pag. 20.



Platforma Europeana.eu

Platforma Culturalia.ro

Similitudini

Ambele sunt (platforme informatice pentru) cataloage ,universaliste” de resurse
culturale, adica includ inregistrari catalografice (i.e. metadate) atat provenite din
1. | biblioteci, cat si din muzee, arhive, teatre etc, cu alte cuvinte, descrieri pentru
orice fel de resurse culturale.

Contine metadate (i.e.
fise descriptive) de
resurse culturale digitale
expuse online.

Diferente

1. Un catalog partajat, i.e. alimentat cu date online si la
Este un catalog colectiv, descrierea unei resurse pot contribui mai multi
i.e. este alimentat cu date | catalogatori. Furnizorii ar fi atat institutiile culturale,
offline. Deocamdata cat si publicul larg. Tn America exista catalog de
furnizorii sunt doar aproape 40 de ani: http://www.worldcat.org/.
institutii culturale. In Republica Moldova exista un catalog de aproape 20

de ani: http://sibimol.bnrm.md/ro/
2. Contine metadate (i.e. fise descriptive) atat pentru

resurse culturale digitale expuse online, cat si pentru
resurse culturale fizice, aflate in colectiile institutiilor.
in definitiv, din perspectiva fisei catalografice, nu este
relevant faptul ca ,,adresa” unei resurse culturale este
http: / /www.cimec.ro/pdf/dl.asp?filename=Lambrino-
Marcelle-Es-vases-archaiques-d-Histria.pdf sau “BNaR,
cota CDR 224”.

3. | Obiectele digitale descrise
in catalog se afla in
repozite digitale locale
(i.e. pe saiturile
furnizorilor).

Obiectele digitale s-ar afla atat in repozite locale, i.e.
pe saiturile furnizorilor, cat si (optional) in repozitul
digital central. Consecinta colaterala: ar fi unde sa se
stocheze material digital expus de catre public (asa
numitul UGC [User Generated Content]).

Din punct de vedere al
modelului de date si al
formatului interncontine
inregistrari metadatale
(fise catalografice)
,clasice”.

Contine enunturi (i.e. fise catalografice
,deconstruite”) interconectate, adica in paradigma
LOD [Linked Open Data], paradigme inca ne-uzuala,
dar aplicata deja in mari institutii din lume, de
exemplu: British Museum; gravura de Victor Brauner?3,
La Bibliothéque nationale de France, iata rezultatul
cautarii “Gellu Naum”. >

5. | Entitatile contextuale
(concepte, persoane,
locuri, perioade etc.):
sunt Tncorporate in
inregistrarile
catalografice, in maniera
clasica.

Entitatile contextuale ar fi ,,autonome” (i.e. datele
catalografice ar fi pe acelasi plan cu cele de
autoritate).

6. | Ontologia subiacenta este
EDM [Europeana Data
Model]??

Ontologia subiacenta ar fi una eclectica (dar mult mai
granulard), bazata pe modelele conceptuale standard:
CIDOC-CRM [Conceptual Reference Model]

http: //cidoc-crm.org/versions-of-the-cidoc-crm si
FRBRoo [Functional Requirements for Bibliographic
Records object oriented]

53 https: / /collection.britishmuseum.org/resource/? uri=http%3A%2F%2Fcollection.britishmuseum.org

%2Fid%2Fobject%2FPPA1130

54 http://data.bnf.fr/en/12175121/gellu_naum/

55 https: //pro.europeana.eu/resources/standardization-tools/edm-documentation




https://www.ifla.org/publications/node/11240.
7. Ofera doar cautare. Ar oferi pe langa cautare si baleieri alfabetica,
sistematica, cronologica, si spatiala.

11. Alte criterii tehnice relevante pentru proiectul E-Cultura

Criteriile care ar trebui sa stea la baza selectarii materialelor de digitizat3® sunt:

a) valoarea intelectuala a continutului

b) gradul de utilizare / solicitare al elementelor din colectie

c) aspectul fizic al materialului

d) nivelul de informatii disponibile pentru catalogarea detaliata

Tipurile de fisiere (in functie de scopul crearii fisierelor digitale) sunt:

o fisierul master: copie identica cu obiectul digitizat, de inalta rezolutie, necomprimat,
utilizat pentru prezervare.

» fisierul pentru acces: fisier derivat din master, care se aproprie de original, utilizat
pentru publicare si care asigura o viteza rezonabila la livrare.

» fisierul pictograma (thumbnail): fisier derivat din master, de dimensiuni si rezolutie
mica, utilizat pentru previzualizare.

Pentru recunoasterea optica a caracterelor (OCR 37)- sunt necesare cunostinte de prelucrare

la nivel profesional:

> Scop: indexarea si regasirea textelor

»> Soft: specializat ABBYY FineReader profesional versiunea 9.0. detinut de Biblioteca
Nationala a Romaniei

Prezervarea digitala®® se refer3 la:

» Asigurarea pastrarii indelungate a unei copii identice cu originalul.
» Asigurarea migrarii dintr-un format vechi in alt format.

» Asigurarea necesitatii metadatelor de prezervare.

» Realizarea cu ajutorul unor sisteme de stocare.

Pentru digitizarea colectiilor de materiale rare si speciale (manuscrise cu insertii metalice
gravuri sau fotografii cu insertii, etc.) se recomanda utilizarea urmatoarelor tehnologii®®:

a) Scanere planetare operate manual fara platane de sticla sau plastic
b) Camere digitale cu suport de carti fara platane de sticla sau plastic

12. Riscuri

1). Resursele culturale intermediare/finale pot avea urmatoarele deficiente si/sau diverse
nereguli:

a. recunoasterea incorecta a textului,

% Guidelines For Digitization Projects for collections and holdings in the public domain, particularly those
held by libraries and archives, March 2002, pag.13-14.

7 OCR (Recunoastere Opticd a Caracterelor), este procesul de recunoastere cu acuratete a literelor prin care
un program citeste imaginea scanatd a unui text si o transpune intr-un fisier text.

%8 Biblioteca Nationald a Romdniei nu are deocamdatd un sistem de stocare a datelor.

% FADGI - Federal Agencies Digital Guidelines Iniative, Technical Guidelines for Digitizing Cultural Heritage
Materials Creation of Raster Image Files. Creation of Raster Image Files, September 2016, pag. 19




pagini neclare sau cu rezolutie diferita,
diferente de culoare,

pagini sarite.

Etc

man o

Toate acestea vor necesita timp si efort suplimentare pentru verificare si corectare.

2). Riscul pierderii confidentialitatii asupra documentelor scanate

Un factor important in cazul arhivelor sau bibliotecilor private care doresc pastrarea
informatiilor numai pentru anumite categorii de utilizatori.

3). Riscul de neidentificare corecta din punct de vedere calitativ i cantitativ a tipologiei de
resurse umane de specialitate necesar a fi implicate in procesul de digitizare:

. Exemplul 1: aceleasi persoane care fac scanare au in sarcina si elaborarea de metadate
pentru documentele scanate; elaborarea de metadate este o munca complexa si implica
intreruperea activitatii de scanare.

« Exemplul 2: insuficienta personalului calificat in fiecare/toate etapele procesului de
digitizare.

13. Recomandari dedicate institutiilor participante/furnizorilor de resurse culturale
digitizate®® in cadrul proiectului E-Cultura

» Cultura institutiilor partenere poate fi un factor de success in cadrul proiectului de
digitizare E-Cultura mai ales in functie de capacitatea acestora de reevaluare continua a
competentelor, a proceselor interne ale institutiilor, de importanta acordata formarii
profesionale pe termen lung si de includerea personalului in proiecte spre crearea unei
noi culturi organizationale de colaborare inter-institutionald pe plan local, regional,
national si european.

» Pentru gestionarea cu succes a procesului de digitizare conform prezentului Ghid este
importantd analiza functionalitatii arhitecturii institutionale si operationalizarea/
solicitarea de imbunatatiri punctuale, in timp real, acolo unde este cazul.

> in etapa de realizare a unui control al calititii®' instrumentele de evaluare automata a
imaginii care sunt disponibile astazi nu sunt, in mod normal, suficiente pentru
materialele necesare in scopuri culturale si stiintifice. Prin urmare, evaluarea calitatii
vizuale trebuie ficuti fie de pe ecran sau prin tiparire, fie bazat pe o combinatie de
evaluare pe ecran si tipariri (film sau copii tiparite). Limitarile tehnice care pot afecta
evaluarea trebuie luate in considerare, incepand cu posibilitatile de obtinere a unor
copii tiparite de inalti calitate atét in tonuri de gri cat si color.

Alte recomanddri:

» Respectarea termenelor, a cerintelor functionale si a standardelor cantitative §i
calitative convenite aferente seturilor de date/obiectelor digitale si a seturilor de
metadate asociate acestora.

» Sustinerea eforturilor de armonizare a resurselor culturale dedicate Platformei
Culturalia.ro cu evolutia si solicitarile Europeana.eu.

80 Technical Guidelines for Digitizing Archival Materials for Electronic Access: Creation of Production Master
Files - Raster Images, Cap. IV- Imaging Workflow, pag. 31-32.

1 |FLA, Guidelines for Digitization Projects for collections and holdings in the public domain, particularly
those held by libraries and archives, March 2002, pag. 20



» Respectarea planului de intdlniri, a calendarelor proiectului si a Graficului de alocare a
echipamentelor IT de digitizare si comunicarea/colaborarea pro-activa cu responsabilii
digitizare-monitorizare din cadrul UMP/E-Cultura.

» Monitorizarea si verificarea interna, zilnica/saptamanala/lunard, a activitatilor de
digitizare propriu-zisa, in vederea:

a) Transmiterii seturilor de date si a seturilor de metadate asociate catre
responsabilii digitizare-monitorizare ai proiectului E-Cultura, la termene.

b) Informarii UMP asupra stadiului/ findeplinirii tuturor obiectivelor/obligatiilor
stabilite si asumate prin Acordurile de participare.

c) Respectarii/ indeplinirii tuturor obiectivelor/ obligatiilor stabilite/ volumului de
material digital si de metadate de livrat asumate prin Acordurile de participare.

d) Respectarii termenelor de transmitere a Rapoartelor de activitate - lunare - in
cadrul Proiectului E-Cultura si includerea de propuneri/ alternative viabile de
solutionare a oricaror posibile intarzieri sau actiuni care ar putea aduce atingere
respectarii termenelor si volumului de material digital si de metadate de livrat - in
cadrul proiectului E-Cultura.

» Utilizarea de bune practici in masurarea performantei /atingerii indicatorilor,
livrabilelor si rezultatelor proiectului:

a) Benchmarking - compararea lunara a performantelor proprii cu cele incluse si
asumate in Acordurile de participare.

b) Monitorizarea atingerii indicatorilor, KPIs®? din cadrul proiectului din punct de
vedere calitativ si cantitativ.

c) Transferul tuturor informatiilor: a imaginilor scanate si a metadatelor catre
MCIN/UMP la termene.

d) Publicarea resursele culturale digitizare rezultate si vizualizarea in
http: //culturalia.ro/.

» Utilizarea cursurilor online existente pe platforme educationale recunoscute pe plan
international precum: FUTURELearn®, COURSERA®, inclusiv LinkedIN®® si altele din
domeniul digitizarii/digitalizarii, patrimoniului cultural, sectoarelor culturale,
fotografierii, scanarii obiectelor de patrimoniu cultural, etc in vederea asigurarii unui
spectru de cunostinte cat mai larg si actualizat si avand in vedere faptul ca digitalizarea
patrimoniului cultural ramane pe scara largd dependentad de initiativele si finantarea
institutiilor culturale cat si de accesul specialistilor acestora la Platforme de Lifelong
learning, precum cele mai sus-mentionate.

62 KPIs - Key Performance Indicators - Indicatorii Cheie de Performanta,
www.seniorsoftware.ro/cpm/ ce-este-un-kpi-dashboard/

83 www. futurelearn.com/

% www.coursera.org/

% www. linkedin.com



14. Concluzie

Prezentul Ghid de digitalizare vine in sustinerea celor 29 de institutii participante in
proiectul E-Cultura si expertilor acestora astfel fncat acestea sa-si digitizeze, conform
Acordurilor de participare, colectiile de materiale parte integranta a patrimoniului national.

Ghidul de digitalizare ofera o clarificare a principiilor care stau la baza procesului de
digitizare a resurselor culturale nationale, completeaza regimul juridic al procesului de
digitizare si in mod special al drepturilor de autor atat pe plan national cat si european,
stabileste etapele si activitatile necesare in procesul de digitizare, istoricul si importanta
corelarii resurselor digitizate transmise a fi incarcate atat pe Platforma Culturalia.ro cat si
pe Platforma Europeana.eu, criteriile tehnice minime de publicare a resurselor culturale
digitizate si metadatele aferente acestora pe cele doua platforme, ofera o schema logica a
fluxului de resurse culturale digitizate de la participantii proiectului si pana la publicarea
resurselor culturale digitiate pe cele doua platforme si ofera definitii pentru terminologiile
necesare si utilizate in procesul de digitalizare al patrimoniului national.

Ghidurile (preliminare) de scanare si de catalogare din Anexele 6, 7 si 8 vor fi actualizate o
data cu Ghidul de digitalizare si cu avansarea implementarii proiectului E-Cultura.

Prezentul Ghid va fi actualizat la solicitarea expertilor din cadrul MCIN/UMP si/sau a
participantilor proiectului E-Cultura si/sau ca urmare a unor modificari legislative nationale
si europene din domeniu.

Ministerul Culturii si Identitatii Nationale va asigura mentenanta si sustenabilitatea
proiectului E-Cultura, dupa finalizarea acestuia.
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ANEXA 1

Terminologie
1.1. Acronime/Abrevieri
AM Autoritate de management
API| Application Programming Interface
CIDOC- International Committee for Documentation/ Conceptual Reference Model

CRM Comitetul International pentru Documentare / Model Conceptual de Referinta
EAD Encoded Archival Description

EDL European Digital Library/Biblioteca Digitala Europeana

EDM Europeana Data Model

EPG Europeana Publishing Guide

EPF Europeana Publishing Framework

FRBRoo Functional Requirements for Bibliographic Records object oriented /
Cerinte functionale pentru inregistrari bibliografice pe subiect

HTML HyperText Markup Language

KPI Key Performance indicators / Indicatorii Cheie de Performanta
LOD Linked Open Data/ Date Interconectate Deschise

MCIN Ministerul Culturii si Identitatii Nationale

McCSI Ministerul Comunicatiilor si Societatii Informationale
METS Metadata Encoding and Transmission Standard

MFE Ministerul Fondurilor Europene

OCR Recunoastere Optica de Caractere

OIPSI Organismul Intermediar pentru promovarea Societatii Informationale
ORDA Oficiul Roman pentru Drepturile de Autor

POC Programul Operational Competitivitate

UGC User Generated Content / Continut Generat de Utilizatori

UMP Unitatea de Management a Proiectului

XML Extensible Markup Language

1.2. Terminologie/ Definitii

Application profiles/“profilurile aplicatiilor" - seturi care constau din elemente de date extrase
din diferite scheme de metadate, care sunt combinate, personalizate si optimizate pentru o
anumitad aplicatie sau proiect local. Aceasta "amestecare si potrivire" a elementelor din
schemele diferite permite metadatelor mai utile sa fie implementate la nivel local, in timp ce
aderarea la valori si structuri de date standard este mentinuta. Deoarece niciun set de elemente
nu va fi optimal pentru toate proiectele, implementarile trebuie sa reflecte utilizarea acestora.

Biblioteca Digitald a Romaniei - inseamnd colectia de reprezentari digitale de resurse
culturale, provenite din colectii din Romania sau din colectii din strainatate dar relevante
pentru Romania, accesibile public online, prin intermediut platformei informatice culturalia.ro.



Biblioteca Digitala Europeana sau Europeana.eu - inseamna platforma digitala prin care Statele
Membre ale Uniunii Europene isi expun online - intr-un mod unitar - patrimoniul cultural.

Catalogare sau fisare - inseamna crearea metadatelor descriptive (i.e. a fisei descriptive) a unei
resurse culturale, adica consemnarea unor proprietdti catalografice utile la regasirea si
caracterizarea resursei, cum ar fi: autorul, interpretii, titlul, subiectul, data publicarii, limba
etc.

Coligarea - coligat, 1. (bibl.), volum in care se leagd lucrdri cu continut sau tematicd diferitd;
2. (arh.), condicd in care sunt legate mai multe documente, originale sau copii.
Sursd: www.artgraph.ro/Dictionar%20Arhivistic.pdf .

Culturalia.ro - reprezinta platforma informatica a Bibliotecii Digitale a Roméniei, ce cuprinde Si
catalogul national partajat.

Documente rare - inseamna oricare din urmatoarele :

1. carti romanesti publicate inainte de 1830;

2. carti straine publicate inainte de 1700;

3. carti unicat sau de lux, cu note, ilustrate de artisti importanti, cu dedicatie din partea
unor celebritati;

exemplare din editii princeps sau cu grafica remarcabil;

periodice romanesti publicate inainte de 1918;

periodice straine publicate inainte de 1870;

periodice cu grafica remarcabila, sau tiraj foarte mic;

8. documente de importanta istorica sau culturala.

A

Digitalizare - reprezinta ansamblul procedurilor de selectie, validare, manipulare, digitizare,
postprocesare/quality check - a materialului digital, catalogare (fisare) si publicarea online a
resurselor culturale. Este procedeul prin care informatia este capturatd in format digital
(imagine, document text, fisier audio etc.) cu ajutorul unui echipament tehnic digital (camera
digitala, scanner, etc.).

Digitalizarea documentelor - reprezinta imaginea paginii capturatd de un astfel de echipament
- pur si simplu o fotografie a documentului - sau o versiune full-text, in care documentul este
stocat folosind caractere text/scrise. Forma neprocesata a documentului (“plain-text”),
reprezinta varianta integrala a documentului, folosind caractere Unicode, pentru acestea
existand posibilitatea efectuarii unei cdutdri in text (cuvinte sau fraze), insd pierzandu-se
structura si aspectul original al documentului. O versiune balizata (encoded) a documentului va
include informatii suplimentare sau balize (markup) de diferite feluri, pentru a exprima
structura documentului, formatarea sau alte informatii pe care creatorul a dorit sa le
evidentieze si sa-i ofere acestuia functii speciale . Acest tip de codificare este folosit frecvent in
asociere cu limbajul XML.

Digitizare - inseamna fie obtinerea unei reprezentdri digitale a unui obiect fizic prin
fotografiere, scanare sau scanare 3D, fie obtinerea unei reprezentari digitale a unui
obiect analogic prin conversie analogic-digital (audiograme sau videograme).

Drepturi de acces - reprezinta drepturi de incarcare a resurselor digitalizate pe platforma
informatica culturalia.ro.

Documentul / Fisierul imagine digitala master este rezultatul materialului original



transformat, respectiv convertit printr-un proces de reformatare digitala (prin scanare,
fotografiere cu aparat digital, etc.). Acesta ar trebui sa reprezinte cat mai fidel posibil
informatia vizuala din documentul original. Un document digital master, poate servi ca
inlocuitor pentru cel original sau poate fi folosit ca siguranta in cazul pierderii sau

deteriorarii acestuia. Pentru documentele nativ digitale, adica cele care nu au fost

supuse procesului de reformatare digitald, documentul imagine digitala master reprezinta
documentul original in sine. Deoarece procesul capturarii unei imagini presupune o munca
intensd, durata de viatd a unui document imagine master ar trebui sa fie - in principiu -
nelimitatd. Prin urmare, organizatorii de colectii digitale trebuie sa aiba in vedere o varietate
larga de utilizari ulterioare ale acestora si sa stabileasca de la inceput o calitate inalta/foarte
buna a imaginii.

Encoded Archival Description (EAD) este un format XML, folosit pentru prezervarea
metadatelor asociate documentelor arhivistice.

Europeana Publishing Framework (EPF)%, Cadrul de Publicare Europeana - simplifica pentru
expozantii in Europeana modul de a vizualiza cum calitatea metadatelor si a continutului
furnizat afecteaza modul in care Europeana poate sa-l prezinte si sa-l promoveze (inclusiv in
colectiile tematice).

Fisiere / Documente derivate sunt create din documentul imagine digitala master cu

scopul de a fi editate ulterior, de a fi marite, transformate in diferite formate, dar si pentru a fi
reprezentate si transmise prin intermediul retelelor (ca de exemplu imagini create pentru
accesare si imagini-timbru). Fisierul master®’ este o copie identica cu obiectul digitizat, de
inalta rezolutie, necomprimat, utilizat pentru prezervare.

HTML este limbajul standard de balizare prin care se faciliteaza expunerea unei pagini web de
catre navigator (browser).

Key Performance Indicators (KPIs®®) - Indicatorii Cheie de Performanta - Indicatorii cheie de
performanta (KPI) reprezinta un set de masuri care se concentreaza asupra acelor aspecte ale
performantei organizationale care sunt cele mai importante pentru succesul actual si viitor al
organizatiei. Deoarece este un instrument de masurare, ar trebui sa se masoare un astfel de
progres si sa se indrepte un nivel tinta. Indicatorii KPI ar trebui sa va spuna unde va aflati in
legatura cu locul in care ar trebui sa fiti. Indicatorii KPl pot avea o tinta si marjele admisibile
pentru a forma o gama de performante cerute. De exemplu, timpul mediu de raspuns la o
solicitare a clientului este mai mic de 2 zile; inseamna ca indicatorii cheie de performanta
permit un raspuns in mai putin de o zi, dar nu mai mult de doua zile.

Livrabile - rezultatele procesului de digitalizare, respectiv cumulul urmatoarelor elemente:

1) resurse culturale digitale .
2) fisele de metadate aferente livrabilelor de la pct.1)

6 https://pro.europeana.eu/files/ Europeana_Professional/Publications/europeana-publishing-framework-v1.1.pdf

7 Ghid de Digitizare, Pilonul Tematic "Biblioteci” - versiunea 01/30.10.2009. pag. 19
68 PROJECT MANAGEMENT INSTITUTE - www.pmi.org/ learning/ library/project-managers-strategic-objectives-value-
6827




3) resursele culturale digitale si metadatele validate si publicate online in
culturalia.ro si in europeana.eu cu adrese web (URL) stabile pe termen lung, care
indeplinesc cerintele de calitate ale resurselor culturale digitale specificate de catre
Solicitant in Anexa 1.

Metadate - inseamnd ,date despre date”, adica - in acest context - informatii descriptive
despre o resursa culturala digitala (de exemplu: tip, continut, provenientd, format, titlu, licenta
de copyright), realizate cu respectarea cerintelor de calitate ale metadatelor specificate de
catre Solicitant si sub licenta de acces CCO. Sunt orice date referitoare la datele specifice
credrii unui obiect digital si care se referd la descrierea informatiilor caracteristice (informatii
legate de publicarea acestuia, formatul, drepturi, etc.)

Metadata Encoding and Transmission Standard (METS)® este un standard de codificare care
indeplineste cerintele XML pentru metadatele obiectelor detinute de o biblioteca digitali.

Proiectul E-Cultura - totalitatea activitatilor desfasurate in vederea atingerii obiectivelor
generale si specifice urmarite si anume:

a. implementarea de instrumente de expunere si interogare avansate si usor utilizabile
(platforma ”culturalia.ro”, vocabulare controlate, aplicatii specifice de expunere pe
dispozitive mobile)

b. digitizarea si expunerea on-line de produse culturale analogice si/sau tangibile

¢. maximizarea volumului materialului cultural digitizat pentru contributia Romaniei la
Europeana.eu

Recunoastere Optica a Caracterelor (OCR), (ocerizarea) este procesul de recunoastere cu
acuratete a literelor prin care un program citeste imaginea scanatd a unui text Si 0 transpune
intr-un fisier text.

»Repozit” (adaptare din engleza), este un ,depozit” dedicat obiectelor digitale pentru a se
evita termenul de depozit utilizat pentru obiectele fizice. Mai multe informatii se pot accesa
aici: www.lexico.com/en/definition/repository

repository = NOUN (repositories), 1.2 repository = SUSBTANTIV (repozite), 1.2 Tehnica

Computing, A central location in which data | de calcul, O locatie centrala in care datele sunt

is stored and managed. stocate si gestionate.

e ‘the metadata will be aggregated in a * ,Metadatele vor fi agregate intr-un repozit”
repository’ e ,Exista un repozit de internet pentru

» ‘There is an internet repository for your cursurile dvs., daca oamenii ar trebui sa
courses, should people feel the need to simta nevoia sa le descarce.”
download them.’ e ,Cache stocheaza datele utilizate frecvent

e ‘Cache stores frequently used data in a ntr-un repozit aproape de unitatile de
repository close to the chip's execution executie ale cipului, astfel incat acestea sa
units so that it can be processed faster poata fi procesate mai rapid decat datele
than data stored in memory.’ stocate in memorie.”

e ‘This has just underscored the fact that e "Acest lucru a subliniat doar faptul ca
multi-gigabyte data repositories can't repozitele de date cu mai multi gigabiti nu se
move around anywhere near as easily as pot deplasa nicaieri atat de usor precum

% Pentru mai multe informatii schema este disponibila la: www.loc.gov/standards/rights/ METSRights.xsd




their users can.’

e ‘This repository allowed locally connected
computers to retrieve updates
significantly faster while offering greater
package management.’

s ‘Uptime is crucial when running any type
of server whether it is a file repository,
HTTP web server, or a simple SOHO
server.’

e ‘The goal is to provide authorized network

users with transparent access to on-line
information repositories.’

utilizatorii lor.”

,Acest repozit a permis computerelor
conectate local sa preia actualizarile
semnificativ mai rapid, oferind in acelasi timp
o gestionare mai mare a pachetelor.”
,Timpul de functionare este crucial atunci
cand executati orice tip de server, fie ca este
vorba despre un repozit de fisiere, server web
HTTP sau un simplu server SOHO.”

,Scopul este de a oferi utilizatorilor de retea
autorizati un acces transparent la repozitele
de informatii on-line.”

Resurse culturale - reprezintd bunurile culturale (obiecte, audiograme, videograme etc.) cu
valoare arheologica, istoric3, etnografica, artistica, documentara, stiintifica si tehnica, literara,
memorialistici, cinematografica, numismatica, filatelica, heraldica, bibliofila, cartografica si
epigrafica, dar fara a se limita la acestea.

Resursa culturali digitald - inseamna reprezentarea digitala a unei resurse culturale; ea poate
fi formata dintr-unul sau mai multe obiecte digitale (ex. fiecare imagine digitala a unei pagini
de carte, reprezintd un obiect digital, dar resursa digitala este ansamblul tuturor imaginilor
digitale ale paginilor acelei carti; imaginile recto si verso ale unei monede sunt obiecte digitale,
impreuna formeaza resursa culturala digitala).

Extensible Markup Language (XML), limbajul XML, a aparut ca recomandare a W3C in 1998. O
versiune balizata (encoded) a documentului va include informatii suplimentare sau ,markup” de
diferite feluri, pentru a exprima structura documentului, formatarea sau alte informatii pe care
creatorul a dorit s le evidentieze si sa-i ofere acestuia functii speciale.
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ANEXA 3

Intrebari frecvente - F.A.Q - Nr.1 - ( Data: 01.11.2019)

Continut
1. Introducere .i.cciiicicicecscesnioioaeaninie 1.
Aspecte tehnice ......oooviiiiiiiiinnnnn... 2.
2.1.SCANAREA ....cviiiiiiiiiiiiniannns 2.
2.2. DIGITIZAREA isisansussmesssmamsaesmnna 4.

2.3. Etc

3. Verificarea cu participantii proiectului a
draftului Ghidului de digitalizare - intrebari si
raspunsuri - Septembrie - Octombrie 2019.

1. Introducere

Acest document centralizeaza intrebarile primite de catre echipa de
management si echipa de implementare a proiectului E-Cultura: Biblioteca
Digitald a Romdniei din partea participantilor proiectului.

Scopul acestui document este de a transparentiza informatiile/raspunsurile
oferite participantilor proiectului E-Cultura si de a asigura tuturor participantilor
un nivel adecvat, actualizat si armonizat de informare, in timp util.

Acest document este un instrument complementar Acordurilor de participare
incheiate intre MCIN/UMP si cele 29 de institutii participante in cadrul
proiectului. La finalizarea proiectului E-Cultura, acest document in versiunea sa
finala cea mai cuprinzitoare, va sustine echipa de proiect in elaborarea
Raportului final al proiectului E-Cultura: Biblioteca Digitald a Roméniei care va
include si Lectiile invdtate in implementarea proiectului atat la nivel central cat
si la nivel regional cat si propuneri ale participantilor ( de exemplu: referitoare
la propuneri de modificari si completari ale cadrului legal, identificarea unui set
unitar de criterii pentru selectarea corpusului reprezentativ de resurse culturale:
valoarea/importanta resurselor culturale; reprezentativitatea unui anumit
domeniu, unei anumite perioade de timp sau unei anumite regiuni geografice,
atat la nivel national, cat si la nivel european; gradul de interes detectat in
randul utilizatorilor (reali sau potentiali) pe perioada de implementare a
proiectului; importanta prezervarii resurselor culturale originale; regimul juridic
(dreptul de autor si dreptul de difuzare); importanta criteriului financiar;

Acest document este destinat participantilor proiectului E-Cultura: Biblioteca
Digitald a Romaniei.




2. Aspecte tehnice

2.1. SCANAREA

1.1.1. Intrebare: Referitor la primul numar scanat din Revista Ateneu, anul 1964, Nr.
1, 12 pagini:

Fisierul avea denumirea in format.PDF in urmdtoarea formd brutd

alb/negru:
e 00001-Ateneu-1964-1.pdf, cu unele articole alb/negru decupate, de
forma:

e 00001-Ateneu-1964-1-3-a.pdf,
e (00001-Ateneu-1964-1-3-b.pdf,
e (00001-Ateneu-1964-1-3-c.pdf,
Fisierul avea pentru prima pagind color de forma:
o 00001-Ateneu-1964-1-1.jpg.

Raspuns: Se doreste formatul .TIFF. Prin urmare, pentru intreg numarul scanat
din Revista Ateneu vor exista 12 fisiere .tiff, numerotate dupa conventie, in
forma:

e 00001-Ateneu-1964-1-1.tiff (pentru pagina 1),

e (00001-Ateneu-1964-1-2.tiff (pentru pagina 2) etc.

Numerotarea articolelor din fiecare pagina se va face in forma:
e 00001-Ateneu-1964-1-3-a.tiff,
e 00001-Ateneu-1964-1-3-b.tiff
o 00001-Ateneu-1964-1-3-b.tiff (in cazul in care exista 3 articole
selectate din pagina 3) s.a.m.d

Exemplu: Tn cazul copertilor - denumirea se va face pastrand sistemul, dar
inlocuind cifra 1, de la final, prin cuvantul coperta:
e 00001-Ateneu-1964-1-coperta.jpg.

1.1.2. Intrebare: Articolele vor fi decupate din fiecare pagina, fisierul .TIFF continand
doar respectivul articol ?

Raspuns: Nu. Nu se vor taia. Pagina respectiva va fi multiplicata pentru fiecare
articol.

Exemplu:
e (00001-Ateneu-1964-1-3-a,
e 00001-Ateneu-1964-1-3-b,
e 00001-Ateneu-1964-1-3-c.

1.1.3. Intrebare: Dac3 un articol este publicat pe 2 pagini, cum se va face
numerotarea?

Raspuns: Folositi pentru taiere: PDF TOOLS (functia: SPLIT PDF), care taie pe
baza selectiei (nr.paginii) aleasa de operator si care numeroteaza automat
fisierele. Operatorul trebuie doar sa selecteze PDF-ul din care se va taia.



1.1.4. Intrebare: Cum facem recunoastere de text (OCR) intr-un fisier .TIFF ?

Réspuns: OCR-izarea se face doar pentru PDF ! Intai se creaza PDF ul. Apoi se
face taierea in articole.

Exemplu de procedura:

Scanati periodicul in format .TIFF (rezulta, 12 pagini .TIFF),
Generati PDF -ul din cele 12 pagini, (rezulta 1 fisier)

OCR -izati PDF -ul

Taiati PDF-ul in articole, (rezulta X fisiere PDF ).

DWN =

NOTA: Daci, in urma testelor, calitatea scanrii direct in format .JPEG, este
apropiata de calitatea scanarii in format .TIFF, puteti decide scanarea direct in
format .JPEG! Folositi .JPEG fara compresie, pastrand procedura de mai sus.

1.1.5. Intrebare: Pentru stocarea fisierelor precum si asign-area unui URL pentru
fiecare fisier .TIFF continand un articol, este suficient un NAS propriu ?

Raspuns: Nu avem nevoie de URL pentru fiecare.TIFF, ci doar pentru.PDF-urile
care apartin articolelor catalogate.

e Daca softul folosit de operator (TinRead) stie sa genereze automat un
URL, la incarcarea PDF -ului, trebuie sa se regaseasca in fisa individuala
de catalogare pe care o trimiteti.

e Daca nu se poate, operatorul va copia numele fisierului PDF intr-un camp
distinct, denumit clar URL sau Nume fisier.

» Neaparat numele trebuie sa contina si extensia fisierului (.PDF). la fel si
pentru coperta.

e Referitor la NAS, operatorul/institutia stie cel mai bine ce nevoi de
stocare va avea. Aceasta poate pastra documentele din prima luna (ex)
pana cand le va livra pe cele aferente lunii a 2 a. Etc.

Exemplu:
e 00001-Ateneu-1964-1-1.pdf.

1.1.6. intrebare: Daci pentru un numar sunt selectate 20 de articole, totalut fisierelor
care ar trebui trimise catre UMP ar fi in numar de 32 (12 pagini brute scanate tiff + 20
articole decupate tiff ) ?

Réspuns: n acest caz se va livra - in mod obligatoriu:

12 pagini TIFF (cat are periodicul),

1 fisier PDF (OCR-izat, intreg numarul),

1 fisier jpeg (coperta)

1 numar de X PDF -uri (reprezentand articolele)

+ Fisele de catalogare aferente (fiecare persoana de la catalogare
va livra 1 fisier UNIMARC.XML care va contine toate fisele

din luna in curs.)

S

Exemplu: A se vedea Anexa nr.8 - Ghid sumar de catalogare in unimarc -
Ghidul de digitizare - in care se precizeaza si cum trebuie denumite Fisele
de catalogare.



2.2. DIGITIZAREA

2.2.1.

intrebare: Ce presupune, pe scurt, activitatea de digitizare resurse culturale ?

y Sy 2y B

Réspuns: Activitatea de digitizare presupune :
1. fotografierea
2. scanarea
3. conversia resurselor culturale (in functie de situatie).

Activitatea de digitizare presupune parcurgerea mai multor etape:

1. selectia resurselor culturale ce urmeaza a fi digitizate

2. manipularea fiecarei resurse (in unele cazuri, presupune si operatiuni
de conservare)

3. digitizarea propriu-zisa (fotografiere sau scanare sau conversie)

4. postprocesarea materialului digital

5. verificarea si validarea materialului digital obtinut

Din cadrul echipei de proiect responsabilul digitizare - monitorizare se va ocupa

de buna derulare a acestei activitati, sub coordonarea managerului de proiect si
sub supervizarea directorului adjunct.

intrebare: Ce presupune, pe scurt, activitatea de catalogare ?

Raspuns: Activitatea de catalogare presupune fisarea resursei digitale (crearea
metadatelor). Activitatea include si etapa de verificare si validare a metadatelor
create. Din cadrul echipei de proiect responsabilul digitizare - monitorizare se va
ocupa de buna derulare a acestei activitati, sub coordonarea managerului de
proiect si sub supervizarea directorului adjunct.

2.2.3. intrebare: Ce presupune, pe scurt, monitorizarea si validarea resurselor culturale

catalogate ?

Rispuns: Subactivitatea presupune validarea corectitudinii metadatelor si a
conformarii acestora cu normele de catalogare. Din cadrul echipei de proiect
responsabilul digitizare - monitorizare si responsabilul digitizare - standardizare
se vor ocupa de buna derulare a acestei activitati, sub coordonarea managerului
de proiect si sub supervizarea directorului adjunct.

3. Verificarea cu participantii proiectului a draftului Ghidului de digitalizare -
intrebari si raspunsuri - ( Septembrie - Octombrie 2019 ).

Atentie: Ghidul de digitizare va functiona ca o recomandare.

Prin acest Ghid se incearcd doar sd se stabileascd un set de principii si nu o lista
finald de tehnici si de proceduri. Ca urmare sunt foarte multe situatii care necesitd
analize particulare pentru stabilirea unor reguli distincte de digitizare.

Aceste aspecte trebuie semnalate cdt mai timpuriu de cétre participantii in cadrul |
proiectutui E-cultura !




INTREBARI RASPUNS
(PARTICIPANTI) (UMP)
1.) La punctul 7.4. Etapa de fotografiere: "De exemptu: Un obiect cu Nr. de
inventar : 2019, fotografiat de 3 ori, se va salva sub forma a 9 fisiere cu 3
numere distincte: 2019 _01,2019_02 si 2019_03.”
intrebarea este daca 9 fisiere este corect DA

2.) La punctul 3.3. DOCUMENTARIST- MANIPULARE RESURSE CULTURALE (AUDIO)

este acelasi cu punctul 3.4. DA

3.) La pag.35 - Tabelul cu tipuri de documente inventariate care ar urma a fi

digitizate: la crt 18 - Obiecte denumirea Muzeului Bucovinei apare de 2 ori. DA

4.) La pag. 42, 43, (si in text si la nota de subsol 46) si la pag. 45 in loc de

depozit e scris repozit. Anexa 1
5.) La punctul 7 la figurile 4 si 5 se poate adauga si figura 6 "Etapele digitizarii
continutului audiovisual in proiectul E-Cultura” DA

6.) La Subpunctul 8.2 Rolurile si responsabilitatile personalului
implicat in procesul de digitizare: la 2. Activitatea de
catalogare - 2.5 BIBLIOGRAF - CATALOGARE RESURSE
CULTURALE ( VIDEO ) - propunem sa folosim DOCUMENTARIST
sau ARHIVIST (pentru noi nu exista "Bibliograf” si nici pentru cei
de la Radio sau ANF). De asemenea si aici as prefera sa folosim
VIDEOTECAR sau FILMOTECAR nu "Documentarist”. La 6.
Activitatea de Reconditionare - aceasta este o activitate
specifica si realizeaza exclusiv de catre un "Montor pozitive"
exclus Documentarist. La 8. Activitatea de Postprocesare - este
o activitate specifica si se realizeaza de catre un EDITOR
IMAGINE / COLORIST. As merge pe varianta de "Editor imagine”.

Se mentin denumirile
rolurilor personalului
in cadrul proiectului E-
Cultura - selectate de
catre MCIN/UMP - in
colaborare cu
institutiile participante
- si aprobate la nivelul
MCSI/OIPSI si
MFE/AMPOC.

7.) lLa 7. Activitatea de Conversie Analog-Digital, 7.2.
DOCUMENTARIST-CONVERSIE ANALOG DIGITAL ( VIDEO ) - se
vorbeste de rezolutie minim 4k si aici sunt 2 aspecte, respectiv
scanner-ul de pelicula din caietul de sarcini are capacitate
maxima 4k si din experienta va spun ca materialele care se vor
digitiza in 4k vor fi probabil doar experimental si cred ca
optiunea corecta este 2k iar asta este valabil doar pentru
materialele de pe pelicula caci cele de pe suporti magnetici
(casete Beta, U-matic,DVcam, etc) devin prin conversie fisiere
Digitale SD 720/576, acestea se pot converti in HD dupa ce
devin fisier insa se va schimba doar formatul rezolutia
ramanand aceeasi, plus ca presupune si deformarea imaginii. Va
propun sa gasim o formulare generalista fara specificarea
exacta a rezolutiei sau sa mergem pe varianta 2k si cu
includerea formatului SD 720/576, dupa caz.

La pct.1 se va pastra
forma, se vorbeste de
echipamente care pot

lucra la 4K (dar nu e
obligatoriu sa o faca).

La pct.3 se va scoate
referirea la 4K si se va
inlocuicu “... lao
rezolutie adecvata
materialului
procesat...”




8). La pagina 45 este urmatorul paragraf: ,,Expunerea prin
portalul Culturatia.Ro nu afecteaza drepturile intelectuale mai
mult decat expunerea prin saitul propriu al contrbutorilor.
Problema gestiunii drepturilor ramine in sarcina detinatorilor.”
La ce se refera faptul cd problema gestiunii drepturilor ramane

in sarcina detinatorilor?

La pagina 45 este
urmatorul paragraf:
»EXpunerea prin
portalul Culturatia.Ro
nu afecteaza
drepturile intelectuale

8).

La faptul ca, spre
exemplu, Muzeul
Brukenthal poate opta
sa incarce materialul
digitizat atat pe siteul
propriu, cat si pe
Culturalia.ro ?

Daca putem incarca si
pe siteul propriu, se
poate obtine finantare
pentru a face posibila
stocarea pe siteul
muzeului, in cazul in
care serverul actual
nu ar face fatasi ar
avea nevoie de marire
a capacitatii de
stocare?

mai mult decat expunerea prin saitul propriu al contributorilor
Problema gestiunii drepturilor raméne in sarcina
detinatorilor.”

Drepturile intelectuale sunt gestionate de detinatorii bunurilor
(in cazul acesta Muzeul) si nu au legatura cu expunerea pe
platforma Culturalia.ro. Drept urmare, daca aveti bunuri care
din motive legale nu pot fi expuse, trebuie evitat in a le
transmite prin proiect.

Absolut toate bunurile pe care le catalogati si fotografiati in
procesul de digitizare platit de UMP in proiectul E-Cultura
trebuie incadrcate in platforma Culturalia.ro, dupa cum se
stipuleaza si in Acordul de participare incheiat intre MCIN si
Muzeul Brukenthal. Asta nu va impiedica sa le incarcati si pe
site-ul Muzeului Brukenthal.

in proiectul E-Cultura exista finantari numai pentru activitatile
amintite in Acordurile de participare: manipulare, scanare,
catalogare si selectie/validare.

Echipamentul amintit in Acord este proprietatea MCIN/UMP si
este repartizat doar pe durata desfasurarii activitatilor.

9). La pagina 30, la pregatirea materialelor

pentru scanare, apare

Este absolut necesara aceasta operatiune
pentru cartile care vor fi scanate? ... taierea
legaturilor nu numai ca necesita timp, dar
poate afecta bunul cuttural mai mult sau mai
putin grav, in functie de caz.

Exemplul 2 se refera la dosarele de
arhiva care grupeaza prin legare diverse
documente si nu la publicatii, cu atat
mai mult carti vechi si rare.

Atentie: Este absolut interzis sa se
aduca orice fel de stricaciune unor
bunuri de patrimoniu !

Htaierea legaturilor”.

10). Legat de cele 7 centre regionale: stiti
care vor fi acestea, cand/cum se vor stabili ?

Cele 7 centre regionale vor fi amplasate
in Bucuresti, Tulcea, lasi, Craiova, Sibiu,
Cluj, Timisoara. Functionarea lor va
incepe anul viitor dar nu toate centrele
vor fi operationale in acelasi timp ci in
functie de prioritati.




11). Se mentioneaza in Ghid: studio foto care
sa contina fundal, trepied, lumini, soft pentru
OCR etc. Am inteles ca se vor achizitiona
scanner in V pentru carti, aparate foto etc.
Acelasi lucru este valabil si pentru aceste
auxiliare (fundal, trepied, lumini, soft OCR
etc) si pentru oricare alte materiale necesare
bunei desfasurari a proiectului (laptopuri,
alte softuri), adica vor fi de asemenea
achizitionate si aduse la muzeu tot prin
proiect?

Toate bunurile care vor ajunge la
Muzeul din Sibiu (* si la fiecare dintre
institutiile  participante in  cadrul
proiectului E-Cultura) sunt mentionate
in  Acordul/durile de Participare
incheiate cu fiecare institutie in parte:
scanner carte rara si o statie de scanare
clisee negative.

Acest echipament nu necesita alte
elemente auxiliare.

Scannerele vin insotite si de softuri
pentru scanare si prelucrare.

12). Acest Ghid va fi actualizat in timp, pe
masura ce proiectul avanseaza. Puteti sa
aproximati cand vom primi urmatoarea
varianta ?

5. In momentul de fata se centralizeazi
observatiile primite de la participantii in
cadrul proiectului. Varianta a doua va fi
disponibila in decursul anului viitor
(2020).




ANEXA 4

Scenarii de catalogare partajata

Scenariul nr.1: O editura elaboreaza (direct pe platforma Culturalia) fisa CIP
[Cataloging in Publication] a unui volum pe care-| pregateste pentru difuzare. Editorul
va elabora fisa preliminara pentru CIP (precum oricare fisa bibliografica introdusa in
catalogul partajat), bibliotecarul specializat o va corija, daca e cazul. Dupa aceea,
editorul o va prelua (gata formatata), pentru a fi inclusa in spaltul editiei.

Scenariul nr.2: O biblioteca inregistreaza in catalogul partajat o carte, iar sistemul
verifica (automat), folosindu-se de ISBN-ul respectivei editii, daca editura a depus
cartea in Depozitul Legal, iar daca nu, sistemul avertizeaza (automat) atat editura, cat
si Biblioteca Nationala. Atat editura, cat si Biblioteca Nationala vor primi cate o alerta.
Dar - in prealabil — catalogatorul va fi avertizat, fiindca poate sa fie vorba de o simpla
eroare de transcriere.

Scenariul nr.3: Un ,amator” sau un catalogator neexperimentat este primul care
elaboreaza fisa catalograficd a unei resurse si face erori sau lasa descrierea prea
sumara, catalogatorul experimentat poate interveni si corija/imbogati acea fisa’®.

7% Modul in care se va reglementa controlul de calitate a metadatelor este o problemd deschisd si
serioasd, iar asociatiile profesionale sunt invitate sd convind asupra mecanismelor specifice. Existd
experientd internationald in domeniu.



ANEXA 5

Criterii tehnice - Metadatele

Orientdrile tehnice/ linii directoare de mai jos:

a. sunt menite sda fie informative, nu intentioneazd sd fie prescriptive si sperd sd
ofere o bazd tehnicd pentru activitdtile de digitalizare, fiind necesard totodatd o
cercetare ulterioard pentru luarea deciziilor in cunostintd de cauzd cu privire la
toate aspectele digitalizarii resurselor culturale.

b. oferd o gamd de optiuni pentru diversele aspecte tehnice ale digitalizdrii, legate
in primul rénd de captarea imaginilor, dar nu recomandd o abordare unicd.

€. Au o audientd care include pe cei care vor planifica, gestiona si aproba aspectele
procesului de digitizare, cum ar fi arhivari, bibliotecari, curatori, pe cei care
efectueazd scanarea si capturarea digitald, cum ar fi tehnicienii si fotografii,
manageri si altii.

Pentru cei care lucreazd in domeniul capturii digitale a imaginilor si al controlului
calitatii imaginilor, este esentiald crearea unei baze fundamentale in fotografie si
imagisticd. In general, fdrd o bund fundamentare tehnicd si experientd pentru
personalul de productie, nu poate exista nicio pretentie privind atingerea nivelului
adecvat de calitate.

Desi existd multi parametri tehnici discutati in Ghidurile Europeana.eu si in alte
Ghiduri care definesc un fisier de imagine de productie de inaltd calitate, nu
considerdm cd o imagine este de inaltd calitate decdt dacd metadatele asociate cu
fisierul sunt si ele de calitate.

Metadatele fac posibild mai multe functii cheie: identificarea, gestionarea, accesul,
utilizarea si conservarea unei resurse digitale si, prin urmare, sunt direct asociate cu
majoritatea pasilor dintr-un flux de lucru al unui proiect digital de imagine:
denumirea fisierelor, captarea, urmdrirea productiei, designul procedurilor de cdutare
si de recuperare, stocarea si gestionarea pe termen lung.

Desi pot fi costisitoare si consumatoare de timp pentru a fi produse, metadatele
adaugd valoare fisierelor imagine: imaginile fdrd metadate suficiente sunt expuse
riscului de a fi pierdute si de a nu mai fi regdsite.

Nici un set de metadate nu va fi potrivit pentru toate proiectele sau toate
colectiile.

Diferite formate-sursa (text, imagine, audio, video etc.) si diferite formate
de fisiere digitale pot necesita metadate si granularitdti de descriere diferite.

Seturile de elemente trebuie adaptate pentru a se potrivi cerintelor pentru
resursele si obiectivele specifice.



Deoarece niciun set de elemente nu va fi optimal pentru toate proiectele,
implementdrile trebuie sd reflecte utilizarea “profilurilor aplicatiilor” [application
profiles], definite ca seturi care constau din elemente de date extrase din diferite
scheme de metadate, care sunt combinate, personalizate si optimizate pentru o
anumitd aplicatie sau proiect local. Aceastd "amestecare si potrivire" a elementelor dm
schemele diferite permite metadatelor mai utile sd fie implementate la nivel local,
timp ce aderarea la valori si structuri de date standard este mentinutd.

Elementele create local pot fi addugate ca extensii la profil, elementele de date din
schemele existente ar putea fi modificate pentru interpretari sau scopuri specifice,
elementele existente pot fi mapate la terminologia utilizatd local.

Din cauza probabilitétii ca seturile de elemente metadate eterogene, valori de date,
scheme de codificare si informatii privind continutul (diferitele formate de sursd si
fisiere) sd fie gestionate in cadrul unui proiect digital, este o practicd bund sd se pund
toate acestea intr-un context mai larg la inceputul oricdrui proiect, sub forma unui
model de date.

Scopul functional al metadatelor determind de multe ori cantitatea necesard.
Identificarea si regdsirea imaginilor digitale poate fi realizatd cu o cantitate foarte
micd de metadate; cu toate acestea, servicii de gestionare si conservare realizate pe
imagini digitale, vor necesita metadate mai detaliate - in special la nivel tehnic, pentru
a face fisierul regdsibil, si pentru a descrie relatiile dintre fisierele si versiunile
diferite ale fisierelor.

Metadatele descriptive

Metadatele descriptive:

a. se referd la informatii care sustin regdsirea si identificarea unei resurse (cine, ce,
cdnd si unde este o resursd). Descriu continutul resursei, asociaza diferite puncte
de acces si modul in care resursele sunt legate de alte resurse intelectuale sau in
cadrul unei ierarhii. Pe ldngd informatiile catalografice, pot sd descrie, de
asemenea, atributele fizice ale resursei, cum ar fi tipul, dimensiunile si
proprietdtile suportului. Sunt de obicei foarte structurate si adesea sunt conforme
cu unul sau mai multe scheme-standard. Vocabularele, tezaurele sau fisierele de
autoritate controlate sunt utilizate in mod obisnuit pentru a mentine coerenta in
atribuirea punctelor de acces. Informatiile descriptive sunt stocate in afara
fisierului imagine, in cataloage sau baze de date, separate de metadatele tehnice
asociate fisierelor imagine.

b. pot fi stocate in altd parte, dar se recomandd ca unele metadate descriptive de
bazd (cum ar fi o legendd sau titlu) sd insoteascd metadatele structurale si tehnice
captate in timpul productiei. Includerea acestor metadate poate fi utild
pentru identificarea fisierelor sau a grupurilor de fisiere inrudite in timpul
examindrii calitdtii si a altor pdrti ale fluxului de lucru sau pentru asocierea
imaginii cu originalul.



Pentru proiectele de digitizare la scara largd, numai metadatele minimale pot fi
accesibile pentru inregistrare in timpul captdrii si pot consta in legarea
identificatorilor de imagini de numerele paginilor si indicand diviziuni structurale
majore sau anomalii ale resurselor (dacd este cazul) pentru resursele text.

Pentru fotografii, captarea legendei este idealul. Pentru alte materiale non-textuale,
cum ar fi postere si hdrti, ar trebui sd fie captate informatii descriptive preluate direct
de la elementul scanat, precum si un identificator local. Dacd introducerea de legende
in fisierul-imagine este prohibitivd, dacd este posibil, se recomandd legendele ca parte
a imaginii in sine. Desi aceste informatii nu vor putea fi cdutate, vor servi pentru a
oferi o bazd de identificare pentru subiectul fotografiei. Inregistrarea identificatorilor
este importantd pentru identificarea unicd a resurselor si este necesard pentru
localizarea si gestionarea acestora.

Este posibil ca imaginile digitale sd fie asociate cu mai mult de un singur identificator -
pentru imaginea in sine, pentru inregistrdrile metadatelor sau bazelor de date care
descriu imaginea si pentru referintd inapoi la original.

Metadatele Administrative
Metadatele administrative:

a. contin date tehnice si de conservare si sunt utilizate, in general, pentru gestionarea
internd a resurselor digitale.

b. pot include informatii despre drepturi si reproducere sau alte cerinte de acces,
criterii de selectie sau politicd de arhivare pentru continut digital, trasee de audit
sau jurnale create de un sistem de management al activelor digitale, identificatori
persistenti, metodologie sau documentatie a procesului de prelucrare a imaginilor
sau informatii despre resursa-sursd.

c. sunt cerute de nevoile locale ale proiectului sau ale institutiei si sunt definite prin
fluxuri de lucru specifice proiectului.

d. pot include informatii de tip depozit, facturare sau contracte contractuale pentru
depozitarea resurselor digitalizate intr-un depozit.

Drepturi

Metadatele referitoare la gestionarea drepturilor intelectuale sunt o parte importantd
din metadatele administrative. Copyright-ul joacd un rol esential in contextul
proiectelor de imagini digitale si va deveni din ce in ce mai proeminent in contextul
conservdrii, deoarece strategiile de a actiona asupra resurselor digitale pentru a le
prezerva pot implica schimbarea structurii, a formatelor si a proprietdtilor acestora.

Mijloacele de determinare a drepturilor vor fi utilizate atdt de cdtre oameni pentru a
identifica detindtorii de drepturi si statutul juridic al unei resurse, cdt si de

cdtre sistemele care implementeazd functii de gestionare a drepturilor in ceea ce
priveste restrictiile de acces si utilizare.

Deoarece drepturile de autor sunt subiecte juridice complexe, un jurist si/sau un
avocat ar trebui sd fie consultat pentru indrumdri si asistentd specifice.



Metadatele legate de drepturi ar trebui sd includa:

e statutul juridic al inregistrarii;

« o declaratie privind cine detine aspectele fizice si intelectuale ale inregistrarii;
o informatii de contact pentru acesti detindtori de drepturi;

e restrictiile asociate cu copierea, utilizarea si distribuirea inregistrdrii.

Pentru a facilita aducerea copiilor digitale in depozitele viitoare, este de dorit sd se
colecteze metadatele adecvate de gestionare a drepturilor la momentul credrii copiilor
digitale. Cel putin, versiunile digitale ar trebui sd fie identificate cu o denumire a
statutului de autor, cum ar fi: "domeniul public”; "protejat prin drepturi de autor”
(si dacd au fost asigurate autorizatiile de la detinatorul drepturilor); "Necunoscut”;
"acord de contract / contract”;

Mijloacele de conservare care se ocupd de gestionarea drepturilor in contextul
depozitelor digitale vor include informatii privind tipurile de actiuni care pot fi
efectuate asupra obiectelor de date in scopul conservdrii si informatii despre agentii
sau detindtorii de drepturi care autorizeazd astfel de actiuni sau evenimente.

Pentru un exemplu de metadate de drepturi in contextul bibliotecilor si arhivelor, a
fost addugatd recent o schemd de extindere a drepturilor la Metadata Encoding and
Transmission Standard (METS), care documenteazd metadatele despre drepturile
intelectuale asociate unui obiect digital. Aceastd schemd de extensii contine trei
componente: o declaratie privind declaratia de drepturi; informatii detaliate despre
detindtorii de drepturi; si informatii de context, care este definitd ca “cine are
permisiunile si constrdngerile intr-un anumit set de circumstante.”

Schema este disponibild la: www.loc.gov/standards/ rights/METSRights.xsd

Metadatele Tehnice

Metadatele tehnice:

a. se referd la informatii care descriu atributele imaginii digitale, i.e. ale
reproducerii digitale (si nu ale resursei culturale reprodusd) si ajutd la
asigurarea unei imagini precise.

b. sustin conservarea continutului prin furnizarea informatiilor —necesare
aplicatiilor pentru utilizarea fisierului si pentru controlul cu succes a conversiei
imaginilor intre formate.

c. descriu procesul de captare a imaginilor si mediul tehnic, cum ar fi hardware-ul
si software-ul folosit pentru scanarea imaginilor, precum si informatii specifice
privind formatul de fisier, calitatea imaginii si informatii despre obiectul sursd
digitizat, care pot influenta deciziile de digitizare.

d. ajutd la asigurarea coerentei intr-un numdr mare de fisiere prin
aplicarea standardelor pentru crearea acestora.

e. ar trebui sd cuprindd informatiile necesare pentru a afisa si utiliza resursele.

f. sunt caracterizate de informatii care sunt atat atribute obiective, cat si
subiective ale calitdtii imaginii care pot fi mdsurate utilizdnd teste
obiective, precum si informatii care pot fi utilizate intr-o evaluare



subiectivd a valorii unei imagini. Desi instrumentele pentru crearea si captarea
automatd a multor componente obiective sunt foarte necesare, este important
sa se determine ce metadate ar trebui sd fie foarte structurate si utile pentru
masini, spre deosebire de ceea ce metadatele ar fi mai bine servite intr-un
format nestructurat, text liber. Datele mai subiective sunt destinate sd ajute
cercetdtorii in analiza specialistilor in domeniul resurselor digitale sau
imaginilor si al administratorilor de conservare in determinarea valorii pe
termen lung a unei resurse.

g. vor trebui sd cuprindd si date pentru inregistrarea metadatelor in sine, dacd
metadatele sunt formatate, de exemplu, ca fisier text sau document XML.

h. sunt recursive si sunt necesare pentru pdstrarea in timp a imaginilor si a
metadatelor.

Cerintele pentru metadatele tehnice sunt diferite pentru diferite formate si suporturi.
Pentru imagini statice digitale, se poate verifica Dictionarul de metadate tehnice
pentru imaginile statice digitale NISO:

www.niso.org/standards/resources/Z39 87 trial_use.pdf.

Metadatele Structurale

Metadatele structurale:

v Th

Descriu relatiile dintre diferitele componente ale unei resurse digitale.

Permit afisarea si navigarea, de obicei prin intermediul unei aplicatii de foiletare a
paginilor, prin indicarea succesiunii imaginilor de pagind sau prin prezenta
vizualizdrilor multiple ale unui element cu mai multe pdrti.

Sunt strdns legate de modul in care imaginile vor fi prezentate utilizatorului,
precum si modul in care acestea vor fi stocate intr-un sistem de depozitare.

Descriu deseori diviziunile intelectuale semnificative ale unui element (cum ar fi
capitolul, problema, ilustratia etc.) si coreleazd aceste diviziuni cu anumite
fisiere imagine. Aceste puncte de acces marcate explicit permit reprezentarea
organizdrii obiectului original in formd digitald. Acest lucru nu implicd totusi faptul
cd reproducerea digitald trebuie sd imite mereu organizarea elementelor originale -
in special pentru elementele neliniare.

Asociazd reprezentdri diferite ale aceleiasi resurse impreund, cum ar fi fisierele
master de productie cu derivatele acestora, de exemplu: mdrimi si formate
diferite.

Ar putea include:

dacd resursa este simpld sau complexd (multi-pagind, multi-volum, are pdrti
discrete);

care sunt principalele diviziuni intelectuale ale unei resurse (cuprins, capitol,
miscare muzicald);

identificarea punctelor de vedere diferite (difuzare pe doud pagini,
acoperire, detalii);

mdsura (in fisiere, pagini) unei resurse si a succesiunii corespunzdtoare a
fisierelor, paginilor;

formate de fisiere, dimensiuni, tratamente pre-sau post-conservare.




Sursa: U.S. National Archives and Records Administration (NARA)- Technical Guidelines
for Digitizing Archival Materials for Electronic Access: Creation of Production Master
Files - Raster Images - For the Following Record Types- Textual, Graphic
Illustrations/Artwork/Originals, Maps, Plans, Oversized, Photographs, Aerial
Photographs, and Objects/Artifacts- June 2004 , Written by Steven Puglia, Jeffrey
Reed, and Erin Rhodes, Digital Imaging Lab, Special Media Preservation Laboratory,
Preservation Programs, U.S. National Archives and Records Administration.




ANEXA 6
Ghid preliminar - SCANARE

Conditii si principii de scanare a publicatiilor, documentelor, fotografiilor
in cadrul proiectului E-Cultura

1. Conditii de denumire ale fisierelor rezultate in urma scanarii (carte sau
periodic)

Numele fisierului reprezentand un numar de periodic rezultat in urma
scanarii se formeaza din:

1. numar de ordine

2. numele publicatiei

3. anul publicatiei

4. numarul publicatiei

*Nu se folosesc diacritice. Toti separatorii sunt de tip: “-“,

Ex.1.: 001-Ziarul-Actualitatea-1950-1.pdf
Ex.2: 001-Ziarul-Actualitatea-1950-2.pdf

2. Conditii ale denumirii fisierelor rezultate in urma taierii articolului dintr-
un periodic:

1. pentru taiere se va folosi softul gratuit “PDF Tools” sau orice alt soft
specializat

2. fiecare articol trebuie sa contina in denumire titlul publicatiei din care face
parte

3. dupa fixarea parametrilor de taiere din softul utilizat, denumirea se va face
automat de catre soft

4. numele fisierului se formeaza din:

4.1. numarul de ordine al publicatiei din care face parte
4.2. numele publicatiei

4.3. anul publicatiei

4.4. numarul publicatiei

4.5. numarul paginii de unde incepe articolul

*Nu se folosesc diacritice. Toti separatorii sunt de tip: “-“.

Ex.1.: 001-Ziarul-Actualitatea-1950-1_005.pdf
Ex.2.: 001-Ziarul-Actualitatea-1950-1_010.pdf
Ex.3.: 001-Ziarul-Actualitatea-1950-1_017.pdf

Toate numerele unei publicatii care au fost scanate si impartite in articole
trebuie sa se regaseasca intr-un singur folder. Acesta va fi denumit cu titlul
publicatiei (scris fara diacritice si spatii, cu separatorul “-“ intre termeni).




3. Principiul pentru taierea articolelor:

3.1.

3.2.

3.3.

trebuie taiate toate componentele unui numar de periodic (inclusiv
cuprinsul), cuvantul inainte, anexele, lista de ilustratii, pe langa
articolele respective.

in cazul in care 2 sau mai multe articole se regasesc pe aceeasi
pagind, pagina nu va fi decupata, ci extrasa din periodic de cate ori
este nevoie pentru fiecare articol in parte. In acest caz, la
denumirea fisierului, dupa numarul paginii va fi adaugat un nou
indicativ (de tipul a,b,c)

Ex.1.: 001-Ziarul-Actualitatea-1950-1_005_a.pdf
Ex.2.: 001-Ziarul-Actualitatea-1950-1_005_b.pdf

in cazul in care un articol se sfarseste iar altul incepe pe aceeasi
pagina, pagina nu va fi decupata, ci extrasa din periodic de cate ori
este nevoie pentru fiecare articol in parte.

4. Principii pentru taierea copertii unui numar de periodic

4.1.

4.2.

prima coperta a periodicului va fi extrasa intr-un fisier separat (cu
ajutorul soft-ului utilizat pentru tdierea pdf-ului), in format .jpeg,
avand numele identic cu al fisierului reprezentand numarul de
periodic din care a fost extras.

Ex.1.: 001-Ziarul-Actualitatea-1950-1.jpeg
Ex.2.: 001-Ziarul-Actualitatea-1950-1.jpeg
Ex.3.: 001-Ziarul-Actualitatea-1950-1.jpeg

fotografia trebuie salvata in folderul in care se regasesc toate
celelalte fisiere ale periodicului respectiv

5. Principii de scanare a publicatiilor, documentelor, fotografiilor

5.1.

Publicatii

’

‘/

Scanarea se va face la o rezolutie de minim 400-600 dpi. Aceasta
rezolutie este la latitudinea institutiei unde se face scanarea, luand in
considerare calitatea hartiei, continutul (calitatea si detaliile imaginilor
care se regasesc in publicatie).

In functie de culoarea publicatiei se va alege una din cele 3 optiuni de
scanare: color, nuante gri, alb negru. in cazul in care se regasesc
nuante combinate (color+alb negru sau color+nuante de gri) se va scana
color.

Se pot folosi functiile de imbunatatire a contrastului, luminozitatii,

etc.

Decuparea imaginilor scanate se va face strict pe marginea paginii,

fara a se pastra chenar.

Fiecare pagina scanata se va salva in format .tiff.



5.2.

5.2.1.

5.2.2.

(S, E)
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5.2.6.

5.2.7.

5.3.

5.3.1.

> Toate imaginile de tip .tiff, rezultate prin scanarea publicatiei, vor fi
agregate intr-un fisier .pdf, cu ajutorul unui soft specializat.
» Denumirea fiecarei pagini scanate se face dupa regula:

- prefix, care se fixeaza la inceputul scanarii unui numar al unei
publicatii si pe care scannerul il va aloca automat fiecarei pagini
scanate: nume, an, numar al periodicului, numele autorului,

- numar de ordine alocat de scanner.

Ex.1: 001-Ziarul-Actualitatea-1950-1_Popescu_001.tiff
Ex.2: 001-Ziarul-Actualitatea-1950-1_Popescu_002.tiff
Ex.3: 001-Ziarul-Actualitatea-1950-1_Popescu_003.tiff
Ex.4: 001-Ziarul-Actualitatea-1950-1_Avram_001.tiff
Ex.5: 001-Ziarul-Actualitatea-1950-1_Avram_002.tiff
Ex.6: 001-Ziarul-Actualitatea-1950-1_Avram_003.tiff
Ex.7: 001-Ziarul-Actualitatea-1950-1_Vasile_001.tiff
Ex.8: 001-Ziarul-Actualitatea-1950-1_Vasile_002.tiff
Ex.9: 001-Ziarul-Actualitatea-1950-1_Vasile_003.tiff

Documente

Scanarea se va face la o rezolutie de minim 400 > 1200 dpi. Aceasta
rezolutie este la latitudinea institutiei unde se face scanarea, luand in
considerare calitatea suportului, calitatea si detaliile continutului (imagini,
text,chenare, etc.)

In functie de culoarea documentului se va alege una din cele 3 optiuni de
scanare: color, nuante gri, alb negru. Tn cazul in care se regisesc nuante
combinate (color+alb negru sau color+nuante de gri) se va scana color.

. Se pot folosi functiile de imbunatatire a contrastului, luminozitatii, etc.
. Decuparea documentelor scanate se va face strict pe marginea paginii,

fara a se pastra chenar.

. Fiecare pagina a documentului (cazul documentelor cu mai multe pagini),

scanata, se va salva in format .tiff.

Toate imaginile de tip .tiff, reultate prin scanarea documentului, vor fi
agregate intr-un fisier .pdf, cu ajutorul unui soft specializat.
Denumirea fiecarei pagini scanate se face dupa regula:

- prefix, care se fixeaza la inceputul scanarii unui document si pe
care scannerul il va aloca automat fiecarei pagini scanate: numele
abreviat al institutiei, titlu document, colectie, autor (daca este
cazul)

- numar de ordine alocat de scanner

- scris fara diacritice si spatii, cu separatorul “-“ intre termeni.

Ex.1: 001-MNIR-Harta-Romaniei-Harti-Istorice-
Simionescu_001.pdf

Fotografii

Scanarea se va face la o rezolutie de minim 600 > 2400 dpi.

Aceasta rezolutie este la latitudinea institutiei unde se face scanarea,
luand in considerare calitatea suportului, calitatea si detaliile
continutului (imagini, text,chenare, etc.)



5.3.2.1n functie de culoarea fotografiei se va alege una din cele 3 optiuni de
scanare: color, nuante gri, alb negru. in cazul in care se regdsesc nuante
combinate (color+alb negru sau color+nuante de gri) se va scana color.

.Se pot folosi functiile de imbunatatire a contrastului, luminozitatii, etc.

. Decuparea fotografiilor scanate se va face strict pe marginea paginii, fara
a se pastra chenar.

.Fiecare scanare a unei fotografii se va salva in format .tiff.

.Denumirea fiecarei pagini scanate se face dupa regula:

- prefix, care se fixeaza la inceputul scanarii unui document si pe
care scannerul il va aloca automat fiecarei pagini scanate: numele
abreviat al institutiei, titlu document, colectie, autor (daca este
cazul)

- numar de ordine alocat de scanner

- scris fara diacritice si spatii, cu separatorul “-“ intre termeni.

Ex.1: 001-MBRK-Peisaj-Alpin-Fond-Interbelic-
Marinescu_001.pdf

[S, S 9101
w W w W
o i Hhw




ANEXA 7

Ghid preliminar - Catalogare - PROEUROPEANA

Procedura pentru catalogarea de publicatii seriale

folosind aplicatia ProEuropeana

Cuprins

I. Crearea unei fise descriptive pentru o publicatie
Il. Crearea unei fise descriptive pentru un numar dintr-un periodic
lll. Crearea unei sectiuni (daca este cazul)

IV. Inregistrarea articolelor

V. Inregistrarea autorilor

I. Crearea unei fise descriptive pentru o publicatie

1. Se deschide aplicatia folosind butoanele:

» Add-ins (aflat in bara de comanda din partea de sus a aplicatiei)

5 Biblioteca Metrapolitana Bucuresti

File Home Add-ins

Optiuni

Menu Commands

e Optiuni

Biblioteca Metrop

Formul de periodic/carte

lesire
Menu Commands

e Forumul de periodic/carte

2. Se adauga o publicatie noua folosind:



e Folosind butonul drept al mouse-ului se afiseaza si se selecteaza butonul
Adaugd o publicatie/serie de reviste/carte si se deschide Formul de publicatii

3 Biblioteca Metropolitana Bucuresti

Add-ins Q Tellme whet you want tc de.,

Optiuni ~

Menu Commands

=g Fermul de publicatii

Adauga c publicatie’serie de reviste/carte

Bibotrcs Metiopobilen Bucuneh

*lenu Comman iy

. E—

Publicata de | |

Tip |penodic -l

Colectie [ |

ISSN l

_|
ISBN 1 _;

Descriare
Scurta

URL de baza
locatie poze

3. Se completeaza campurile din Formul de publicatii, dupa cum urmeaza:

e cu diacritice

e se ignora campul URL de bazad locatie poze

o se salveaza datele inainte de a completa campul Domenii asociate
¢ salvarea se face din butonul iustrat



Biblioteca Melrapolana Bucuresti

Q Teil me what yeu viant te do

Optni -

flenu Zommands

3 Formul de publicagi

ISSN | |
ISBN | |

Descriere
scurta

URL de baza
locatie poze

Sabval penlru ca 94 puteti completa Comeni s1Cescrpton
[poitr cubicate

o1 1 3

* se completeaza campul Domenii asociate deschizandu-se lista si bifand unul
sau mai multe domenii;

» seinchide lista apasand butonul Close Form, aflat in partea dreapta sus a
formului.

Biblioteca Metropalitana Bucuregti

Optiuni =

Menu Commands

E

Cinema (periodic: X .
E Asccierea la dJomeniu — =

Sers ipariods [ Tithi [Ribirtora - s
4
L3

Domeniile asociate la periodicul Biblioteca

.Asoclat Domeniul - B f_—g‘f e e ‘
e |
[ﬁﬂn‘lxlufh

J#ata

=
=
=
r fC;rhr Veche
r
=
-
"

[Documente

Iélnugm!re

Iinime

| Recora: 10016 | » W | T tefan | Search

l

URL de baza
locatie poze

e se completeaza campul Descriptori pentru publicatie
o se deschide lista si se completeaza minimum 5 descnptorl de
subiect si categoria din care fac parte;
o descrlptom trebuie sa raspunda la intrebarile cine, ce, cénd,
cum;



o minimum doi descriptori pot fi geografici;
o descriptorii se scriu cu litere mici cu exceptia numelor proprii;
o numele proprii se scriu Nume + Prenume (lon Popescu) fara virgula intre
ele.
s se ignora campul URL din lista de descriptori si se lasa necompletat.
e dupi finalizarea inregistrarii descriptorilor se inchide formul cu butonut Close
Form din partea dreapta sus.

Biblioteca Metropalitana Bucurest:

Q Telt me k2t yeuwanl te do

Opyjuni -

Meny Commands

3
e L [ i I —
= Aseciere descripten - |} ®
s
‘ Publicatie: {periodic: Biblinteca Close Fomm
| Dascrlptorul Categoria de descriptor URL
|>m v [f|[captala Romanier v 2|1 Y@ =
il e - &l Y| x|
Record: M daf1 koMb Lo Search
el 1 sl

4. Se inchide Formul de publicatii _cu butonul Close Form din partea dreapta jos

Bibhateca Metropolitand Bucurejti

Teil me what veu want to 4o

Optjuni -

Menu Commands

3 Formul de publicatii
Domenit  Arhitechsd
asociate =
IsSN [ |
ISBN i ]
Descriere
scurld
URL de baza
locatie poze
Descnplon - bucuresti
lpentru E
jpubbcatie -
STAGATE 11 SR ) IEI




5. Pentru a face corectii si a edita informatiile deja inregistrate in Formul de
publicatii se apasa butonul Modifica din coltul din dreapté sus; dupa finalizarea
corectiilor se apasa din nou butonul Close form din partea dreapta jos.

Eatatrca Mrtpsbtan Bsarmh

BiBlzziess \pEriidic) Titlu

Tine=a peried

Biblreca | ‘g

Publicatd de [BMB ]

= ]
conce | 1

Domemi  Arwtectud
asociate = [

Descrivre
scurtd

Il. Crearea unei fise descriptive pentru un numar dintr-un periodic

1. Cu butonul drept al mouse-ului apasati pe numele periodicului aflat in panoul din
stanga ecranului si alegeti comanda Adaugd un numdr/volum.

Bibhctecs Metropoitand fudussgli

Opturi =

Menw Commany

3 Fermvul e publiags

e Titu [Bibhoteca — ]

Adaugd un numir/volum

Publicata de [BMB |

~d2uga o alts publicayie/sene de rewste/care

|,cenod:c

Colecie [ ]
Domenn  Ashitechurd

asociate | ﬂ
ISSN | : |

iSBN 1 |

Descriere
scurd

URL de baza
locafie poze

2. Se completeaza formul de numar dupa cum urmeaza

o Campul Subtitlu de numdr: se completeaza doar dacd existi un subtitlu al
numarului de periodic catalogat



e Campul Referintd se ignora si nu se completeaza nimic

o Campul nr. an existentd se completeaza cu numarul periodicului din anul respectiv

« Campul nr. total se completeaza cu numarul total din toti anii de existenta (daca
exista)

e Campul An se completeaza cu anul periodicului

e Campul nr. curent in tom se completeaza cu numarul din volum (tom) al
periodicului (daca exista) (ex. nr. 2 din tom 4)

e Campul Luna/Data se completeaza cu data, luna eventual perioada (ex. 2019-03-
19; martie, martie-iunie, vara-toamna etc)

s Campurile seria, ISSN, ISBN, La editura, Din localitatea se completeaza in mod
firesc

o Campul url digital se completeaza cu numele fisierului digital reprezentand
periodicul vizat; ex: 01-Bucuresti-Materiale-de-Istorie-si-Muzeografie-1-1964. pdf;
ATENTIE: numele fisierului trebuie sa cuprinda si extensia .pdf

e Campul Foto copertd se completeaza cu numele fisierului digital reprezentand
coperta periodicului vizat; ex: 01 -Bucuresti-Materiale-de-Istorie-si-Muzeografie-I-
1964.jpg
ATENTIE: numele fisierului trebuie sa cuprinda si extensia .jpg

o Campul Descriptori numdr de revistd trebuie completat abia dupa ce se salveaza
informatiile inregistrate pana in acel moment. Salvarea se face din cu butonul Save
record din partea dreapta jos a formului.

Biblioteca Metropoltana Bucuresti T =
Tell me what you want to do...
Formul de pubheatn =
An [2019 v|
Nr. curentin TOM [2 |
Luna/Data [martie |
sena: H
ISSN: L
ISBN:

La editura Adevarul

Din localitalea |Bucuresti

url digital

Foto coperta r

Descriptoride |= T = T

numdr de =

revista = = __|
—— [B

Fecard

3. Se completeaz lista de descriptori actionand butonul Listd descriptori asociati



Biblioteca Metrapalitana Bucuregti

Signin

Formul de publicatii - O "
An [2019 ] =
NrewentinTOM ]
Luna/Data [martie v
serna:
ISSN:
ISBN:

La editura Adevarul

Din localitatea |Bucuresti

url digital
Foto copertd o

Descriptori de |
numar de |
revista p—

| | [ | ﬂy Lista de descripteri azeciati
| |

= | -

e se completeaza campul Descriptori pentru numarul periodicului

o se deschide lista si se completeaza minimu 5 descriptori de subiect si
categoria din care fac parte;

o descriptorii trebuie sa raspunda la intrebarile cine, ce, cand, cum;
o minimum doi descriptori pot fi geografici;
o descriptorii se scriu cu litere mici cu exceptia numelor proprii;
o numele proprii se scriu Nume+Prenume (lon Popescu) fara virgula intre

ele.
e se ignora campul URL din lista de descriptori si se lasa necompletat

o dupa finalizarea inregistrarii descriptorilor se inchide formul descriptorilor cu
butonul Close form din partea dreapta sus

4. Pentru a salva toate datele introduse in formul de numar se actioneaza butonul Close
form din partea dreapta jos a ecranului.



Fslutecs Metropmitan Bacotstl

E Zimd e putest

Nr curentin TOM [2

-
o

LwnaData raie <]
sefa
ISSN.
ISBN:
La editura

Din locattatea [Bucuresti

wl digital

Foto coperla r

Descriptori de |
numar de =4 |
revisla

= E |

e dupa inchiderea formului in panoul din stanga, sub numele publicatiei va aparea o
linie noua care contine datele de identificare ale numarului periodicului catalogat.

Biblioteca Metropolitand Bucutegti

Add-ins

Optiuni -

Kenu Commands

B Formul de pubhicatii

Subtitiu de numar:
Cinema azi

|

Referinta
Nr.an existentd || |
Nr. total

An [2019 v

Nr. curent in TOM |

Luna/Data [martie v

sena:
ISSN: =g
ISBN:

La editura

Din localitatea |Bucuresti

url digital
Foto coperta r

Descriptori de T ' |
N enar A I?

5. Pentru a face corectii si a edita informatiile deja inregistrate in Formul de publicatii
se apasa butonul Modificd din coltul din dreapta sus; dupa finalizarea corectiilor se
apasa din nou butonul Close form din partea dreapta jos.



Bibl otecs Metrcpolitana Bucurejh

Q Tell me what yeu want ta do

3 Foormud e publicag — =]

1— Ai=lirmecs periodic

Cinema azi

Sublithu de numar &J

Referints |
Nr anexistentd (4
Nr tofal 10
An 3019 .
Nr_curentin TOM |2
Luna/Data fmarie ]

sena:
ISSN
ISBN:
La editura

Din localitatea [Bucuresti

url digilal

6. Stergerea unui numar de periodic se face apasand cu butonul drept al mouse-ului pe
linia care contine datele de identificare ale numarului periodicului catalogat, aflata pe
panoul din dreapta sub numele publicatiei si selectarea comenzii sterge numdrul.

Bibliatres Metsgpalaant Eutureti

Menu [ crmanc.

P e pubiicats > &

T Subfitu de numar- 7] &J :

Cinema azi

Adeugé o sectiune
Adauga un alt numdrivelum
Adaugd unaricl Refennia |
- Nr aneuistedd ||
Nr_total
An [2019
Nr_curentin TOM

Luna/Data Irname v

Sterge numarui/volumul

sefia:
ISSN:
ISBN:
La editwa

Din localitatea [Bucuresti

url digrtal
Foto copertd -

Descriptonde B0
nenArAn n -

lll. Crearea unei sectiuni (daca este cazul)

1. Pentru inregistrarea sectiunilor unui numar de periodic se apasa cu butonul
drept al mouse-ului pe linia care contine datele de identificare ale numarului
periodicului catalogat, aflata pe panoul din dreapta sub numele publicatiei si



se alege comanda adaugd sectiune

2. ATENTIE: sectiunile unui numdr de periodic trebuie inregistrate inainte de
inregistrarea articolelor.

sana parinaln

Subbiliu de numdar:
[Cinema az1

]

Actiigd £ i

Refennta [
Nr anexistentd |I
N total
An 7015
Nr_curentin TOM
Luna/Data jimuarti=
e |
ISSN
ISBN:
La editura

]

Din locattalea (Bucuresli

vl chiggitaad
Folo copertd | r

nnnnn (4

IV. Inregistrarea articolelor

1. Pentru catalogarea articolelor se deschide formul specific apasand cu butonul drept
al mouse-ului pe denumirea sectiunii (daca a fost inregistrata) sau pe linia care contine
datele de identificare ale numarului periodicului catalogat, aflata pe panoul din dreapta
sub numele publicatiei si se alege comanda adaugd un articol.

Bibhaleca Metropaitant Buconep

Optuni =

Wery Commands

3

Fermul de publicaty

Biblicrecm (periodic
=

Ldaugd o secliune
Adauga un alt numér/velum

Adaugd un sriicol

Sterge numarulsclumul

Subtitiu de numar.

Cinema azi

Referinta |

Nr.anexstendd ||

Nr. total

An 2018

Nr. curent in TOM |

Luna/Data [marie

sena:

ISSN:

ISBN:

La editura

Din localitatea [Bucuresti

url digital

Folo coperl&

Descriptori de

numAr An

=



2. Catalogarea unui articol se face dupa cum urmeaza:

Campul Titlu se completeaza cu titlul in limba originala a articolului; ATENTIE la
limbile care care folosesc diacritice: este nesesara editarea initiala a textului intr-un
program de tip editor de text (word) pentru pastrarea tuturor diacriticelor, inclusiv a
accentelor si copierea apoi in campul din baza de date;

Campul titlu in limba romdnd se completeaza cu traducerea in limba romana a
titlului original.

Campul sectiune se completeaza selectand din listd sectiunea corespunzatoare, deja
nregistrata (vezi mai sus Ill.1), doar daca este cazul

Campul pagina de inceput se completeaza cu numarul paginii unde incepe articolul;
ATENTIE: Se consemneaza numarul paginii din articol si nu numarul paginii din pdf.
Campul paginatia se completeaza cu numarul paginii unde incepe articolul, respectiv
cu cel unde se termina articolul, separate prin cratima.

ATENTIE: Se consemneaza numarul paginii din articol si nu numarul paginii din pdf.
Campul limbd se completeaza cu limba/limbile in care a fost redactat articolul; se
va avea in vedere inclusiv limba rezumatului articolului; separarea termenilor se va
face cu punct si virgula: ex. romana; engleza; franceza; germana.C

Campul url digital se completeaza cu numele fisierului digital reprezentand articolul
vizat; ex: 01-Bucuresti-Materiale-de-Istorie-si-Muzeografie-1-1964_005.pdf; numele
fisierului trebuie sa cuprinda si extensia .pdf

Campul Descriptori de articol trebuie completat abia dupa ce se salveaza
informatiile inregistrate pana in acel moment. Salvarea se face din cu butonul Save
Record din partea dreapta jos a formului.

Biblioteca Metrapolitana Bucuregt:

Optiuni =

Menu Commands

=

Formul de publicatii

Titlu Filmul

Tiths in
roméné

Sedliunea | v
Subiect

Pagina de inceput |—|
Paginaga
Limba

url digital

Salvati pentru ca 84 puteti complets Descrptori de srtical HJ’ 1 ;.," I

e Campul Descriptori de articol se completeaza prin actionarea butonului
lista descriptori asociati din partea dreapta jos a ecranului.



Siblotees Mebopoliend Butuet

2 Tall e wehat peu st £ .

-3 Farnul de putlizotit

T (Filmul

Tithuin
romana

Sectiunea v

Subiect

Paginadeinceput [ |
Paginatia
Limba v
ol digital

Descriptori
de arlicol =

) [ 018 S0 A% 71| ['}.

o se deschide lista si se completeaza minimum 5 descriptori de subiect si categoria din

care fac parte;

descriptorii trebuie sa raspunda la intrebarile cine, ce, cand, cum;

minimum doi (2) descriptori pot fi geografici;

descriptorii se scriu cu litere mici cu exceptia numelor proprii;

numele proprii se scriu Nume+Prenume (lon Popescu) fara virgula intre ele

se ignora campul url din lista de descriptori si se lasa necompletat

dupa finalizarea inregistrarii descriptorilor se inchide formul descriptorilor cu

butonul Close form din partea dreapta sus

o dupa inchiderea formului in panoul din stanga, sub numele sectiunii sau al numarului
de periodic va aparea o linie noua care contine titlul articolului catalogat.

O 0O 0 O O O

3. Pentru a salva toate datele introduse in formul de articol se actioneaza butonul Close
form din partea dreapta jos a ecranului.

4. Pentru a face corectii si a edita informatiile deja inregistrate in Formul de articol se
apasa butonul Modificd din coltul din dreaptd sus; dupa finalizarea corectiilor se apasa
din nou butonul Close form din partea dreapta jos.

5. Pentru a elimina un articol il puteti sterge apasand cu butonul drept al mouse-ului pe
titlul sdu, afisat in panoul din dreapta ecranului sub linia care contine datele de
identificare ale unui numar de periodic, respectiv titlul unei sectiuni si se selecteaza
comanda sterge articolul.



Eiletecs Menepslitond Rucwsri

Meru Tommands

| Formnbl dhjubicath
= mafere, fiT

Atrrbuie un adter

Adaigd un att sice) similar

& Muté 5 positie mai sus

Muti o positie matjes ¥
Titly ‘Filrnul

Sterge articolu!
TitluTn &
romana
Sectiunea | v
Subiect
Pagina de inceput
Paginatia
Limba -
udl dignal
Descnptori
de arlicot g

V. inregistrarea autorilor

1. Autorul/Autorii unui articol se inregistreaza dupa cum urmeaza:

e se actioneaza cu butonul drept al mouse-ului pe titlul articolului aflat in panoul
din stanga sub linia cu datele de identificare ale numarului de periodic si se
deschide formul de inregistrare a autorului/autorilor.

Mablincass (parimdis

= wmrmem, dh18, I
Atrince v meze

iyl v 22 ertlon! sedar

A LMAe & pesia mai s

uts ¢ soztie maijes ¥

Tity ||=nmu'
N &

Secjunea | [
Sublect ’ =

Hep el

Paginadefnceput [ |

Pamnata | |

e campul autor se completeaza cu Numele+Prenumele autorului, termeni
separati cu virgulg;




Cptjuni ©

3 Wele pibibens
— T ]
| BASI.LE Marinescu -]E]f"‘ - = |
URL | | ¥ @
LFE-I, Popescy WEJ! x mAl
VAL ] __|¥ e
[FARAL Tonescu |3 | i
URL | | % @
I DEN od =]
URL ] | % ®
: & g =]
GRL | | %] ®| -
L‘J p||Bzezen A4 dara (U] Testh .

dupa completarea celor doi termeni se deschide automat un nou form in care se
competeaza genul autorului

Biblioteca Metiopoliana Bucurest

Q@ Tell mewhatyouwantic do

Optiuni -

Menu Commenas

E —_— - —
= Lista de autori - o =
Alege NUME Prenume Gen @ =
M Jon || Popescu [[Maseuin—— +] E
| . b - 2
e ] | %| @
r |Mihai ][lonescu “Mas:uﬁn j |n( I
Gontact e
| | > @
- wm—z-
Il ”Popescu v _'t___J
URL | | @ !
Record: 4 1o(3 » M T i< Filles . _[Search e =
Ml M| & B3 |
R | | = ®
.
< | »||Recors s dota v owr T s Search = =

e datele se salveaza cu butonul save record aflat in partea dreapta a formului




Biblioteca Metropalitana Bucurestt

File Home

Opliumi -

HMenu Commaeds
|
=] it o o« |
Alege NUME Prenume Gen i
M m Jon JIPopescu | Masculin Trm
Contact: | :I' @
r Jon [[Popescu [[Masculin ] IZI
Conlact: | = I E] |
uRLA] | % @
|l ihai [ lones
||_ Vasilescu | v _'}J
|uuL | | @ Soeesiid ‘
Ragana n lald * Yo Mz Falz Searth T
M _,J Record M 4 5aic b o lby Falles  Saarth — -.

e seignora campul url din formul Lista de autori si nu se completeaza cu nimic

2. Un autor inregistrat se sterge actionand butonul X din partea dreapta a formului

Biblcteoy Matropaitend Boturet

Optiuni =

Menu Cammands

3 Formul de publicayi _

Autor Trtulatura
[VASILE, Marinescu |3 ar v |
URL %@
[EN, Popescu .!g” - |
SR | % @
IMIHAI, lonescu -{E” - :_I
URL T W @
IONUT, Popescu <3| v [~ |
URL _I}J!

1 -|BI| = |
| | %] ®

-
lel | #||Recors. @ ¢ 50ts ¥ ms Teattn

3. Salvarea datelor introduse in formul autor se face actionand butonul close record



o = Ziblrotecs Metropoltans Bucuregh

File Home Add-ins

Optiuni *

Kenu Commands

= Formul de publicatii

Autor Titulatura

]:]A;I:Al,rlonescu vl1— . ;
l{:)ﬂ:lU'T[ Popescu 1][ ] ;J_f
E:,I_JOF' Vasilescu "ll_ : —v
gl REI ¢
RL [ HD)

o 1] b

|3
=

1+

I

< | || Recorai i 4 G0l " VinFem  Searth =

4. Modificarea datelor introduse in formul autor se face actionand butonul Modificd,
aflat in partea dreapta sus a panoului.

Eibhiotecs Metropoirand Zuzureqti

):";hﬂ‘i — Formug de pubine sty B - - ' - U_ 7
|
JPRAL e 5 1] I R sl
(o | ¥ @
ENLH Popescu -|E“ u % |
B | ¥ e
¥ [EDOR, Vasiesoy vl__ill - = |
a8 I
: i ] O
L3 ¥ e
CHi| _L] Mpsses & 4 Sl [ % by Lt Search -




ANEXA 8
Ghid preliminar (sumar) de catalogare in UNIMARC
[v.0.8.2019-08-08 ]’

A. Livrarea fiselor catalografice.
o Fisele UNIMARC se grupeaza in cate un fisier MARC-XML per catalogator-luna.
e Denumirea fisierului se construieste astfel:
o <BISENIASEIEUIS]> - <nume catalogator>-<prenume catalogator>-<an>-<luna (2
cifre)>.xml
e NB. Denumirea nu trebuie sa contina nici blank-uri, nici diacritice.
e Exemplu: BJC-Dacolin-Anca-2019-05

B. Principii (in cadrul proiectului):
B.1. Descrierile catalografice

e Descrierile catalografice sunt destinate:
1. in primul rand publicului si
2. in al doilea rand academicilor si bibliotecarilor .
 Descrierile resurselor culturale sunt destinate pentru a-i evidentia relevanta:
1. in primul rand publicului.
Exemplu: despre categoria, subiectul si relevanta culturala a acesteia.

o Descrierea trebuie sa permita utilizatorului sa-si faca o idee despre resursa
culturala.

» Detaliile bibliografice destinate identificarii editiei si exemplarului - sunt de
importanta secundara.
Exemplu: inaltimea si latimea volumului - sunt de importanta secundara pentru
cititorul online.
Reminder: Cititorul vede pagina (sau imaginea) la dimensiunile ecranului, nu la
dimensiunile originale.

B.2. Catalogarea descriptiva trebuie sa permita utilizatorului s&-si faci o idee despre
resursa culturala, i.e. despre categoria, subiectul si relevanta culturali a acesteia.

 Indexarea resursei culturale, precum atribuirea descriptorilor, trebuie sa permita
regasirea in ,,carul cu fan” reprezentat de catalogul in ansamblu.

» Descriptorii reprezinta cheile de cautare (si de sortare) in catalog.

» Descriptorii trebuie formulati astfel incat sa constituie criterii de cautare
plauzibile, prin/ din prisma publicului.

NOTA: Atat descrierea cat si descriptorii trebuie sa evidentieze : specificitatea
resursei catalogate si interesul cultural al resursei catalogate.

7! Modificdrile fatd de versiunea anterioard: se vor introduce in fundal galben.



B.3. Pe cat posibil, ,factorii comuni” ar trebui si constituie inregistrari bibliografice
distincte, iar inregistrarea catalografica a resursei culturale sa faca trimiteri la acestea.
Acesti factori comuni sunt - mai ales - entitatile contextuale (i.e. ceea ce in jargonul
mai vechi se numesc inregistrdri de autoritate, i.e. persoane, concepte, locuri,
perioade, evenimente etc.), dar si descrierile de ,,containere” (i.e. serialele, numerele

de

serial, volumele in care resursele culturale sunt - eventual - incluse).

B.4. ,ldentitatea” resursei/lor culturale digitizate - importanta in acest context - nu
este intotdeauna identici cu cea a resursei fizice din care a/au provenit. Astfel, apar
frecvent urmatoarele cazuri:

1. Numerele de serial. Articolele constituie resursele culturale, iar numarul (i.e.
volumul fizic in care sunt incluse) este doar containerul;
Exemplu: numarul este volumul fizic in care sunt incluse.

2. Publicatiile in mai multe volume. Nu divizarea n mai multe volume (de catre
editor) e relevant, ci continutul editiei. Astfel, daca un roman este publicat in mai
multe volume, resursa culturala este romanul, si nu fiecare volum in parte. Divizarea
e nerelevanti intr-o biblioteca digitald. Asadar, intr-un asemenea caz, obiectul
digital este un singur fisier, asociat cu o singura fisa catalografica. Daca insa fiecare
volum contine o lucrare distincta (caz curent: editii de ,opere”), atunci fiecare
volum (mai precis, fiecare lucrare constituie o resursa culturala):

Exemplu 1: Miklés Banffy - Trilogia transilvana
www.icr.ro/pagini/miklos-banffy-trilogia-transilvana

Exemplu 2: Muntele vrajit - Thomas Mann
www.libris.ro/muntele-vraiit-thomas-mann-rao-clasic-rao978—606-609-594-5.html

3. Coligatele”2. Coligarea este nerelevanta intr-o biblioteca digitala iar fiecare
lucrare din coligat constituie o resursa culturala distincta.

C. Cerinte (de principiu) obligatorii:
Nr. Element Sursa posibila Nota bene
criteriu

|1 | Titlu 200 Title and Statement of Responsibility

72

coligat, 1. (bibl.), volum in care se leagd lucrdri cu continut sau tematicd diferitda; 2. (arh.),

condicd in care sunt legate mai multe documente, originale sau copii. Sin. miscelaneu.
Sursd: www.arteraph. ro/ Dictionar%20Arhivistic. pdf




Creare 700 Personal Nume - Primary Responsibility daca se cunosc
701 Personal Name - Alternative
Responsibility
702 Personal Name - Secondary Responsibility
710 Corporate Body Name - Primary
Responsibility
711 Corporate Body Name - Alternative
Responsibility
712 Corporate Body Name - Secondary
Responsibility
620 Place and Date of Publication,
Performance, etc.
Limba 101 Language of the Item daca resursa
contine text
Perioada 209%a nu perioada
crearii lucrarii publicarii
originale versiunii
descrise, ci a
crearii textului
original
Perioada 219%a de exemplu: a
crearii traducerii
expresiei
Adresa web a | 8565u Electronic Location and Access - URI daca resursa e
obiectului online
digital
Numele 8565f Electronic Location and Access - daca resursa
resursei Electronic name nu e inca

digitale (fisier
sau folder)

online (NB. din
acest nume se
va deriva URL-
ul final.)

Rezumat
succint

330 Summary or Abstract

cateva fraze
descriptive
despre resursa
descrisa
(poate fi omis
in cazul
poeziilor)




9 Numele 990%a
catalogatorului

10 Data 100Sa General Processing Data - Date entered
catalogarii on file

D. Cerinte alternative (i.e. cel putin cate un descriptor din cel putin doua campuri):

Nr.criteriu | Element Sursa posibila Nota bene

1 Categoria/clasa/genul/stilul 615 Subject Categorisirea
Category resursei
606 Topical Name | descrise,

Used as Subject
608 Form, Genre
Or Physical

exprimata in clar
ceea ce se spune
- de obicei - in

Characteristics CZU, i.e. ce este
Heading resursa descrisa.
2 Subiect (despre ce ?) 470 Item despre creatii
Reviewed tratate in
604 Name and resursa
Title Used as
Subject
605 Title Used as
Subject
3 Subiect (despre ce ?) 610 Uncontrolled | despre
Subject Terms evenimentele
tratate in
resursa
4 Subiect (despre cine ?) 600 Personal despre agenti
Name Used as reali (nu
Subject personaje)
601 Corporate tratati in resursa
Body Name Used
as Subject
5 Subiect (unde ?) 607 Geographical | despre locuri
Name Used as geografice
Subject tratate in

resursa




6 Subiect (cand ?) 610 Uncontrolled | perioada sau
Subject Terms anul sau data la
care se refera
resursa
7 Subiect (despre ce ?) 610 Uncontrolled | orice alt fel de
Subject Terms subiect, i.e.
concepte

NOTA: Fisa catalograficd nu se limiteaza la aceste campuri. Ea poate contine si alte
campuri UNIMARC, pe care catalogatorul le considera necesare !

NOTA: Campurile 209, 2019, 990 nu sunt standard UNIMARC, ci legitime extensii locale.

E. Exemple (desigur, in realitate trebuie respectatd sintaxa UNIMARC) riguros,
deoarece inregistrarile MARC-XML urmeaza sa fie (automat) convertite in formatele
Culturalia si Europeana.

Exemplul nr. 1: un roman

200 Razboi si pace

210 Polirom/lasi

209 1863-1869

219 Ante 1955

100/a 2016

700 Tolstoi

702 Frunzetti [traducator]

702 Parocescu [traducator]

101/a romana

101/c rusa

330 Viata societatii rusesti in timpul campaniei militare napoleoniene din
Europa....

608 roman

615 literatura rusa

610 Batalia de la Borodino (1812)

610 razboaiele napoleoniene )

600 Napoleon Bonaparte

600 Alexandru | al Rusiei

600 Mihail Kutuzov

607 Rusia

610 inceputul sec. XIX




856/f <Tolstoi_RazboiSiPace.pdf>
990 <Nume Catalogator>

110/a <data realizarii fisei de catalog>

Exemplul nr. 2: un articol

200 Cilibi Moise. Cateva randuri alese

210 Sc Wikisource

209 $a al 4-lea sfert al sec. XIX (?)

700 Caragiale

101 Sa romana

330 Omagierea povestitorului Cilibi Moise...

608 articol

696 publicistica

610 povestitori

600 Cilibi Moise

600 D. Scbwarzfeld (bibliofil)

856 Sf
https: / /ro.wikisource.org/wiki/Cilibi_Moise. C%C3%AEteva r%C3%AEnduri_ale
se

990 Sa Dan Matei

100$a/0 | 20190610

-7

Exemplul nr. 3: un poem

200 Imparat si proletar

210 Sc Wikisource

209 Sa 1874

700 Eminescu

101 $a romana

330 Poem in patru parti despre antagonismul exploatati-exploatatori si
revolta impotriva inegalitatilor sociale.

608 poem

606 literatura romana

608 romantism

610 Comuna din Paris (1871)

610 sensul istoriei

610 inegalitati sociale

610 exploatare

610 revolte sociale

600 Napoleon al lll-lea al Frantei




856 Sf
https://ro.wikisource.org/wiki/%C3%8Emp%C4%83rat_%C8%99i_proletar

990 Sa Dan Matei

1005a/0-7 | 20190610

Exemplul nr. 4: o recenzie

200 Pe ce lume traim ?

463 St Catavencii $d 2019-08-05

700 Sa Teodorescu $b Cristian

101 Sa romana

330 Recenzie a romanului ,,0 istorie a lumii in 10% capitole” de Julian Barnes
470 St O istorie a lumii in 10%2 capitole $f Julian Barnes

600 Sa Barnes $b Julian

608 recenzie

856 Sf https://www.catavencii.ro/pe-ce-lume-traim/

990 $a Dan Matei

100Sa/0-7

20190808




ANEXA 9

Catalogul unei biblioteci digitale

Din punct de vedere functional, cataloagele sunt de trei feluri:

1) catalog de colectie: reflecta o colectie unitara; Un catalog de colectie este
constituit - in principiu - din ansamblul fiselor descriptive ale resurselor culturale
aflate in acea colectie. Asadar, catalogul unei biblioteci contine fisele
bibliografice ale cartilor din colectia sa, iar catalogul unui muzeu contine fisele
catalografice ale obiectelor din depozitele sale. Fisele descriptive - mai nou
denumite metadate - consemneaza caracteristicile reprezentative ale entitatii
descrise. In cazul resurselor culturale, cele mai evidente sunt: titlul, tipul,
creatorii, contributorii, datarea, provenienta, subiectele.

2) catalog colectiv: inglobeaza fisele descriptive ale resurselor aflate in mai multe
colectii (asadar poate contine fise ce descriu exemplare diferite ale aceleiasi
resurse culturale);

3) catalog partajat: contine o unica fisa descriptiva pentru fiecare resursa culturala,
e.g. o singura fisa pentru o editie a unui roman, care este factorul comun al fiselor
exemplarelor acestei editii.

Redactarea fiselor catalografice ale obiectelor din depozitul unui muzeu - realizata
de catalogatori - are doua ratiuni majore:

1) consemneaza descriptori ce pot folosi drept chei de cautare/regasire a resurselor
culturale descrise;

2) ofera cautatorului posibilitatea de a-si face o idee despre continutul resursei
culturale, inainte de a o accesa efectiv.

Cataloagele informatizate:

1) sunt baze de date specifice, care permit atat interogarea dupa cuvinte-cheie, cat si
baleierea alfabetica nu doar dupa numele primului autor, ci si dupa titlu, tip,
descriptori de subiect etc’. in plus, acum, ele pot fi publicate online, deci
interogate de la distanta.

2) In cele mai noi, pe langa fisele descriptive ale resurselor culturale, sunt incluse si
fise descriptive ale asa-numitelor ,entitati contextuale”, i.e. concepte,
persoane, institutii, locuri, perioade, evenimente etc. (in mod traditional, aceste
entitati sunt grupate in asa-numitele ,fisiere de autoritate”).

In catalogul unei biblioteci digitale, metadatele apar pe trei niveluri:

1) descrierea subiectului resursei culturale (e.g. monumentul sau tabloul reprodus
in imaginea digitala);
2) descrierea obiectului digital (e.g. rezolutia imaginii-reproducere);

3 Spre deosebire de cataloagele ,clasice”, in care fisele sunt de carton si rezida in sertare, de regula
ordonate alfabetic dupa numele primului autor.



3) descrierea fisei descriptive insasi - asa-numitele , meta-metadate” - (e.g. numele
catalogatorului, data redactarii, sursele informationale) - pentru asumarea
responsabilitatii intelectuale.

Cateva exemple de cataloage semnificative online:

1. Catalogul partajat emblematic: https://www.worldcat.org/
2. Cataloagele colective (nu partajate !) de la noi:
a) mai ales biblioteci publice:https://catalog.biblio.ro/opac/advancedsearch
b) mai ales universitare: http://rolinest.edu.ro/
¢) al Bibliotecii Nationale: http://alephnew.bibnat.ro:8991/F
d) al Bibliotecii Digitale Germane:www.deutsche-digitale-bibliothek.de/?lang=en
e) al lui British Museum:
www. britishmuseum.org/research/collection_online/search.aspx
f) al lui Rijksmuseum: www.rijksmuseum.nl/en/search?ii=0&p=1
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